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. A szervezmikoOdéesaib alsmeqhat arced § sag ,
feladata

l.1.Az ervezeti 2ab &nlfaganshe si s
Aszervezkdi®@s@sbgnay nat§bbi akblaat § SZMBa ) ezgn@azy
szervezet.i fel ®p2?2t ®s ®ta,z mBK%d @s ®kn¢elks Rbae®@ ss Rb e
v o natnkindazonr e nd el ke znResleykeektet |j ogssahbhBByyozrm mo
hat 8sk®°rbe.

Az SZMSZ a ki alak2tott c®l rendszer ek, t ev®kert

mTk°ed®s®t, kapcsolati rendszer®t tartal mazza
A SZMSZ tartalma nem8 1 | hat el l ent ®t ben jogszab8l yok
alapdokumentumokkahzab§lyvro mkkahhat el t°rv®ny vagy
jogot, nem i s z Tk?2 theti azt, kiv®ve, ha mag
Ahol az SZM&AIl sitgazgaa®z m®nyvezet Rt ; i gazgat -
hel yettest] ckakl a®rKtileenbiel sber g |l nt ®zZ m®nyf enni
k®znevel ®si i nt ®zm®nyekben] .

Az SZMSZ szab8lyoz8si kkRU®R®®t ®sne gzatbhBl D N®k y
fel sorol 8s8t az 1. sz. f¢gggel ®k tartal mazza.

|l . 2. Az SZMSZ célj a

A SZMSZ c®l j a, hogy d ag° sz@ringbgea ad b s akt m
hat ®konyabbana®mi ®@zyn®nylbjean ek

1.3. Az i njtoégzsnréérkydid é s ét 6 sahbptyphkakierng umo k

Al ap ? t/Szaken&i alapdokumentum

I nt ®zm®nyi t°rzsk®nyvi b
Nyilv8ntart8sba v®teli h
MTkoed®si enged®l vy

Peda g rograna i p

Szervezeti z@b8§mykad®si s
H8zirend

I Nt ®z m®nyi mi nRs®girs8nyz2t8si program

U)

€] egyz
at 8r oz

—

T A=A —m-a—a_a_a_a

~

zZ SZMSZ hat alya

Aszervezet.i @ab byt ai®d i§s a3 az i nt ®a mPny §rva l
al kal mar®z2vg §katel ezR @revn®nfydgl alzt SZeMdZe | k e z
k°tel esek melgela®paak , aakiiknt ®z meHky helryl 2®P
| ®t es ?2,t m®N@®leki gl , hogy az iskol 8val jogviszon:

A SZMSZ el R2r 8sai ®r v®nyesek az i nt ®z m®ny



i nt ®zm®ny 8§l t al k¢l sR helysz2nen slater vezet't

Aszervezet.i ®a b gnlBk Prald®rseil R est ¢l et hat §rozat §
szerinti d Rpoln®p amat ® ybat 8rozatlan i dRre sz-I. A
f ennt arnty-arga t°bbletk°telfenat bgp ®g @t tv@®senladkp 2 t
hat §l(yeazsesk& t | el8en szea®ll keazt®sZzZk c2mT fejeze

777

. Azi nt & zmmEkndy dendja

I1.1.Azi nt é zmeégnlyat ar oz &as a

Az i nt ®z m®hy emz Riotg,8} f2&synt aerltl-§t8tn d®s &kliaepy ®s z 2
te\k e ny ss&geeivte,zte®d ®tf,el ®dp2egyes feladatell 8t §s
el l 8t o®s ahhlhp:z kapcsol - d- fel ®®Bkat behadatgalzld:

szol g8l - vagyonendelke®s k °© 7 %0lkg o 6 el & & &igatdzakmai az al
alapdokumenturh at 8r ozza meg.

Az al a pdt/dzakma dapdolaumentumat SZMSZ2sz. f ¢ggel ®ke tarta
. 2. Az inmékmdeggt amagpaied Ha pikladatdka t i
AziskolamT k © d ®s ®t aheagphvaéttBR D ofl-egl8a daati az 8§l tal §nos
okt amdlysfeladat 8 gaz at i bent®sr v @Bogn at K o g s z @ddn8el | yRozkr t
tel jes?2t ®spRendeakg -keeiraeit epprtogar am hat 8rozza meg.
Aneveolk®dsat 8s fol yamat 8nak objekt?2v sz2nter ®¢|
berendez®si t 8&rzgoyl ag 8§ Pmealleysekk Cize®ny bev ®t el ®n ek
szab8lyozza.

I'1.3. Az intédaméngkgpeldhéhnbpdi

Az intézmény fenntartoja dltal kiadott kiilon szabdlyzataban foglaltak alapjan torténik.

N4Az intézmény munkarendj e
Il .4.1. Az alkalmazottak munkarendije

Ak°®znevall @sadam z ot tazk ak °%kra®tma z 8 s i Pgtr @Dt ¢ Rbdbe
szakmai szab8lyait a®k°mBevepb@sgkz8bticgok torv

Az al kal mazott ak munkar endj? ®Pa z 8 sngunnakka v @g ¥ &S ®rs
munkajogi yagsmab§l| ynGSkg akrsggxai SOl ol - rehadael Baz ®s
ak zal kalznmaabz8oR gt md tislekd r? z#(Rs®rsk aj o gtartalsvazzab 81 vy )

A pedangumgkuask °r i nfuek§ adyati siztongra vonat koz- S zZeé
szakmai szab8l yoknak ®s szok8soknegk.,| ed Rami
k°z®rdek figyelembev®tel ®vel | 8tj a el



Aziskolaal kal mazott ai wwaokn amkmkzar em®Rksjz@red e$ e el8adat
-mi n{SgMSZ1. sz. mel |l ®kl ete) al apj8n kiadott eg

.4 2. A ysekdnangabegdje

Azi nt ®z m®nyben dakimgnkaidejeckpeé da ¢ - ®®es k°t etAen mul
k°otott mu n koak tdeRt 8nselv efl eRlsad at odok & lat Hasokkal feel B ®
nem k©°t©°trt®sneuenkkbaRId R§ 1| | , meal yingeakz gtaatr-tjaal nh8att 8arz
egyedi munkak?©ri |l e2r8s f¢ggel ®k®ben rogz?t
fogl adkkeaz®al|l m&mt 8 rigeysf ea zo saznt nSask Ta lraapheftn8 rk®zszZ & t
meg A pedag-gusok nezgniel gmuhkhpggpd] &t | ®s a hel"
igazgat - - ighkgav é&h @ry dtotvdBdbbi akban &¢gyap8k i s
meg A t ®nyl eges napi mu n k a bggetemlet Kelb odni a® s s z e §
munkakovzesstBRlorn8bp8 a k°zal kRjakashmimott tain®s &k g as
az efg®bal koz8sokm@a ékookzERssdivakmeirttaze, gy el et i beos
fé¢éggv®ny ®ben

A pedagnugksgbal val - - r exn§dtlovvggrinsa k Svlod imalr ald&t R
nap, de | egk®sRbb az advagydzze msRkfaoglpahk dz 8s &n
megel RzRen | egal 8 bk t glijedegieniraczc el g aezhgigyt bz n a k

i gazgat (eknhekhyoegtyt e hseRlyeti meée ®Z k@ d®Egly ®bt @rsled b
pedag- gus avzagiyg aazzg aits-ktollak®z dte®s emPadh gj 31 1

a foglalkoz8s el hagy8s8r a

AtanmenettRI elt®mRgt ar t &Is @% pf@E®Qg i @iy &8 & s
igazgat (eRhend yedh@ileyse z

A pedag:- gus nku@rk@&s ®rgd j9gazabgl pakbERDits®EX tzARtd
munkav®gz®s als-zlabawvialBagmisg il Gamd n k a2 IM®BJ 8 s 8t a z
i gazgat - el Rzetigaag at v B(bkpbyg §z8 o8ss?at|lj 8akz

Ahi 8nyz- betlggtges?t ®s®t | ehet Rs®g szerint

Val amennyi k 9teallaggs g@an memge taé ilsteaksnai t ennuvnkiatk © z
vezet Rj ®hed | elt vet tamdatmainhSorziz 8fFz2Ra th& t Rv ®hogye n n i a
t 8vol marad8heael gset®s2tR tan8r biztos?thassa
el Rrehal ad8st.

A pedag-gusSakk%zé&m8eR -—maya XRan -f enllunlki8val ©:
rendszeresvagye s et enk ®nrta d& eimadhtpgst i gaggdmtaizi | el © |
i gazgat (e ®lsy ed t ensl n kvaekz®°ezt°Rsks ®gavas!| at ai nak me
rgtermetts®gqg, a szakmai fel k®sz¢l t s®g m®r t
figyelembe®t el ®v e |

Az I Nt ®z m®nyi sziemtnfepPéye&rn®ray efkedag: - gus i

al kal omhoz il I R °lt°%zetben.

A pedag-gus k®%kel Eas®ge ¢(hz 9nerfvedzedtnti par otgara
®ps®g®®r t a me g faegdeelzRra®®mgygyge |l amhBit SRaARKiI § e
k°teles el sz8mol ni a befai zki Bt £ et°Bssstzelyi tfedl
sz8ml §kkal. Ha a rendezv®nyen s ¥l yos rendb



rtes?kelna agad a1 ¢l Bk ed®Qsk vy@&d aend et ®rs k°t el es
a helysz2nen gondoskodni . A rendezv®nyen r@
k2s® R pedag:-gus k°tel ess®ge.

I1.4.3. A noekvtealu ok at kdzvetlaanllegyelygi tmiunladk 6r t
alkalmazottak munkarendije

A nem pedag: guakamon h k ak® mudileaoenatd k@t - j ogsza
al apazBgazylaltap2tja meg

Anev-e k Rautn-k 8t k ° z v akalinazottigihk s eg?2 t R
- k°nyvt8ros
- rendszergazda
- i skol atitkg§8r
- p e d giay assziszterisk)
- gy -gypedag:- gekpi asszisztens

Eqy®b muekakétr®kt R al kal mazottjaink:

- techni kai csoportvezetR

- p o r(akg s

- karbantart -

- tak &2t -
A t°rv®nyes mundkRaifd® yedtegribbebRekt 2v szer zRdG
al anpajz8 i gaagmunk8Il tat - j ogk?©rr el rendelkezikak o0 z - S
felsorolt alkalmazottaknapi munkarend ® n%eks zehan@gol8s 8 ki laJ] alennak
megv 8l toz&satrBwrBkav®gz ®s al -1 ment es 2t ®s ¢k,

kedvem®n ylkeii &«d § s §r - |
N.44Az intézmény tanul 6inak munkarendj e

A h8zirendbeinntm@®zgn®ntyet trendszab8l yok tartalr
k°tel eag®igei®r,v®nyes¢ | ®s®nekv aRsaniealtj esZ2t s ®a
rendj ®n &k ,r @Blzd tedd®8s 8§85 zab gl y

A rendszab8l yok betart8sa k°telezR, erre els
pedag- - gusokz ¢oggyyeell neetki. rAeingda zngeagt s(eldetddstzezt ® sees

I.5Az intézményben val 6nblknanzabdadlog&kiodas rend)]

1.5.1. Az i skol aval tanul 0itanuwlgdnit ezmeynlydbren alv
bennt ar tréndijg od asi

Az iskola munkanapokon6:00 - r 82200 - r Spogrt as 86t ¢8| aRtrazutlt- .k A
sz8m8rmedadaoelgigwidl e §47:00- 8i g bi 5:800 s B17BA-tr.8i ¢
azezzel megb2zott al kaat mas kbt pwke 7 adtled siyti kzGRnhgabiheyn
fogadjaat anu,] - Ratf el ¢gyetlanRkgkkez&zkt 8nnapi tan:
t el j eas 2ht8®&si@tgelnalbteank f aok saakgferenélatilaRmeemnn.n yA ben t an
vagy m§8§s jogszer Ten ot ti btearkelzlkoda 8k ram, nas ek
i skol avezet ®sz erra md e | Kk tzeRlsdezelnimlietned edhrlyeznidz e | R

1C



- I aks®°zziek e dd B §t®a n waltantermekbera f ol yos: kon, el Rt er ek
aholf el ¢gytaeket ak®z m®ny err g ykaikjoegApdljs8-kal bakm8t g
tan2t- -k fel¢gyel et ®vel az osztS8lytedm¢kldRn i
eset®nr &t ke wvet iRe nrs ziap etdaangu-1g-uks f e li agudwaidore t me |
tart-zkodhatnak.

Az cgyelet ell 8t 8sa az 1. ®s 2. f® ®vi -rar
T A felsd tagozatban tanitdk
1. Az iskola nevel Ri het i egysal k glgoremeelt

| 8t nak el

2. Az ¢gyelet reggel 7 -ra 15 perckor kez
ahatodi k - r8t megel RzR sz¢netig tart.

3. Az ¢gyeletet 7 -ra 15 -p8romRhetelfR, | §
Egyi k¢k a portéaoivyoetne a mboislszpaedi g
vagy az aul 8ban tart-zkodi k. Fel adat uk
biztos2t 8sa a folyos:-kon, az oszt §l

mel | ®khel yi s®gekben.

4. A felsR takozalh®deltt &@ni®kudat S| ke z@Bta®@1tu |
fel ¢tg®tel @z erre peflabadmesdanlgyi ®il °ldss:
biztos?2tja.

T Az al sd6 tagozatban tanitok

5. Az iskola tanzt i 6gurul - form8band t
-rak®°zi sz¢netrektbemviaz:- re§tRztRdretg: -t an?t
v8lt 8§sfkelre fied Rben | 8tj 8k el a tanul - Kk

6. Het i egy al kal ommal 7 -ra 15 per-ct RI 1
h8rom tan2?2t.- ¢gyel a tanul - k®pcsRBRgwiKkyg¢
har madi k pedig az emel et tanter mek

fegyel mezett magatart8s8t biztos?2ts8k,
tantermekben egyar g8nt .
T Aut 6busz Udgyelet:

A vid®ki aut- -busszal kant ekedRraantlt ®nk

felsz81 | 8s8t hazaut apze8dsakgo-rg ipaei d aags- sgzui ss zvtaegnys i

biztos?2tjuk az i1skola el Rtti aut - busz meg
T A1600-17. 00 oOr aig tarto ugyelet:

A tanul -k sz¢leiket, a buszoekzviendw8r8s8k a
pedag-gus vagy pedag-giai asszisztens fel

11



1 Atornaterembena gyer mekek fel ¢¢gyelet®t a testne
pedag-giai asszisztens | 8tja el.

1 K2 s®r et aaz tueskzeopdSsgl pyaShr8ar mel y i sk®s$ B8, k2 vl i
rendezv®nyr e:

A k®retet a iskola pedag-gusai vagy pedag

A sz¢gnetek rendj ®t a h8zirend szab8lyozza.
A tan2t §si i dR v®gezt ®v ol 8ibsbk§od mket XKiez t ®s ®s b e
tanub- - kat gy #divRa tmendBapkgi afogadpggbkitenekkk a
az eb®d| Rben ®4$t odtas ‘rea Ritlelr etk\vo® 8Hh o @l alekdoazgs sg u
pedag-gi ai assziatzaveshbebgik alsk g2 § s ®g ®vaenr WwIs-zk a tn
vagy aut - bpAsBaZphkh®Ki2s®nuk: s A®-br8askaatraawit - bussz
k°zl ekedRPRssaplUlRi k K®r ®sr e lett®@rRR, iadzRpgik@R Rdmbt t1
-rakohlragyj 8k el Azt amswklolka R®Rp§EmmEErta®t .16. 00 r §
bi zt oEsg?2yt@bt tm8s esexrb@spadzgrad!l- i engkd®l | yel t 8§
i dR alatt az iskol §8b- |

NevevdaRiy a pedag: dfieali¢ gyed 2its znt®lnks¢ili seamea i s kol
folyos:-kon, sem egdyagbazudgonh deruid m st®yretk-bz2knodhat
| skol ai sz¢netekben a munkanapokon biztos?2t
sz8§m&mae,nnyi ben | égat §8bb84dbaszk®RI

I52Az al kal mazottak intézményben vald bennta
A nevoek tResti § s i i nt ®zm®ny al kal mazottjasi nak a

rendjo®t al koztat 8suk m&mtk@Kk®mek | &r §iByllkdmana f
jellegeh at 8r ozza meg.

A pedag-gusok munkaazi dieg k,kl akvwetzlettt® sr ®8sl za®at | me g

i nt ®zm®nyben illetve az int®zm®nyen Kk2vg¢gli
nevelosastedtk S8 ? t t munnekvaeitl @éRm ja®vt-aklk-alk® zvetl en fog
megtart 8s8val tol ti az igazgat - 81 t al a m

i dRkeorat béeant §r gaylfeed p&me t-8rsar endben reszI| et e
(fogl al koz8s/ tan- r8as ah esltybe.,) psoznetroisnti.d Rebtetorslz te |
el Rzet es englepderd ayg®ved s | ke®hte®tnt.e v emta®ksksaet 18 8 § ®@h e k e
k°etr®sz®b aeuvletl &t - tev®kenys®gagel °sszef ¢ggR,
admi ni szdRkkélv Teenef ¢ggR fel adato&at anwlai lan

. gy el deB®@

Az I nt ®z m@rkt amemeh IR t k°zvetleng¢gl ,dg2tR @
munkak®©°r hoz ua et ba8 N8 sfke®RIngadanem tel jtelgs2t het R
munkai e jmukneta k © rfoglaltdtke @ k Swmdgihed 2| IRgamzgat - ut as

az i Nt ®z m®nyben il et meglhat SireatzRiztett®ery h € 2 | tt el
munkak®r ¢¢kh°z tartoz- feladat uk easlzlgkts®gae s a®
teszj ennek t®ny®t ®s az i nt®zm®nyen k?2vg¢l vV a

i gazgat (cknelle y &Kz he kelsjaemtery k

12



153.A vezet 6k i ntkEemitngr rbieéndje ad &s

Az i skaBB®san 17.90t0t k&@z®z m®nYy magasabb Veze
i gazgat) hefipgRzes esen kial ak&z oits k ddleDdlsan §tsa re
egyiAkp&nnyi ben ez nem megol dhat -, az igazgat
®r demiked ®s e IjalmagoitatuAveéz e & R f el ad a talkaknkzatt me g
fel el Rss®ge, i Nt ®zked®si jogk®°re az i nt ®zm
meg-vs8s8val ©°sszef¢ggR azonnal.i d°nt ®st 1 g®n

A magasably e z et Ri bennt aretndz o &8 2 z§ I®RvaelsE§ musnkat er
i r8nyad:- k.

Tanul - i jogviszonnyal kapcsolatos ¢gyek i nt
8l t al meghat 8rozott 1 dRpontban bi z#azaskdat ot t &
honl|l ®p 88nej §rkatz z & akpaulnl t €nfikt - kakel yeEpggeszt e
A vezkedmnt ar trremkdgd®8s ®s a vezet Ri feladato

meghat alanskalaBa 88ri szob8j 8ban ®s a titk8rsggo

I.54.A bel épés €és benntartodozkodads rendje azok
a nevekltéastiasi i ntézménnyel

Az iskol 8vam8§gagwuil szomnwywman nem 811 - ki skor %
el Rzetes megbesz®l ®s al®spji ARt aa t marpbaens zt &Irtt - iz
®p¢l et ®ben. Az i skol a vezet Ri nek ®s pedag-
®rtekezletek rendj®t a tan®vnyit:- szg¢gl Ri ®r t
jelen2teni az iskola honlapj 8n.

mekei ket az i skol a bej 8rat.i kap
ok utsg8&n itt fogadhatj 8k Rket.

w @
n =

t8si illetve foglalkoz8si i dR alatt az
t szem®l ndwgg @rzke sRo®iag ed R er ®ben v 8r a

keresett szem®ly tanul -, abban az eset
cgyel et®re jogosul't vagy a jogosul't
I nti el Rt @rubnekn al eshzeetnf®sl & geest thail z8tl ckso?z § s r @

N —

Ha a bel ®pR szem®ly az iskola valamely hel.y
el Rzetes meg8ll apod8s szerinti 8i dBRg&h ®sgRe
tart - zakzod®@m@mg¢l et ben. ESrsrbRaln stz®-rbta®n i ka geyl RZret e s
i nt®®zm®ny igazgat- -j8val a fel¢gyeletet ez i
mellett.

Az iskola 8ltal szervezett rendezv®nyeken v

megh?2vott gpem®l wné&k Aa R fogadg8suk ®s k al
al kal mazottak feladata. A megh?2vott szem®I ye

13



il 1l et ®kes nevel Rk, egy®b dolgoz-k ®s tanul
meghat rpad8sykraa floijel°lt helyre k2s®rik a

Az i skol 8ban ®s az i skol 8&n k2veli rende:
tart-zkodhatnak. Amennyi ben figyel meztet ®s

i skol ai rendezv®®mPnynebvpegzet ®®e, ngp mh an ®Brt es
hat -s8got .

I.6. El ektroni kus uUuton el 6allitott papiralapdu
Az el ektronikus %ton el R8I12tott nyomt at v §r
pap?ralap¥% form8ban is el R8Il 2tani

Az el ektroni kimg nymamt§atav Smyeta s h tii p agpy?arkaol rai pso8ng
hozz8f ® het Rv® kell tenni, azaz Kki kel l nyorm

A pap?ralap%% nyomtatvs8nyt kinyomtat8s8t k°%ve
- el kell 1 8tni az igazgat- - eredeti al 82r8s
- az i raton fel kkmeEhtumneeedetia adat hor do

Ael ektroni kus nyomtatv§gnyo

- az elektronikus ®s a nyomtatott (hiteles?
- az vonat koz- jogszabsglyi rendel kez ®s S Z €
szab8lyzat al ampt Bmk ®mtatk e&lrli Iderkaikmrei

A pap?r alap¥% iratt8raz8s tekintet®ben a s
kevetel m®nyek inmgegfgaite § s 8 ®ratl asanz Rlit g aaz ghdddlt - enl aeks 2
gondoskodnia.

. 7. El ektroni kus Ut oéns &1 dlat | dolot menthiu ek elsé z ¢

n7z. 1. A Kdznevel és Il nf or maci 6s Rendszer ébe
kezel ése

A k°znevel ®si dgara®viel §8ay KP gaieves®d RI) n fr ®v I
tartott el ektroni kus kapcsol at ban el ektro
dokumentumrendszert al kal maz az i Nt ®zm®ny ¢
rendszerben alkalmazott fokdza biztons8g¥% elektroni kus al ¢
igazgat - -ja al kal mazhatja a dokumentumok hit e

sorg8n felt®tl eng¢l ki kel l nyomt at ni ®s az i
pap?2r 8asloapa” 8 :

T az int®gm®&nyoAatzkoz- adatok m-dos?2t 8sa;

1T az okt ebherOrsz8gos Statisztikai ;Adat szol g§
1T az okt ebempedag:- gus ®s tanul - i Il i st a;

1T az al kal mazott pedag-gusokr a, -;raad- tans
f a tanul -i jogviszonyra vonatkoz:- bejel ent
A tanul -bal esetek el ektroni kus Yat 0o n t°rt®n

hiteles2t®s®re ®s t8rol &8§s8ra a fent 2rt el j 8§
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Az egy®b elektronikusag8romke§&a)l dhitehdat o®s e
dokumentumokat a KIR rendszer ®ben, tov8bb§ o
c®l ra | ® rehozott mapp8ban t8rol juk. A map
rendszerben korl|l 8t agniazkdlgla,zgahhaZmh®Pby 8k e h
i skol atiigtakz8gra t&akifea®ryled tt eesk hozz §.

I.7.2. Az elektronikusn a p I-fagle6) kezel ési rendje

1.7.2.LAzenapl 6 fel haszné&l 6i csoportjai ¢és felad

Az i nt ®z m®n

y ¢ nlkyie ns hars\KREd&d midmeios 2t r 8ci - s sz
genem&@lptl -e h§r
i

om Yt on ®rhetR el

- a helyi Nt ®z m®ny.i hg8l -zathoz <csatl akozt
jogosul ts8got kap:- felhaszn8l -k 81 tal

- t8voli asztal ebh®rc@sesreell t az etetr r € nta® zcNBRINry |
jogosul ts8got kap:- int®zm®nyi dolgoz- -k §I
- a korl 8tozott tartal m¥“stZ ®s korl|l 8tozott hoz
rendszer 8ltal gener 8l t azonos?t-val ®s |

Iskolave et ®s

Aut omati kus hoxnadfl ®r ®xé jeasn aa@dat®8zi s8§hoz. El

vezet ®s ®v el kapcsolatos ell enRrz®si feladat a

| skol aadminisztr8ci-, iskolatitk©8rs§g

Aktualiz8l §s a tanul - k, az osmaBl ymokpr akd@s

adminisztr8ci-ja. A sz¢l Ri ®s tanul -i azonos

Tan?ttank§r ok, oszt8lyfRn°k?©°k
Tan-r ai adatok r°gzz2t ®se, a napl - hal ads8si,
adatokban t°rt®nR v &8Il tozz8sro8kl tnaytoSnsoan. k° vet ®s e

Sz¢Il Rk

A sz¢l Rk kiz8r-lag saj 8t gyermekei k napl
internetes fel ¢l et el ®r ®s ®h e z . Az el sR bel
oszt 8l ysfzRen@kltyRelsen veheti k 8tskomz i nt®zm®nyber

Tanul - k

A tanul -k kiz8r-1lag saj 8§t napl - bejegyz®sei
fel ¢leten kereszt ¢l . Az el sR bel ®p®shez szg
szem®l yesen veheti k 8t az int®zm®nyben a tan
I.L7.22Rendszertdzemel tet 6k feladatkor e

Enapl - felel Rs szakmai kompetenci 8j a:

T Az el ektroni kus napl - i nformati kai rendsz
T A tant 8rgyfeloszt §s, az -rarend bevitel

rendez®se.

1 Kapcsolattar 8s a szoftverfejleszt Rkkel

T A v8ltoz8sok k°9zvet?2t®se ®s szi¢ks®g eset ®
f Az adminisztrg8ci-s mulaszt8sok kiszTr ®se
ezekr RI
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Rendszergazda feladatai:
1 Az
fel mer ¢l R

T A hs8l - zat

T A

I.7.23Azenapl 6

el ektr omilkaus dm@ahp lz-a ziasvkar ment e s

probl ®m8k | av
karbantartsa

tan8ri-nhpptokgekek®s®nek
T Egyc¢tt mTknfadp® s

mikodt et ésével

2t8sa.

afzeleel Rssel

kaepcsbbhaédpopsd&Gbnkf

FELADAT HATCRI Df FELELTf S
£Ev eleji fela
El sRs t anul - klaugusztus 31. i skol atitkg§8r
regz2t®se ren enapl almen el R
Jav?2t - vi zs g8 klaugusztus 31. enapl felelR
al apj8n a c¢cso i gazgat - hel ye
n®vsor §nak ak
A tant 8r gy f e llaugusztus 31. enapl felelR
rendszerben i gazgat - - hel ye
Tanul - i a dat o|szeptember 15. oszt 8l yfRnok?©
aktuali z8Il 8s a enapl afimén e | R
Az - rar eaa r °szeptember 15. enapl felelR
rendszerben i gazgat - malpye
f el admR s
V®gl eges c s o p|szeptember 15. i skol atitkg§8r
regz2t®se a r enapl almen el R
£v k°zbeni fe
Adat vs8ltoz§8s ofolyamatos,abejl ent ®os zt 8§81 y fnRanp®l k-°
k°vetR 5omulpé&f el admR s
Tanul -k oszt §f ol yamatos, aenad - fel el Rs
csoportcser ®ilmunkanap bel ¢li gazgat - hel ye
admin
Hal ad8si napl|ff ol yamatos, ,aoszt 8l yf Rn°kb?®
del egk ®s Rbb azt an2t - k
maximum5 munkanapig tan8r ok
£rt ®k el ®si n afolyamatos oszt 8l yfRnok?©
tang8r ok
Hit-®s er k° | c s t|folyamatos oszt 8l yfRnok?®
oszt8lyzatok
Hel yett es? t ® s|folyamatos enapl felelR
adm ni sztr 81l 8s i gazgat - - hel ye

Hi 8nyz8si nap

folyamatos

oszt 8l yfRn°k®©
tan2t -k
tan8r ok
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FELADAT HATCRI Df FELELT S

Heti Dbiztonsgminden h®t p&enapl - felelR
rendszergazda

Havi ment ®s mi nden h- utoenapl - - felelR
k°veltnap 1 rendszergazda

Napl - el | en Rr|folyamatos, havi enapl - felelR

rendszeress®qgii gazgatekhel ye

A f ® ®v ®s az

Javasolt magaoszt8lyoz- kooszt8lyfRn°Kk

szorgalmi feladatok d®Il el Rtt

el l enRr z®se

Javasolt ®rdeoszt8lyoz- kotan2t- -k, tangtg

regz2t ®se nap

Napl -k z8rad@®@an®vzS8r- ®rtegoszt 8l yf Rn°kb?©

Utol s ment ®sftan®vz8r - ®rtgenapl - felelR

16.00 -rs8ig i gazgat - - hel ye

rendszergazda

V®gl eges f8jl|Tan®vz8r - - ®rtlenapl - felelR

CD | emezen t° i gazgat; hel ye
rendszergazda

V®gl eges f 8jIl|j “ani us wutol s-jigazgat -

nyomt atott §I i skol atitk§&r
rendszergazda

N724U0zemel tet ési szabal yok

Az enapl - haszn8l at8nak alapvetR felt®tele a

Minden felhaszn8l  -nak k°teless®ge az eszk?z"

8l 1l ag8nak meg:-vs8§gdaet As®reeldstel elmAIk® az i ga:

hiteles2tett el ekogesuziabgs ylad g2 meégbali @3mozott

i gazgat | 8t j a el

11.7.2.5. Az e-naplo hitelesitési protokollja

Tan®v v®g ®n
®rtekezl et-nap

v®gl egesnei&nl al r a®rctRa m@IgHESErd @
ni fehpl R Bgazgat- -helyettes fe

a
B
Havi gyako |s§g
tts8to

al K i kel l nyomt atmizsadRmrda
i dRmegt ar t 8tk , t Yal - sz8km8 rh d | yke®Ristze?st?ett@s ekki,
i nt ®z m®ny |gazgat-j§nak vagy i gazgat - hel ye
k°rb®l yegzRj ®vel | e kell pecs®telni, ®s irat

A tan®v v®g®n a digitsglis napl -r &BdKk?®°ryvgeetn ek
ki 8ll2tani a megszabott al akis8g k°vetel m®ny
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Eseti gyakorisg8ggal kel l ki nyomt at ni a tanul
-r8k sz8m8t, a z8rad®kokat tart adkesategiben.i r at ot
17.26A rendszer el érésének | ehet6ségei

Az int®zm®ny ®p¢i¢hap®Pberi Segl heltypez @atl mae - szer
hg§l .-zatra k°t°tt irodai g®p®r RI k°zvetl engl

.7.27Azenapl 6 alt al k artottddagdok 6 en nyi | vant

wtanul - neve

Wwsz¢gl et ®si helye, ideje

® neme

w 8l l ampol g8rs8ga (nem magyar 8l | ampol g8r
okirat megnevez®se, sz8ma)

wlak-hely, tart-makdd&gimehely c2me, e

wtb azonos2t - - el

wsz¢gl R, t°rv®nykecs? nk,®ptvairste-| zRk ond@gvus,a i llcaz a2 me e |
w a tanul -i aljogaipszszohayos danek el(@seil v@t
sz¢é¢neteltet ®s, megszTn®s, mu | a s zhngks , Ki e
adat ai balteasreuli- adat ok, mkg&n & ainula-zionss$ 3
magatarts8s ®s szorgal mi ®rt ®k el ®s e k, t ar
. gyek, di 8kigazolv8ny sorsz§8ma, ®vfolya
megszTn®s. i dRpontj a)

1. 7.2. 8. Egyéb rendel kezések

Azengpl - mel lett a s-zéaalnkkrt §je®k o ztnagpesis®irred 2® 4
t 8§8) ®kozdta,t -elflgzreRr zR k°nyvet haszn8l hatunk

Il.8. A tanul 6k egészséget veszeéelyezt ettdliz hel y
bal esetvédel mi i ntézkedések

ul -k sz8m8&ra minden ot ah &k WisHlesHk® ctealpmis§ n
t at -t tie&krotr,u kanmel y®nse kf esdregn $fRglkheka m
f k et a vesz®l yforrg8sok ki k¢ 2asRola® | ®s ®
k l en k°rny®k®nek k°zleked®si§) ®&knmndj @it RI n
® tal m§t dokument 8l ni kell, a t8j®koztat
t ®s munkav®del mi 0 k¢tla® s8¢skbramnl  tsPzr-tI®n Rb erj ®esy
i j :

Bal esetuokdtdeetl §ns t kel l tartani mi nden tan®v e
tanul 8sa sor8n technikai jell egT balesetves
k ®mi a, bi onlat g ika, tefsemevel ®s . Az oktat 8§s
dokument 81 ni kel l . Az egyes szaktanter mekbe
utas2t8§sok ®s szab8lyzatok tartal mazz8k, ame
megismere t ni . Az i smertet®sen jelen nem | ®vR t &
el R2Zr 8sokat. Az iskola sz8m2t. .-g®peit a tanul

18



K¢l °n bal esetv®del mi t 8) ®koztat -t bé&nedmikort ar t a

a megszokott - | el t ®r R K°r ¢l m®nyek k°zott

oszki8d §ndul 8s, muhBp®®gz®at 8stba)fodl al koz§8s
el vRgezni ®s adminisztr 8l ni

A tanul -baleseteksbajptdag®Rgesovlnsrz8mika ®k?°t
aki nem jelent. az -rs8j8n t°rt®nt bal esetet,
nyilvs8ntart 88s§8t ®s az i1l et ®kes kor m8nyhi v
megb2zott muhéhel®PRe| m®g zi

9. Az intézmény berendezésére, felszerel ésél
Az egye hel yi s®gek, | ®t es?2t m®nyek berendez
i gazgatt ec®B|kai egypbtegsezeétrBRs@®sceleinged®s m@Ow
el l en®ben | ehet . Ekkor a haszn8l atba vevR

enged®l yen f el kel l t¢entetnni a k°lcs°nz®si
el k®sz2teni, me | yi nsekko | eagkglitéddBi®@® ladk&n ywg hi az m8si
a k°l cs°nvevRn®l mar ad.

A szakmai fel szerel ®s ek, a szeml ®l t et Reszk
megrendel ®s ®r RI , beszer z®s ®r RI a szakmai r
enged®l ytezmsdr ¢ | &t°iv ejfARv gahna?gty88sshtoz haszn8l t sz
anyagok m®di 8k foglalkoz8sokon val - fel hasz
eszk®°z©°k, b e r e nkdaer zb®asnet kalletiei-alix ®itjaekd h na k a i csopor
jelenteni kell, illetve a M 8 s eszk®°z%°ket, berendez®seket I
al kal mazottaknak a hiba megjel?°l ®s®vel. bj b-
t 8] ®koztat. A jav2thatatlan eszk®z%°ket, ber
kell.

IL100.,A helyi ségek biztonsaganak rendszabal yai

Vagyonv®del mi okok miatt az ¢resen hagyott
pora8rkul csos szekr®nybeaenekelzISr E5Brbhkeambil enRr
®p ¢ | etpedr, akEesk gondosk d n i kel l az elektromos ber el
is.

A tanter mek, szaktanter mek, el Rad- k, tornat

azokban el helyezett eszk©®z©°k 8ldlaprolh gmtakr twv
gondoskodik. Atermekdhs zn 8l at 8nak rendj) ® a h8zirend sz

A szert$8rak bi ztons8gos zk8ar rhbaat ngosaskdik. - A, kar
szert8rba a t anwdda&kg -epskstadlz ivialggt ®@lsak az R
be, ®s <ccsakfeadzadSalttoaklaat ehlaH2trhtat j 8k v ®gr e.

Az 1int®zm®ny terg¢let®n kel etkezett k8rt a
okozot't k8rokr | az oszt8lyfRn°k k°teles a
fel mBr ®se, ®s a k8§relRre Tt ®s®sR (¢ Kveddezt go@®S@®i s
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I11.Rendki vili események esetén sziukséges int:

Rendk?2vg¢l i e s eam®Yymnrekv erli &sRis ¢ilnt ®z m®Anyben ®s
i nt®zm®ny al kal maz8§s8ban | ® R szemn®Bly&Rket n@!
| 8t hat - munk§8Il tat. i, i gazgat 8§8si vagy hat - s§
adhat okatMinden olyane s e m®&reyn v 8rt, ©°ner RbRI el nem h§

i skol Sbhamktaathevmlmka biztong&yag§ta,| elagryt Rd |

Rendk?2 vl esem®ny | ehet:
a)bTncsel ekm®ny, vagy annak megal apozott gy

b) or vosi vagy ment Rszol ggdfagggehdawvnaitlk oazt8ts-sle
k°znevel ®sii i Nt ®zm®ny terg¢l et®nN k°vetkezi

c) jelet Rs anyagi k8rral j8r:- esem®ny,

dfogl al kozttarted tett t 8lotl aylanelskual yos k°°tel ess®gSs
®r dekeinek s®rel m®re t°rt®nik,

e)term®Pszeti csap§8s,

fl katasztr- -fahelyzet

g) mndenegy ®s e m®ny, amel vy a f el adatkelzlvitl Sesm®r
®r dekl| Rd®mrthate sz 8 mot

A rendk?2vgli esem®nyek me g e | Rz®Bs e mu®rkdaevk@&ibeel
feladatokkal me gb 2 zott esgzyem®@I | ekt enk®nt , val amint

karbantartg8si felad@&taicthny ®@i R cd opgruenna@,z ett d&Rv
feladatok v®gz®sekor k°oteles elvhgg b Bmb 8 na k |

mi nRs ¢ | iRetvéa 8gywW®hL szokatl an, a biztons8got el
vagy arra utabztakehaefm@mremyitbagpn el | enRr z ®s ¢ k
tapasztalnak, hal ad®ktal anul k°telesek szem@®
Jogszabs8lyi k © taezl eiznett@zsn®Bgney avleazpejt8Rj e, m@®lgzh at §
apd g8ri vedel mi tev®kenys®g szervezet.i ®s v
mTkod®si szab8lyzat 8§ban, ir8§ny2tja ®s eller

meghat 8rozott feladatok v®grehajtsgss8t.
Vesz®l yeztetR hedglzkrtt ecard ®n az | &lgdlomit ok :

Ha az int®zm®nyben tart-zkod:- szem®ly az ®)
fenyeget R bek°vetkézg®Pnbkmbahet RePy®r ®®O®r €k €
vagy bomba el hel yez®st®dszi,begzl|l esnet ROnytl edpona:
i skol a l egk®°nnyebben el ®r het R vezet Rj ®nek
al kal mazott) 8nak. Az ®rtes?2tett vezet R vag
val - s8gtartal m8nak IlvrieznsdgeSllnait aa nvRe skz;®| yke’ztteel teRs

A vesz®lyeztetR helyzetet jelzR riad- az i
eset®n ennek t®nNny®t az iskolar8di - -ban is Kk

Az iskola ®p¢l et ®benp glaerttetz ko dt T srzieand®| yte&r \an

azonnal k°telesek el hagyinazzeA geyl¢illeenkte®&t®essr eu tk
T aziskolaudvareA f el ¢gyel R pedag-gusok a n8luk | ®vF
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az o0szt 8l yokhkiat 8ojekemt d ®v R ®s hi 8nyz- tanu
tanul -k k2s®ret®t ®s felg¢gyelet®t ell 8tni, a

A vesz®lyeztetR helyzetet jelzR riad-t el r

hd ad®ktal anul k°teles bejelenteni annak t ®ny
®p¢l etben tart-zkodni til os.

Ha a vesz®l yeztetR helyzetet jelzR riad:- bej
tert®ni k (pl. bonmbrao bdlame IS8 @3 ®rvRall - ®sf efng e g €
iczenetet fogad- |l ehet Rs®g szerint t°rekedj ®

k®sztesse, 29gy i1 gyekezz®k min®l t°bb t®&nyt m

A vesz®l yezt et Rrihaedl-y zled fe¥j 8jseal zf ol yamat os cs
t°rt®ni k. A bombariad- 8ltaliakjegsestabg§laynbasgs
szerinti p-t ol ni k°otel es a tan?2t8§s meghosszabb
el renvdlel ®s ®

A vesz®lyeztetR helyzetek eset®n a teendRKk
dokumentumai ban szab8lyozottak:

C TTzv®del mi szabs8lyzat

C V®szhelyzeti cselekv®si teryv

Rendk?2vgl i esem®nyr RI az i nt ®z m®nfgnbreamonalar t - z
kcteles t8]®koztatni a fenntart - t. Az esem®
iktatni kell.

I.121 nt ézményi védé, o6évo el 6iréadsok

1112.1.Az intézmény vezetdinedkmégeteldnéeae bal eaau
esat é

Azi nt ®z m®ny vezet Rj®nek k°teless®ge rendszer

munkav®gz®s t8rgyi felt®tel eit. Ezt szol g8l j
munkav®del mi el l enRr z®s ek, szema®K el IAe nmRurnzk®
bevont szem®l yeket a munkav®del mi szabsgly
jegyzRk°nyvet kel felvenni, amely tartal maz
a szemle idRpontj 8§t ,

Aa r®sztvevR szem®l yeket ®s beoszt8sukat,
hiba | e2r 8s8§t,

Aaz ®szrevett

Aa jav2tgsi hat8&ridRt,

Aajav2t §s®rt felelRs dolgoz- nev®t,

Aa kijav2tgs dg§tum8t ®s a jav2tg§s®rt felelRs
Az int ®zem®&n ybevoeszzt §*g®muma®ge8§r Wai bi ztons§go
megteremt ®s ®v e | kapcsredniait os teendRi knek ki Kk
Aaz eg®szs®ges ®s biztons§gos munkav®gz®sr e
Aa tanul - kkal, a pedag-gusokkal ®s az i nt®zr
mindannyikatme g kel | I smer ®8t il z &nn n I8 §\PDoEZERBY E@ st a |
heyiszab 8l yai val ®s &d3|lgztatokgait Ramigkphgytale a il g 3
sz¢iks®ges i smer et ek®4 fed IsmgBdattaodn 8kl | enR

szab8l yokat betartj 8k
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A az iskola belsR szabsSlkzesatl ait 8allr k° gl tegkRismz
i skol ai k°rnyezet t8rgyi ®s szem®l yi felt ®t
el l enRr z®s ®r e.

A tanul -balesetek megel Rz®se ®s megt°rt®nte
c®l ¥4 csed,ekm®Png az el v8rhat: seg?2ts®gny¥jts§
al kal mazottak sz8m8ra k°telezRen el R2rt teen
11.L12.2. Az intézmény alkalmazetanjudiomhak ed etl ald a tma
bal eset eset én

1.12.21. Az i nt é z mé nkfeladatal agamudddbianlae s et e ke nmeegreélné z é s

Az i skol a mi nden Rdoell gaodza-tja8 n alk® za®Rl apartozi k, hog
eg®szs®gy¢ k, t Rs2 ®s @brpeg®ge ke km®g e s i smereteket §
hogy a tanul -nvédhadtetset exagyzeennek vesz®l ye

i nt ®zked®seket megtegye.

Az iskol akdokyadalalasetmaget@sn@veli kapcsol at osan

a)Mi nden dol goz: - nak i smer naenunkae | t @® s be
bal esetv®del mi szab8lyzatokat.

b.) A Nemzeti alaptantery a t ov8bb)@kban: i NKWdIl a hel yi t
mi nden tant8rgy keret®ben oktatni kel l
meg-vs8s8val kapcsolatos ismereteket, rer

C)A neveRk at an-r ai ®s az egy @b aniiongtl alb k o z¢8gs
beoszt §sukban Mbeghak8tekesek id r8j uk
tev®kenys®g®t folyamatosan figyel emmel
balesetmegekz ®si s zab8l yokatatnha tanul - kkal megt

d)Az oskn? Ehek ah° kbszt §l8kfon a tanul - kkal

eg®szs®gg¢k ®s testi ®ps®g 8&ls o kvaRtd,e | m@r e
foglal koz8sokkal egy¢tt j 8r - vesz®l yf
magatart8sform8kat.

e.) A neveRknek Kk i kel l oktatniuk a tanulT kat m
feladat, il 1l etve a tan-r 8t a baegey I s Kk
vesz®|yforr§§,2(ykrsaa,lkead®|€°tsazt@l1§lya|ra, V ¢
rendk2v¢gli esem®nwtentRmaatecakeg®sakor k°©

f)A tanul -k sz8m8ra k°%z©°Ilt bal eset v®del m
dRpbontj 8t az oszt8lynaphekavheskak®r degEg
kellgyegRd ni e arr - |, hogy -ea at asnzu¢ k- sk® geflss aijs8ne
fokozottan balesetvesz®l yes tan2t §8si Sr

a gyakor | atRneveR bakedetthegerz @ & iz e tae | mudmak eav ®d e | n
szab8lyzat melK ®kl et ®ben tal 8l hat -

g)Az i skol aazi gag®@sazs®pes m@Mankbhav®@en®S gt 8r g
munkav®deRmi®s el | dszeml ®k) k erRzt &b en r e

22



munkav®del mi szemR®knt t 8nh ®veank®née ml Gkd r
elelR z®sbe bevomundalv@a=mlbkiadty zaat t artal maz

1.L1222. Az intézmény al kal mazottjainak feladat ai

ayA tanul -k fel ¢ idRyed ea ®t arebll 8§t - ®mevbBr mil
vagy rosszull ®& eset ®n hal Ridn®&k® zakl eadh®@sl e kne

Aa s®r ¢l tRegg@Inwuden ked sl r®szes2tenie, h

h2vni a;

Aa balesetet, s®r¢l ®st okoz- vesz®l yfo
sz¢égntetnie;

Aminden tanul - bal esetet, S®r ¢l ®st , r
l gazgat - -j 8nak;

A efeladatokél §t §s&8ban a tanul -baleset sz2nhe
i s r®szt kel venni e.

b)) A balesetet szRsery®ldgnty i tREDb @gto z e Bz esWPrt,

csak annyi't tehet, ami hez biztosan ®rt
esetben mikellt enni e, akkor f el (@bt |beenasvla tokrovzo8ssts
kell wv8rnia az orvosi seg?ts®get.

c) Az iskol 8ban t°rt®nt bS8rmilyen balesetef
A vizsgs8lat sor8n tiszt 8zmuntihogklogybnlet bal e
vol na eRakebgll dhedt . A vizsgs8l at eredm®ny
hogy mit kel l tenni Ra®skasRrndle-k ®lba&Ine s eRtse
int ®zked®seket v®gre kel hajtani

d A tanul -balesetekkel kapcsol at os i skol .
al aapj 8§

Aa tanul -balesetet az el R2rt nyomtatyvsg
Aa 3 napon tw%w gy-gyul- - s®r ¢l ®st okoz-
kell vizsg8lni ®s e balesetekrRI az e
felvenni.

Aa balesetek je®@yzRkPhyEer@®s®8s 8t az i
Aa jegyzRk°nyv egy p® d&ny§&§t meg kel
pedig 8t kell adni a tanul - sz¢l Rj ®ne
Aa sWwW yos balesetet a n n adk, melgneke nt e n i
kivizsg8l 8s8ba | egal b k°z®pfok¥ mun
rendel kezR szem®l vy (I bevonni ;

Aaz iskola ig®ny es

di 8k°nkor m§ k
kivizsgs8l 8s

t ®s baz tioskkdljea az
yzat pvisel R ®nek r ®szv

n
§bhan.

Az o0sztlplseinRg kRz®si feladat ai
AEI kel l | 8t ni a a t aenguyl®bk ffoeglliagl ykeol ze§tsRati na.z o0 s

AFigyel emmel kell k2s®rnie a tanul -k eg®szs@
megjelerte az i skol ai e 0e® sRebse@®qg ¢eygis zeelrlv8etz8st tk esrz T
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AAz oszt§&lyfRn°ki -r8k keret®ben fel kell h?
id®nyjell egT bal eset¥s ypmtst®) yekre (pl. ko°zl
AFel t®tl en¢gl fogl al kozmsizao |l kgeSll |- & zbashl§d syeotkekka | i
esetekben:

- a tan®v megkezd®sekor az el sR oszt 8l yf
k°rny®k®re vonatkoz:- k°z|leked®si szabg
el R2r8sait, a rendk?2v¢gli esem@ny bek?©®v
menek¢l ®si Wt vonal at |, a menek¢l ®s rend

- rendk2v¢gli esem®nyek ut 8n,

- tanul m8nyi kir8ndul 8sok eset ®n,

- tan®v v®g®n a ny§8ri i d®nybal esetek ves

figyel m®t .
AAz -rg8kon feldolgozott bal eslkelviddjed gny e amiya g
tanul -kt -1 vissza kel k®r dezni e.

AAz oszt&lyban t°rt®nt b8&rmilyen jellegT bal
i skola igazgat: -s8gs8gt.
ANyilvgn kell tartania az oszt§8lyban t°rt®nt

A testnevel ®s t@an?dpomptedia@nigyisgpadat eset megel R

AA tan®v el sR -r8j8n ismertetnie kell a ta
szabs§lyait, meg kel gyRzRdni e ( vwdagezzeh k ®r d e
kapcsolatos i smereteket, a feldplgbaobe kel
jegyeznie.

ATestnevék®es, sportfogl al koz8sokr a, edz®sekr
foglal koz8st vezetR pedag-gus jelenl ®t ®ben
tan8§r ir8ny2t8s8val t°rt®nhet.

AMi nden gyaakotrd sattun teewl®RBtd&k bne a veel sezn®el kyeets, g®sa kho?
a figyel met a balesetek megel Rz®s ®r e.

AA testfnegledl®soz8st csak akkor szabad el kezd
vesz®l ytelenek (pl. °l1t°ez®k, talaj, szerek
AA testneslkd®s ha az nem az iskol &ban t©ort
testnevel R k°tweilesza kan®@inkat oda

AGyakorl at bemut at 8sa el Rtt a testnevel R V@
gyakoroltat 8sdjeolnRtat biesmeg oengc? ot seksor R |

AA tornateremben tanul - Kk c s a k nakp epdrmligatnai,u s j e
j 8tszhatnak.

AA tornater met haszn§l -, de nem az iskol a
tart-zkodhat a felel Rs ®&nR,a ftowglnaltleod z28ndte nv
AA tornaterem padl - -zat8t mindig cs¥%sz8sment e
testnevel Rnek folyamatosan figyelemmel kel
AA tornaeszk©°z°%°ket, tornaszereket, sportsze
testnetvell &s kf ol yamat osan el l enRrizni

AA tornateremben az -r8&t (foglalkoz8st) vez
fegyelem megtart8ss8r -1, szem®Il| yes fel el Rsc¢
megtart 8s8®rt. A kt°gzntmsrdrteeviemimdmeszabadh i b8s esz
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A kK®Et tan?2t - penccael! RzuResk bzl adatt ai

AA tan®v elsR -r8j8n ismertetnie kell a ta
szab8lyait, meg kell gyRzRdni et 0twdagdzzen k ®r d e
kapcsolatos ismereteket, ®s a feldolgozott
jegyeznie.

AK2s®rletek el Rtt a szc¢akts@gesanblalkeksadt v ®dhet me
AK2s®rl eteket, m®r ®selkledt tc ssakalhadh §w®g dzrigclgye
AA vegyszereket csak j -1 ol vashat - (eredeti
szabad t8rolni.

AEgy csoportban egym8ssal reakci-ba | ®p R al

f®mszekr®nyt, vagy f®&mdobozt kel haszn8l ni
A A nyRerz R anyagokat k¢l °n m®r egszekr ®nyben
hozz8f ®r hetetl en, z8rt hel yen. A m®regszek
AMEREG" felirattal kell ell 8tni, ®s hal 8l f
kul ck®mi aszert8r f el el Ra@azeikl emadk § B B & n rkeekl In et
oda, s a tanul  -nak soha nem | ehet odaadni .
APeroxidokat f®nytRIlI, napf®nytRIlI, | evegRtRI
ASav h2g2t8sa csak szabadb&lnl,anmd: s akve werz@®se men
ATanul a vegyszert®henz nydsbkat amoBzrz §) elzeal b b
flgyelembev®tel®vel

folyad®kos ¢(veget csak oagznial P8 ns @H a8ste§m

nyak&n&l®mcs°veket ¢ sahdyezeszibb®&m& b RBtl dnvi§ny

- ¢vegbot, ¢vegcsR, hRm®r R dug-ba t°rt®n

vRdRkesztyT ®s

- VRdRszem¢igwae §v alasszzmdblad csak el v®gezni

- az ¢vegek sz8IlIl 2t §emdxzseacakesst abti |t 8lecr§me

t°rt®nhet
AM®rgezR ®s mar §s@dakyataitadlak meil pte,t tf§&24 ke al att sz:
AF®mngtriummal t°rt®nR k2s®rletn®l fokozott
AHigannyal csak reped®smentes burkol at¥ hel
hi gany °@Grsececlks@Rrepi®st kell a helysz2z2nen tarta
ATanul - k2s®rl etekn®l a tanul -knak el Rre kim
biztos2tani. A k2s®rl eti jegyzRk°nyvben mi
el Rf ordul - balesetekre.

ABor szesz @&gRvke2ls @&r°lrett® eset ®n f ed sarer dn@elpy @d
®s el sRseg®l ydoboz.

A fizi k8t tan2t- pedag-gusok baleset megel Rz
AA tan®v elsR -rg8j8n ismertetnie kell a ta
szabs8l yal tgyRzRdrkied (Vvisszak®r de z-®@aezdl ) , h o
kapcsolatos ismereteket, ®s a feldolgozott
jegyeznie.

AK2s®rletek el Rtt a sz¢ks®ges bal kef.et v@®del mi
AK2s®rleteket, m®r ®s ek et csak tans8ri fel ¢gy
m®g otthon sem v®gezhet k2s®rl eteket.

AA tanul -i k2s®rletet, a k2s®rlet, a m®r ®s
pedag- gusnak I s melr-tkekalli.e FKell | kel |t am2z vni a
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rendel tet®sszerT haszn8§l atr a, esetl eges b a
k°vetendR magatart8sra.

AA mechanikai k2s®rl etekhez haszn8l atos esz
°©ssze8tl | tk82ss ®r | et megkezd®se el Rttt gyakoro
AKe¢glonoes figyel met kell ford2tani az ¢veged@
AEl ektromos ®s f®nytani k2s®rl etekn®l
- a m®er ®sek eszk°®zeinek °ssze8ll 2t8s8t m
csak a tan8rabadnged®| y®vel sz
- s®r¢glt, toldott vagy hib8s vezet ®ket,
szabad fel haszn8l ni
AHRt ani k2s®rl etekn®l | efgeylesnz e rae | @se,l y snze?mmee

el sRseg®l ydoboz.

A technika, ®letvitel ®sgovakobhaeseanmeggey &

AA tan®vr 8jl&n i smertetnie kel lRa@s®makil §kkal
szab8l yai tzgRd meg kweilds gayk ®r dez ®s s e-bdzezzdlogy a
kapcsolatos ismetet bat¢ese®RPry®Rael emi dahgagot a
jegyeznie.

AAmmel yben a k°zleked®si utakat 8l 1l and- an
eszk®°z°ket m®g ideiglenesen sem szabad el he
AA tanul -k a munkaeszk°®z°ket elRtiebetReinz zmRukn'k aA €
hi b8s eszk®z°ket azonnal K i kell cser ®I ni

AA pedag:-gus f &Iiyzazrea t oz aens bkallszz°mk§ | sazt a8kts,z ear mu
hel yess®g®t .

AA feldolgoz8&sra VvE§&r .- anyagokat csak a Kkije
a k dytn® jelentsenek.

AAmThelyb)d a hul |l ad®kot naponta ki FMasyhdotnénor dani
szabad aljtRkbendhag®it gy

A A mThelypena t Tzv®del mi  spzoarbEll ty o k kelerelyezhn@nlelynéek
haszn8l at §h2@. tpeecdmmi-lg§sndla i smernie kel

A A technikamTh el ybRBwni Il I®@mos ki sg®pekkel <csak a pe

tanul -k nem kezelhetik, ill. azokkal munk§gt
A A technika nfthel yben el kel l IRehelyere egy imemjlobolzt. Ah o z z § f
menftdobozt a foglalkoz8s ideje alatt-@sgyitva
alakjellel jel°lni kell

A A mThelyben leR vi | | amos berendez®sek, k®zi szer s:
ellerRizni kell.

. A pedagdégiai munka bhdel s6 el |l ené

.1. A bel s6 e€llljeandér zés ¢

mu @ k 2
i dRI

A pedag:-gi ai munka bel sR ell enRr-al®ts®n

e k
eg®sz®t . C®l j a, hogy biztos2tsa a hi b8k
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p-tl 8s8r a er Rs2yakormeg ota, hel yjye8sr ulgj on ho
n®pszer Ts 21\®a;®heazzelfoleo mu n k a hat ®konys8g8t
rends zeegryRense kk omponensei: a pedag: gu-szakmaimi nRs*:
el l enRrz®s (tanfelpgg®Pel erut®ej annakablPami henl
racion8lis °sszhang megter emt ®s ®v el

A belsR edseeR®Pn@®& and kP dt Pk BEBYrit @K d le@RIr z ®s i
csoport astapBBpzaltrt®ni k.

Mm2. A bel s eglerer&résées s

A folyamatos bel sR ell enRrz®s megszervez®s®¢
felelRs Az el l enRrz®seket, m®r ®seket az el l

az ®ves munkaterv alapj8n azzaler¢¢hRgy eere¢ Re
felel Rseit, hogy azok a munk§8t el Rk®s z2thes
mel |l ett alkal omszer Ten, il l etve az el l enRr z¢
sor kerg¢gl het az ell enRrz®sre.

A bel sR el |lzeRrsker zs®Rosr 8snz efrivgey el e mme | kel l l enni
szaktan8csad8s ®s a szakmai ell enRrz®s Okt at
i nt ®z m®nyi i nt ®zked®s i terv val amint a peda

vala mi nt az mumtk@z m®nwywynekt am®svz @t sk®pdezR nel l en
foglaltakra.

.3. A bel sé dIltlad Ahrozsé skida/ et el ménye

Az int®zm®ny bel sR ell enRrz®s®vel szemben t 8§
el | enRrtz®es awdkgeasted smi n®l eredm®nyesebb megve

Ennek ®rdek®ben az ellenRrz®ssel szemben t§&m
A seg?2tse a szakmai, gazd8l kod8si, ®s egy®b
el |l 8t 8s8t ;

A legyenafegyelmezt t munka megval -s2t8&8s8nak eszk®°ze;

A t8mogassa a helyes kezdem®nyez®seket, ugyat
mTk°ed®se sorg&n felmer¢l R megal apozatlan va:
t ®ved®seket, hib8kat, hi8nyoss8gokat;

A seg2tse atws2dtSRok v®grehat §s§t ;

Ajs8ruljon hozz8 a hib8k, hi8nyoss8gok, szab!
fegyelem ®s a gazd8l kod8s jav2t8s8hoz.

M.4.Az el l endrzést végzdbk kore

A bel sR ellenRrz®st a k°vetkezR szem®l yek v®

Aigazgat -

A i g a zhghyeitegek)

A munkakooze sest®RK

A oszt 8l yfRn°k°k saj 8t szakt8rgyaik ter¢l et ®i
Az ell enRrz®st v®gzRknek saj 8t felelRsi teryg
besz8mol 8si k°tel ezetftesl®.gel tartoznak az ig
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11 .5. Az ellendb6rzés teriuletei
A bel sR ell enRrz®s az al 8bbi terg¢l etekre
A pedag-giai, szervez®si, tang¢ggyigazgat §si
AidRszakos, 8lland-, kiemelt ®s speci &l
A adminisztrgci-s munkav®gz®s;
A t an-erg8yk®b ofzoSgsloaklelgbes z® ®sek, 2r §sos
produktumok, m®r ®sek, ®rt®kel ®sek.
11 .6. Az ellendb6rzeés for mai
A ¢raell enRrz®s
A Egy®b foglalkoz8sok ell enRrz®se
A Besz8moltat§gs
A Eredm®nyvizsg8l atok, fel m®r ®sek,
A Helysz2ni ell en er®sek
N.7.7Apedagd6égi ai munka bel sé6 ellendrzésének
Az el len| Kit ell A vezet Az ellenVisszac
végz§ ve el l endr szempontjai
szervezeti
f or maj
igazgat - |munkak©®joperat?2yi a a
vezetR |megbesz®@ nevel Rtjmunkak?®;:
vezet Ri munkatel8ltal el
®rt ekezl foglaltak _egedm®n
x §sbel i teljes2/)VRbeni
besz&8molli a munk-a{(el.aqamk
o ijelo°l
munkak Z s ®g m®$‘v®grehaj
munkgj &n feladatix ennyi |
a kit T2z?t]sikeresebba
munkak?© z feladatok ve®gr ehalij
feladatainak megvVv al a
v®gr ehaj ak m®r hmunkak z ° s
interj Y% e r e d m® n| tagjainak
i ahda §ri d|Visszaj ¢
betart §
i afeladatok
v®gr eha
fel el Rs
szem®l vy
munkav®
munk§8j u
koor din
seg?t ®s
i gazgat - nevel R -ral 8tog|i a pedag|afeladatok
megbesz® munkak®°nv®gz®s ®l
munka®rt |l e2r 8s8lteredm®n\y
foglaltak a tananyag
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Az el l en| Kit ell A vezel Az ell enVisszac
vegz6 ve el Il endr szempontjai
szervezeti
f or maj
teljes2that ®k ony
T az -r a megt an?2{
fogl al kqt an2tan
pontos, a tud8san)
tantervnek, al kal ma
illetve a tud§8ss§
fogladk 0 z 8 s|al ak?2t §4
me g f el e |l melynek
pedag:-gisi ker es:
didaktikailag tanul -k
Sszakszener edm®ny
megtartia tanul
I a pedag|{versenyeken
fel k®sz{bi zony?2H{
I az ~-raf{tudz8isnst|
®s -rasim®r het R
tudat os g
megval - g
T a tan?zt
illetve
fogl al kg
szel |l emi
®sev-e kR
funkci - |j
®r veny e ;s
T a hs8gzir
el R2r §s g
tan- 1 8n
®r ve®ny e
il l etve
i gazhglyettesek ([pedag-gu|-ral 8tog|i a pedagifa pedag

megbesz® munkak®°nnev-ekRat

admini sz k°tel esdt ev®ken)

el l enRr z teljes2tgnek m®r |
T a tan2tijier edm®n )
illetve
fogl al k¢

tervez®yj4
szervez
fel ®p2t
feladatok
ve®gr ehaj
el Il enRr 2
pedag- ¢
fel k®s z 4
a pedag
croai
admi ni s 2
a tans8r
tanzt -

egyéttm]

29



Az el l en| Kit ell A vezel Az ell enVisszac
vegz6 ve el Il endr szempontjai
szervezeti
f or maj
az
oszt 8l yf
®s m8s
nevel RKE
a tanz2t
vagy
fogl al kg
szel |l emi
val ami nt
okt at -
funké&na
®r veny e 3
munkak®®z°dpedag-gu|-ral 8tog a tan2t{A tanul
vezkt R megbesz® illetve el ®rt m
fogl al kger ed m®n
szakt 8r¢fejl Rd®j§
®rt ®kel (®rt ®k el
az -ra (meghat §
fogadlk 0 z8s|szi nt f el
®s tartdqutg§n), [
azr §n i || tapasztalatok
foglal k(be®p2t ®4
alkalmazott
n e v etl aBns?i

m- dszer ¢
(szeml ®I
fferei
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. 8. A peda gtoéag unsa ke geyl €l be nféerlzaédsae

Tan?2ttamk8r ok :

A az iskola rendezv®nyeinek szervez®s®ben,
A a tanul -k r®sz®re szervezett programokon
t°rt®nR k°zremTk®°d®s;

A a szabadi dRs t eRs@kbeenny sv@agl e-k rs®esezrvv@etze | ;

A a felz8rk-ztat8sban ®s a tehets®ggondoz§s
A napk°zis tev®kenys®g;

A szakk®°ri tev®kenys®g;

A gyermek ®s ifj¥%s8gv®del mi tev®kenys®g;

A ¢gyelet, aut - -busz ¢gyel et

A gy-gypedag-gusok adminisztr8ci- -ja;

A eb®del tet ®s;

A k°nyvi®keény=e®g;
Munkak?©®°vé&xzrsast®Rk:

A az i skol a rendezv®nyei nek szervez®s®ben
munkav®gz®s;

A a v8l tozatos programokat biztos2t - mu n k
(egy®ni javasl atok figyelembe v®tel ®vel);
A bemutat - -m@kat sk ,$ Rer bez®se, szakmai kon
A tanul m&8nyi versenyek szervez®se ®s | ebony
A folyamatos kapcsolattart8s biztos2tgsa a
kezott;

A foglalkoz8si tervek, fejleszt®si tervek e
A amunkak©°z°ss®g®hez tartoz- led& | | e®lgl8ekn Rs z &
(-ral 8 mgah k 828s | 8t ogat 8sok, szakk®°ri tev
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11 . 9. Bel s6 ellendbérzési szabalyzat

11 .9.1. Az intézményi belsé6 ellenb6rzés rend

A belsR ellenRrz®s rendeltet®se az, hogy seg
Aa d°nt®sek el Rk®sz2t ®s®ben illetve szakma
A utas2?t8sai, rendel kez®sei meghat8roz8s8ba
A a belsR tartal ®kok felt8r8s8ban;
A'a mul aszt 8sok,s zha b8&nlyyotsasi8agrosk§ gok megel Rz ®s
Aa belsR rend ®s fegyelem megszil 8§rd2t8s8hb
A a takar®koss8g ®rv®nyes?t ®s®ben.

l'11.9.2. Helyszini ellendé6rzés

Hel ysz2ni el l enRrz®st az ell enRrz®s helysz2n

bizonylatok, vah mi nt egy®b okm8nyok ®s nyilv8ntart §sc

A helysz?2ni ellenRri®enRerz® S®benn dalzlealekhaz ot t
nyilvs8ntayoBsaka®ps8nkwm&g)z eetltl e(ndRorkzu@se, n tasr
®t el es, |l e2r - eleggr - baszer T ®s mintav®t

e
a
t
- k°zvetlen megfigyel ®sen, tapasztal atokon
r
e
b

ovancs, k2s®rl et ®s mint av®t el

gy®b el |l enRr z®si m-dszerek (pl.: el emz®s
esz®l get ®s, m®lyinterj¥ stb.).

11 .9.3. Az ehtévdméngsebetspPpusai €és gyakoris
11 .9.3.1. Az un. komplex (atfogdé) ell endrzé
Ez az ell enRrz®si forma minden esetben az ad

kompl ex m-don ®rt®keli a szakmai ®s gazd§8glI
°sszhangj 8t .

=~
o

l'11.9.3.2. A célellené6rzés

Ezen ell enRrz®si forma mindig egy adott r ®sz
meghat 8rozott probl ®&ma vizsg8lats8ra i1ir8nyul
1.933. A témaell endbr zés

Ezen e®benRoprma §ltal8ban azonos i dRben, t°b
(horizonts8lis) nem teljes k°rT ellenRrz®s. C
|l ehessen I evonni ®s ennek megfelel R letvet ®zked
alkalom szerinti.

1.9.34. Az utoell enbrzés

Ezen ell enRrz®si forma egy kor 8bban | efolyta
v®grehajts8s8nak, illetve eredm®nyeinek fel ¢l
megel RzRen vagly annak keret®



11 .9.4. Az intézményi bel s6 ell endérzés f o6 t

11 .9.4.1. Feleldbdsségi viszonyok

Az i nt ®z m®nyen bel ¢l i bel sR el l enRr z®si re
hat ®kony mTk° d®Pse®P®t Rsaz igazgat -

U A belsR ellenRrz®s el emei
- a vezetRi belsR ell enRrz®s
- a munkafol yamatba ®p2tett ell enRrz®s
- az eseti megb2z8so0os bel sR ell enRrz®s

0 A belsR ellenRrz®s fRbb terg¢l etei

- a neolktlRt - tev®kenys®g ell enRr z®se

- a vezet Ri bel sR ell enRr z®s

- munkafolyamato®p 2t ettt bel sR el |l enRr z®s
l'11.9.4.-@kt &t aeveV ékenység ellendérzése
- A pedag:-gi ai program ®s az ®ves munkateryv

ezzel kapcsolatos tev®kenys®g®nek vizsgsl:
- A new&ltRit -i munkaztawbabhm8nak @&g i skol ave

meghat 8rozott k°vetel m®nyek alapj8n to°rt®r
- A tanul - kt sewmlkm8mrywiyier edm®ny ®nek, magatart
fel mdr ®s e, ®rt ®kel ®se.
i A t°rzslapok, halad8diog®al Ronz®@lkel @aipln&p If -
szab8lyszerT vezet ®s®nek ell enRrz®se.
- A napk®zis ®s tanul - -szobai nevel Rmunka hat
A tanul m8nyok alatti vizsg8k szab8lyszerT
- A szakmai munkak®z°ss®gek felsze®Reét®seknek
szabg8lyszerT haszn§l at a.

11 .9. 4. 3. A vezet 6i bel s6 el l endé6r zés

A vezetRk ir8ny2t- tev®kenys®g¢k sor8§n kotel
i az igazgat-i d°nt ®sek kmagir edsajm8s §jvall | &k@p
elemz ®s e, ®rt ®kel ®s e, ehhez az eseti Vac
adatszolg8ltat8sok, valamint a fg¢gggetl en?
fel haszn8l 8s a;

feladatok teljes?2t ®ssrrRIlI, aazb eionsta® zoktetd @\

kal mazottak rendszeres ®s eset.] besz8mo

zvetlen tapasztalatok szerz®se c®lj&8b- |

11 .9.4.4. A munkafolyamatba épitett belsd e
Az i nt ®z m®ny vezet Ri k©°t el easteokk bmezgtsozse?rtvaenzid

°sszhangj 8t, amelynek sor8n megfelel R munkas
- a munkav®gz®s egyes folyamat ai megszak?2t 8s
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- a hibgk, kedvezRtl en j el ens®gek kel |l R
megaled 81 yozhat -k | egyenek;

- a munkafol yamatban tapasztalt rendel |l enes
t°rt®nj enek;

- az alkalmazottak szem®lyes felel Rss®ge a \
®r v®nyes¢l jon.

11 .9.5. A vezeteladataiegyes el |l endérzeéesi f
[11.9.5.1. Azi skol avéeg ed 6szZ2gk mai -vraindatba&kkdt daaoédgel | end
feladatai

Az i Nt ®z m®ny mi nden vezet R ®nek k°tel ess®c
munkakdyvitel. el l enR®zZ ®s ®ime IGBIgeeizRrem® setl iIRzZte® mas
t 8 ®koztat8s al apj 8n. A konkr®t ellenRrz®s
alkalmazni.

Mi nden eset ben gondoskodni kel l az el |l en:
megsz¢gntet ®s ®r RI . A i bkl | kigdwiz,t §s8ral | eat
v®grehajt §8s 8§t Amennyi ben a hiba a szerveze
szinten kell ahhoz seg?ts®get adni

1.9.5.2.Az i skolavezet 6ség ésvazetmgyhkmaiel memlba k @z
feladatai

Ell enRrz®si feladataik kiterjednek tov8bbg§ a

- figyel emmel k2s®rik, hogy a fel ¢gyelet ¢k
dol goz-k edeqat ettRganek®s el v8rhat - k°tel
elegettesznek a bel sR szabs8lyzatokban, vezet Ri
|l e2r8sokban el R2rt k°telezetts®gei knek;

- a munkafol yamat v8l toz8sa eset ®n gondos
munkafol yamatokba ®p2tett ell enRrz®si renc

- a dolgoz-k ®szrev®teleit ®s ®rdekeit is f
gazd8l kod§8si feladat ok el |l 8t 8s8nak ®ssze
p®nz¢qgyi eszk°z°kkel val:- hat®konyabb gazc

- aigazgat (e g ley etl tRs=® k a k°zvetl en I r8ny?2t ¢
egys®gekn®kt at nemehRa eredm®nyes megszer Ve
k°tel ess®g¢k az igazgat - tart-s t8voll ®t e
dol goz-j8ra kiterjed.

111.9.5.3.Azi gazgat qehlell yemtbeg ési fel adatai

Ell enRrz®si feladataik kiterjednek az al 8bbi

- a szakmapedag- gi ai tev®kenys®ggel O sszef
tov8ghb&z oktat 8si dokument umokban, a
szabs8haymzf8egl altak betart8s8ra;

- az i nt ®z m®nyi nyilv8ntart 8sok, statis
adminisztr8ci- pontos vezet ®s ®r e;

- a neolktldRt - munk8val kapcsol atos fel adat
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- az iIint®zm®nyben oktatanmimebhanéB8rgyal ta
tant 8rgyi modul ok tanterv szerinti hal a
- a tant 8rgyak ®s tant8rgyi modul ok t a
eredm®nyess®g®r e;
- a tanul -k munkafg¢izeteire, a sz-beli f e
m®l| ys;®g ®r e
- a pedag-gus ¢gyelet pontoss8g8ra, felad
- a tan-r8n k2vg¢l ks zt ekvk®krePyky,s ®ge k md kC pll®s e )
- agyermek®s i fj "as8gv®del mi munk§8r a;
- a munkafegyel emre, az i nt®zm®nyi tul ajd
11 .2120. A pekdajgdmgak okl Imumbér z és e
M.10.1.Az el | éédndrazés ¢
A pedag-gusok szakmai el l enRrz®se azt a c®lt
V. a koll eg8k munk8ja a dokumentwmokban meg
V munk8juk eredm®nyesen eaizto|] g€z aqlamaiz e lsik®in
V az esetleges hib8k korrig8l 8sa, a pozit?2
V a folyamatos fejl RdI®s, k®pz®s ®s °nk®pz®Q
A hat ®k onys8g szempontj 8b- | nagyon fontos,
Szempontjai,°zaneidszenevel Risekt ¢l et konszenzus

11 .20.2. Az ellendrzés Utemterve
| d6po|PedagdgyOszt al yf|[MunkakodzdMunkakod=z
vezet 6Kk
Augusztus|Az Okt at
Hi vat al
publ i k 8§l
mi nRs 2t ¢
| 8t ogat §
tervez®s
kapcsolatos
feladatok
Szeptembe Tanmenetek Munkatervek £Eves munk£E£ves mun
feladatai
£Ev el ejilHel yzet e Tanmenetek
fel mBr ®ge | k ®s z 2 t el l enRrz
Okt - b|lEgy ®b Napl - k, Egy®ni f oAz el k®s
f ogl al k dstatisztika tervek elftervek
ell enRrz® sszegyT
November |C r al 8t ogNegyed®v|Bemutat- - |[Cral 8tog
besz8mol
tanul - k
negyed®v
®rt ®kel ®
December | Versenyek Kul t ur 81 [Versenyek Szervezi
(folyamatosan) |programok ®rt ®kel i
szervez® versenyeket
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I dRpont

szakszer

SzZ2nvor

| d6épo|PedagdgyOszt al yf|[MunkakdzdMunkakod=z
vezet 6Kk
Az Okt at
Hi vat al
publ i k §l
tanfel ¢d
mi nRis 2t @
| 8t ogat §
tervez®s
kapcsolatos
feladatok
Janus8|[Napl -k F®l ®ves [H8zi tanuF®l| ®ves
el l enRr 2®0r t ®k el ®|versenyek besz§&8mol
bej egyz®|lebonyd 2t §s ¢
f ®l ®ves
besz§&8mol
statisztika
Febru|Cral 8todSz¢I|l Ri ®|Szakmai cral 8tog
tov8bbk®p
tervek al
M8rci |[Ny2Ilt ngSze¢l Ri |
szervez®

Cpril|Cral 8t odHS8r madi k|Erda Il skol|[Munkak?©°r
negyed®vioszt 8l ykifll e2r 8sok
besz8mol [szer vez ®s|dokumentumok
kul tur 81 fel ¢l viz
bemutat -

M8j us|EvV ®gi |[Egy®ni T®maz8r - Azer dei , i
feIm®r®seIRmenetdolgozatooszt§ly-k
kul tur 8llsz8monk®|ver senspdkksokpr ogr ar
b e mu erdet fordul -jaell enRr z
i skol 8§k,
oszkig8d §n
ok

JYni ulEv v®gi |[Ev Vv ®gi Javaslatok a £Ev v®gi
besz8mollbesz8mol |k®vetkezRbesz8mol
t°rzsl agadmini sz|tervez®s®@°sszes?t

|l ez8r 8s a fel m®r ®s
statisztk § k
el k®sz?2t

Az el l enRr z®s ctemterv®ben szerepl R

munkaterv szab8lyozza.

A besz8mol -k el k®sz?2t®se az iskolavezet Rs®g

Fol yamatosan el l enRrz®s terg¢l etel

- amunkafeg el em ( munkakezd®s, cgyel et ,

-a tanul - kkal val kapcsol attart 8s;

- a munkat S8r si kapcsol atok mi nRs®ge,;

-a tantermek ®s egy®b | ® es?2t m®nyek
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11 .11. A pedagogmnuasrorka ij ,uttsdl ronauzidasi a n a k

A Zal aegerszegi Oveges JoOzséesf thelltjaelséin orsé nlysak ce
éertékel éskilremdszamé&lt wt @at hat 6.

Jutalombana z a pedag-gus r®szesg¢ gl het , akinek a
munkak®©°ri lael2tra8ks 8nbaarna df®kgtlal an t el jes2t ®se mel
A A pedag-gi ai programban, S ezen -okkeglagl8s a
feladat ok m®r hetRen magas szintT el v®gz®se
tananyagok felelRs megtan2t8sa, a tan2tand
mel ynek indi k8torai a tanul - k:

- szintfelm®r R dol gozataiban, sz-beli ®s 2

pozit2v eredm®nyei,

- a fejl RI®s®ben mutatkoz- tendenci 8lis | a
- tanul m8nyi versenyeken el ®t eredm®nyei,
- az orsz8gossakmdagebhbl anRrz®sek pozit?2v me

A A k°telezRen el R2rt ®s megtartott tan2t§si
®s vO®gzebkt aeyel ®sev®kenys®gek sz2nvonal as
v®gzett egy®b @meeg, b 2nze8l syoekk nteekl jiensd?itk 8t or ai
- a foglalkoz8sokon keletkezett produktumo
- az oO0r sz8gosz pkmaaig -glilaen Rr z®sek pozit2v m
- a megb2z8sok teljes2t®s®nek 2r8sos ered

stb.).
A Emberiet i kai heltyatn&lll-&sho0z, a sz¢ gl Rkh°oz ®s ko
pozit2van ®rt®kelt viszony, melynek indikH $§

- az oO0r sz8gaossz gpkndaig -glilagn Rr z®sek pozit2v me
-sz¢l Ri ®rtekezleteken, fogad:- - r 8ksosn®gvagy
¢l ®sein) kinyilvg8§n2tott v® em®ny.

A Ki mutath

a az i1skola j- h2rnev®nek ki al a
i skol 8§n k

k

I

t

2 vl tev®kenys®geinek pozit2zv er
ter¢l eteken tapasagtzaRist: ki emel kedR munkav®
-az iskola fejl RA®s®®rt v®gzett 8l dozatos
-v8rwasgy magasabb szintT versenyekre tort®
-t 8borok szervez®se,
-v8rmwnkak®z?°ss®gben v®gzett munka,
-Vv8r oesigy magasabb szintT nevel ®si ben pedag
v®gzett munka stb.,

-a v®gzett tev®kenys®g®r RI , pedag:- gi ai k ul
Vi sszajel z®seket a munkat 8r sak, szakmai
szaktan8csad:-, sz¢ (|l Rk, di8kszervezetek, m

- vezédeRiz8mol - k,

- az oOr sz8gossz gpkendaaig -gliladn Rr z ®s e k
meg8l |l ap2t8sai,

- ®rtekezleteken el hangzott v®I| er
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A szakmai mvmrekaek RzCslsilRgt ve a felettesei 8 |
fogal maz-di k meg tev®lorainys®g®r RI , mel ynek

-munkakovze sest®Ri besz8&mol -,

-az Or sz§8gossz gpkemaaig -glilaedn Rr z®s ek pozit2v me.
-az el ®gedett s®gi m®r ®s k®r dR2veinek erednm

Eredm®nyesen vesz r ®s zt a p8l yakezdR K
munkav®gz®s®s8kBamenebRg8e€g2tve ezzel az i n
tev®kenys®g®nek min®l sikeresebb el v®gz®s ®t
-a gyakornoki szabsglyzatban foglalt teljes
-az o0r sz8gossz pkemaig -eglilagd n Rr z2@&s8eska ipozi t 2 v me.
-az el ®gedett s®gi m®r ®s k®r dR2veinek eredm

jutal mat meqgal apoz- mi nRs ®qi szakmai mu n k a

A

nevel R munka kiemel kedR szinten val:- v®gz®

1T Kiemel kedR oszt8lyf Rn°ki mun Kk a ejt ®seo,szt
mel yben al apvetRen meghat 8roz- az iskol ai
T A kultur8lt szabadi dR lebz8bkbo®s®kel|l Aa? ek ®s
szabadi dRs progr amok, kir8ndul 8sok, t
sportfogl al koz8sok) .

1 Folyamat os, k°vetkezetes ®s eredm®nyes mu |
k°rnyezetkult¥Ya szintj®nek emel ®s ®®r t .

T P®I damut at-di Pedlhagpgssl at meger Rs2t ®se, hu
f Kez°s egy¢ttmTkeod®s a sz¢gl Rk bevong§8ssg8val
1 Az iskolayekegnh&ge®ok magas sz2nvonal ¥% me
T A nevel Rtest ¢l eti ®rt®Kkrend egys®ges k®pv

oktat- munka kiemelkedR szintT v®gz®s®nek

TA tan-r 8k magas sz2nvonal %% megtart8sa (
fel mBr ®sei neke 23 @dgani®ln ysez e rki®nt ) .

Bemutat - -r8k illetve pedag:-giai ®s szakm
Szakmai munkak®z°ss®gek vezet ®se.

Akt2v r®szv®tel a k°z°ss®gi munkS8ban.

Az iskola j+- h2Zrnev®nek °regb2t ®s®ben val
A p8lyakezdtR®da.at al ok seg?

A szakmai munka meg¥% 2t8s8ban val. - akt?2yv

Ki emel kedR eredm®nyeket ®r el a tehet s®qgf
ter¢l et ®n (tan2tvsg8gnyali si keresen szerep
folyamatos munk8t v®gel®mna tanul -k ol vas-v
1 K®pes felz8&rk-ztatahu®shg§rr§nhagobeahzmed
vagy ann8l magasabb szintT tanul m8nyi ere
Fol yamat osan ®s sokol dal “wan k®pzi mags§t,

Differenci 8l t mwrkk &tt -v @guenk §bzmannevel R

E R

1
1

pedag- gusohmumiudlkt8g t8-nia kj ®rgtk® kr eble@s et °sra r&NMR f i

venni a tanfel ¢gyel et el l enRrz®s pedag:-gusr
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IV.Az i ntézmeény

V.. Az intézménpyi tszseeezezr &t i

Igazgat|—>

A 4

szervezet. rendszer

Kapcsol at
egyezte
i nform8§ci

ffeédlaé@lat megosztas

fenntart -
k°zal kal mazotti

v

szakszerezet

FyTvidd

al s s

i gaz

Vezet ®s i
funkci

titk§gr

fel sRs

g aj

di 8k°nkorm8nyzat
sz¢l Ri szervezet
i nt ®®zm®nyi tans§c
partnerszervezetek

— a | tagozatos ped.
—»al s- s szakmai mk
—»k°nyvt §r

—snapk®zi otthon

—»gy-gypedag-gus

— f e | taghped
+—» f e | sgaRmsai mk.

—>D¥K seg?tR ped.

—» nev-okt . munk 8t
k°zvetleng¢gl sert

—> f el sRs napk?©zi

_, fl.gyer mékv®d.

egy®b munkak?©rk
[ foglalkoztatottak
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i nt ®z m®-helyetteseke t R 3

Al s - s mu n kAa ks®- zs® shsu@mSerk,8§ la |l snTv®ezet 8] yf RaP key

k°nyvts8r, als-s napk©°zi, gy-gypedag:-gus, fej

Fel sRs mun kfaekl°szRPss shRugneskn:, Y ell siRs %Ylk&l, DYk geie

i fj Y%s8gv®del em,

R°vid?2t ®sek gyamgek®d 8zfaela.: gyer mekv®del mi f el
mk.: munkak®z°ss®g
nevokt . :-okéeatel R
ped.: pedag:-gusok
D¥K seg?2tR ped.: dip&kd®amgk agruss§ ny z a
pedag:- gi ai asz pedag-gi ai assz

V2 Az intézmény iranyitasa

Az i nt®zm®ny szakmai tekintetben ©°ns8lI 1| .. S

°ngl | -rmimdendP pan ¢¢gyekben, amel yet °r e.gszabs§l

IV.21.Azi gazgatfoel adat kor e

Ak°znevel ®z2m®ny vezetRje felelRs az int®zm®r

az ®sszerT ®s takar ®kos j gagzza®fl kloyd § §®t ta | gny

munk8ltat-i jogo®ay, mPE° d®s®valz kap® o0l at ban

amel yet vVagyzab8dol | ekt?2v sgrpabd@ematikalk almige
hat 8sk°r ®be. Abpgladklad ma@oE B k& ak ®t gt mMmEnyei r e
k®r d®sek tekinoeges Rrdoledl yoagrk°e ®R?2 r t egyeztet ®s
gyakorolja. Azi gazjgagk®°r ®t , f el eal Rks°sz®ge®vt e | @fse | Sagdaazt aati i
munk8l tat:-ja hat8rozza meg.

Azi g a zkipmelt feladatai:
A a nevel R ®s oktatenRrtum@&sae;ir 8§ny2t8sa ®s el

A a nevel Rtestg¢l et vezet ®s e, a nevel Rt est ¢
v®grehajt8§suk szakszerT megszervez®se ®s
A ameghat 8rozott munk8ltat-i jogk°rgyakorl! §
A ak°znevelt@®sim®ny k®pvisel ete 2&s8saz aegyzit
szervezettel, a munkavsgllal- -i ®rdekk®pvi s
A a nemzeti ®s int®zm®nyi chnepek munkarend

Azi g a zfgalat®s hat §8sk°r e:

T azi nt ®zm®nya $inzml8Ratis,alag f e@sntaarptarvtaner szer v
t °r t ®nnRT ke°gdy® st ;

Ta nevel Rt®est ¢l et vezet

fa neuvlktliiinka ir 8ihghahREB@s ®s e

Ta nevel Rtest ¢l et jogk°r ®be tartozrTdonta
megszervez®se ®s ell enRr z®se;

1 a munkavsgl |l al i ®r dekk®pvisel et szerve
e gygltk ° d ®s ;
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1 agyermek®s 1 f ] “us8§gv ®*edsna; munka Iir8ny
fa tanul -bal eset ekt one gted REPVs®PRYE®g kiap&rsywdt §

1 az i nt ®zm®nypedagwakpa s | e nbBry, a®pedyg - gu s ok
teljes?zt m®rkygpesoldatoR felall ®is Pavre® s a,V @t e |
fTaz 8l lami, nemzeti ®s iskol ai cnhmEpek mun

IV.2.3 Azi g a z @lateadbttfeladaté s hat askor 0k

Azi gazag ajtogs z &z §Inegl r Bladata®ls Sl &t° rleadjadb Rl al 8bbi akat

1T igazgat (chiel §n8s asrarend k®sz?2t ®s®vel kap
v8l asztott tant8rgyak meghirdet ®s ®nek | oc
m-dos?2t8si ko@ralmekkdeht ®Rap&ksj ogst ;

T az®ves iskol ai munkatervbenazer §lel &kmij,el R ¢
i skol ai ¢ h mepekrl Rk ey @b e k rendezv®nyek S
feladatokat;

T azi skol aziStmg@§rK°® znevel ®s | n fbenr an &kektronkus Re n d
adat k°z| ®ssel, a statisztikali adat szol g§gl

T igazgat (ehhez §md tneesvketl &Rt - munka operat2v ir§
®s az azonnali d°nt ®deladatokatessy 8dokka kapcsot@sn y | R

d°nt ®s elgkyi log®t s en:
- a pedag-gusok h
n

es2t ®si rendj ®n el
- az ¢gyel et re z

yett
megszervez®s®nek
8hb - |

- a pedag:- gus mu n Kk val - t 8vol mar a
teendRknek
a meghat 8roz§8s§8t.
1T a szakmai muekek®Rkfed®Dg: gi ai munka el |l enR
a bel sR ell enRrz®s rendj ®ben meghat 8§rozot
T a agyer mekv®del mi fel adat ckl@an8 gwmrmekh®?sz ot t

i fj Yas@igvmdeka ,i ra8 ngyy?etr8nseSktv ®d el mi j el z Rr en
kapcsol -d- feladatai koordi n8l 8s 8t
1 azigazgat ket §eBtlaesmor zsol - d8s megel Rz®s ®t

pedag-giai t8&mogat- rendszemymTkZdneiT®s @\
koordi n8l 8§s 8t , az elektronikus fel ¢l eten
T amunkak?®©r. | e2r 8s8ban eaz ztea n unie-gbba?lzeostett epke dr

kapcsolatos feladatokat;
T igazgatfhetr §mBtmesm pedag- -bgewns dnod ngkoazk-° ral k a

munkarepdy®nkbé&n val; eseti d°nt®seket
1T az egyes szervezeti aegys®gmeki veuzrk&Ri veg?Z
int ®zm®nyi besz8mol - vonatkoz- rr®sz®nek e

V24 A vezetési f edmadadeok megval 6sit as

Az igazgat- - feladatait k°zvegak) ek°muemik d®s
Il 8tja el.

Az operat?2yv ®s az a z o n rietadlatokatv g 2 2 g i (elde®l nyte® st
| 8/t @ael.j 8k

Az int®zm®ny magasalbhzgeré&ehBl edvsesott | ai:
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Azi gazgat (chhmbgbtz8s8t a ®mayndz®3ic, |l pobgk@a®l megt
tankerghegdi a. Vezet Rhel yett esi megb?z§8st e
kinevezettalkalmazottjia kaphav i sszavon8§simggl®t *x®easpe&m8 myb dn
foglaltak szerint.

Amagasabbfeladet®Pst Fhkat §sk°r e, val ami nt etiey ®n i f
kiterjed, amel ymtamarunk ak?r i l e2r 8suk

Azi gazlg@tvetlen munkat 8rsai mu n kigt jazii kgaatz grau n k a
kezvetlhedt Ss®gzakapj §n

Az I nt @rmamg@rsya b b v ezetaRi g alzegoatt a tntatkz p a k fel el F
besz8mol 8si k°ot edze z&Ittt ssl®gk;, kv &z e(bkgmijTik @ sdzResr®@vr eez e®

pedag-gi ai breunskREj &lrlagnFkRar z®sek tapasztalatair
megol dand- probl ®&m8k | el z®s ®r e.

IV3. Az int ézméantei vezet

. Az i skolavezet Rs®g (i skolavezet ®s)

Az iskolavezet Rs®g tagjai
-igazgat -
-igazgati(hkel yettes

Az iskolavezeRs @i nt ® zsnz®enryv e z e t | egys®geinek munk§8j &
t est ¢dmely Reti rendszer ess®ggel tartj a munkameg
megszervezi az i skol ai mu n k a t-e®rsv  nmauln&kmjt &mr v B

foglalt a&®k ,t dlrj§8eqsy?miuGhsk a& ° g2 akbkm@gek tev®kenys®g:¢
egys®gek tev®kenys®g®t ©°sszehangol va.

ILKi bRv2tett iskolavezet Rs®g
A kibRv2ztett iskolavezet Rs®g tagj ai
-igazgat -
-igazgatifhkel yettes
- szakmai muwlaledt® Rks s ®g
- di ko8 nyzatot seg?tR pedag:- gus,
-gy-gypedag-gus,
-k°zal kal mazotti tan8cs el n®°ke
-k°nyvt 8ros tan§8r
A kibRv2tett i skol avezet Rs®g 8may?2tiskotarvedR
el l enRr zR, ®rt ®k el R tev®kenys ®g et ogvokkgkeazl n
kotelezett s®gekkel

Az iskolaki bRv?2tettk®veverntRs ®gkl et vaet megh &€ sa®B@| B®xzte 1
aktus8lis . Aemaghd ox®|-®st az igazgat- h2vja ©°s
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Az iskola kibRv2tett vezet Ro®@gik ®eletaed@®isz tt an ¢
i skola m8s alkal mazottjai.

IV4AA magasabbkadaéeyodokt at &asa ebel e tereneheigth@s ar c

Azi gazg&tad8l yozt @it8§8 s al eikpeajdzepdty-¢t t es Hhazl yet t e
i gazgazt8l t @sedi°datzhghyettes isa k ad §1 wandetadati vae |l | 8¢ §s §ba
szervezet.i hierarchia ®s \weze®IRizefrdls®datelkv
i Nt ®zak&@maydttal ° nt ®sr eegpeg®Rsalzt.i nt ®z m®nyben

Azi gaz®@sathel)eagtytce § el | Rtze iegsaeztgRant - 81 t al 2 r §sl
vez et Ri f el adat akaliazdtt jogosulfd 2 zjootgts zab 8l yban me g
i nt ®®zm®nyvezetRi hat8§sk°rbe .tartoz:- ®rdemi d

IV5. A kiadmanyozas szabal yai

Azint ®z m®nybemrriggremielny &n atd mM8mywmk 8tsaw§ b mk &li catden
®sratt 8renmn®d®l oyl g@gj@rckcoxawl t. KimenR | evel eke
vezet Rje 2rhat al §.

Azi gazghad8l yoztat8§sa eset ®m | ajikg aazdgB8tinaylo z § s i
al 82r 8s8val ®s az int®zm®ny bRhmeejgelRjI®y erha ged
vezet R beoszt8§s% al kal mazottja az int®zm®nyn

Az I nt ®z m®ny cgyint ®z ®s ®v el kapcsol at ban k
tartalmazniuk:

i nt®®zm®ny adatai (n®v, c2npmai li rc&nny)2t - s
irat i ktat- -sz8ma

cgyint®zR neve

cgyint®z2®s helye ®s ideje

irat al 82r-j8nak neve, beoszt sa

et en i ent i ent BN e
QYYD D
N N N N N

A kiadm8ny jobb felsR r®dnz®ben a k°vetkezRke
i az irat t8rgya

i az esetleges hivatkoz8si sz8m

0 a mell ®kl et ek sz 8ma

A kiadm8nyokat eredet. al §®NgEsslaclhevageyl kigil d
kikdmEnyoz - a¢8Béd&tsi8r a vadiny zsgKSWang, ® e Kkied@gekr ® s
kikdmnyoz- nev®t, alatta pedig a hivatal:@ beo:
A hiteles8nwsjolbkol@dazin. KAl keéeBery®z: - ahatv ®t
As. k." tol datt al val amint alettnnia. aBahi voaltdadl
kikdm8yp hiteles" z8rad®kkal kel l el |l 8§tni . A hi

int®zm®ny k°rb®l yegzRvel hiteles?2ti.
IV6. A képviselet szabalyai

A k°znevel ®si i nt Rzge®iyadglo®uV it s e lakti ®reez ta za |
eset etkroem8z8hatja m8s szem®l yre vagy szerveze
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Az i nt ®z m®ny k ®p viis mdokolt ®setReni mee ghah B8t arzbtt ¢
tekintet ®ben saj8t d°nt ®se al apj8n rendel kez

Azi gaza ak ®p v i siealle§t?ir §so8gv&atl ®s aRj ®@wndl®zen®INgt &t°
nyi |l at kicazzat88btaanl a ki jel°lt szem®lyre ruhg8zha:
m- dos?t8s8val ®s megszintet ®s ®v e | kapcsol ato

A k®pviseleti jog 8truh8zZi&ma&nmnyi lsen laz nygy at
azonnal i i nti®&z kneyd @ satt kiog®nyteRlt el re az a szem®l
®s mTk°d®si szab8lyzat hel yiega zebsetty®estrtRIl t °srzt-
el j8r8sra feljogos2tanak.

A k ®ptvii sjed @ az al 8bbi ter¢letekre terjed ki
T jognyil atkoaatokt ®em®®y ehev ®ben
-tanul -i jogviszonnyal
T az int®zm®eeryekh®pyesehevagy meghatal mazott
- hivatalos ¢gyekben

telep¢l ®si °nkorm8nyzatokkal val .- ¢gyli
8l a mi szerwWwskb?hatsc8g8gdRt t
az int®zm®nyfenntart - el Rtt
T int®zm®enyi k°z°ss®gekkel, szervezetekkel
- a newe&klt@ei§si i nt ®Zzm®nyben mTke°dR eqgy
nevel Rtest ¢l ettel, a szakmaiezetteb ak ak®° z
di 8k°nkorm8nyreba®trm®Pnpnyi tan8ccsal
- m8s k°znevel ®si i nt ®zm®nyekkel, szak
°nkorm8nyzatokkal, az iIint®zm®ny fennt a
gazdas8gi ®s <civil szervezetekkel
-az int®zm®ny beelvd R ®s k¢l sR part
-az Iint®zm®ny sz®khelye szerinti egyh8ze
-munkavsgllal - -i ®rdekk®pviseleti szervekk

T sajt-nyilatkhazatnt @®eg®PRyelRé a nyomtatott

r ®s z ®r e ki fejezett rendel kez®ssel arr - |
nyilatk oz at b - | nyielnng mo 4 8 g mas;izlaabt8K oyzoatzia.r end

1 az i nt ®zm®nyben tudom8nyos kut at 8s vagy
c®l j8&b-1 t°rt®eeBRgedPRbYyME®E®gRTj 6®Ds| - nyi

Az anyagi k°tal eZetrt- s @govg8¢ g yall eStsedsk ®teen| rvRall,- an
szab8lyair-1I fenntart-i d°nt®s vagy k¢l °on sz

Ha jogszab8ly %gy rendel kezi k, hogy a jognyi
rendel kezR szem®PRgenyi babkozanat ai nd®zZkMPNY | gé
magasabb vezet Ri beoszt8sban | ® R al kal mazot
Iv. 7. Az intézményi bélyegzOohasznal at szabaly
Az i nt ®z m®nyi b®l yegz Rk haszn§8l agdgssultak: aa k©° v
igazgat - k) mMhedeat t @pgyebiesmnkol at it k§gr il et ®k
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oszt 8l yfRn°k ®s a tanul m8nyok al at ti Vi zsg
t°rzsl apba, bizony2tv8nyba, alal abm 2nrt§ saa K &l .®v
V.Az i skol aesesbpebskapgesol asa a veze

egymassal

Az i skolead&d z%kod ®y al jogviszonyban 81Kk - al k.
gondviasl eloRijks§ k .

Az iskolak © z° 5 s @gecliyek mTk° de®eoH&t &t E§h BnNMErR®®S i
c®l jait a k°vetkezRKk:
i skol avezet Rs®g
nevel Rtest ¢l et
szakmai munkak®©®z?©®ss
di 8kok k°z°ss®ge, (
sz¢l Ri ,szervezet

i nt ®zm®nyi tans8cs

°nkorm8nyzat)

= =4 =4 -4 -8 9

V.1. Az iskol ai kozodsségek jogali

Az egyes k°z°skgE®g®bei sel Rl etyegazab8l yokban

al 8bbi jogok illetik meg:

- Részvétiellietjiogneg az int®zm®ny minden dol
amel yekre meghzv-t kap.

- Javasl atitléltetlii meg az int ®z mBIngo z®| keat®,v ed z
k°z°ss®g®t, tanul -i k°z°ss®geket, az 1isko

- Vél eményeizlélset ij ome g az egyes szem®I| yt ® !

VRl em®nyt a d°nt ®s el Rk®sz2t ®se smer 8n a
kel l . A d°nt ®si jogk©or gyakorl -j8nak a
8l 1 8spontj 8t a v®l em®nyezRvel k°z°lni kel
- Azegyet érdz2sint®gked®s meghozatal 8§nak f el
adott k ®r d®s ben csak akkdm®srendelgloesaiH dt
k°z°ss®g azzal t®nyl egesen egyet ®rt.

- Dont ésilljeog meg az iskola k¢l °onb2ozR k©zo
meghat 8rozott eset ben. A doent ®si jogk?©or
szab8lyzatok hat8rozz8k meg.

Az int ®z m®ny k¢l °nb°zR O k© zZicas s\®gzed tnkeik  ft eelva®kaetnoy ks
al kal mazottak (tkR3®&gv 2vt8&ltats zitsoktotl akvlezz®es si®g i k ®|
az iskola igazgat-ja fogja °ssze.

V2. Az iskol ai al kal mazottak koézodsseége

Az iskolaial kal maz ot t(atko vk8°bzRilsaskalgpen:z o Yaz ikPtz®zsms@&gn y
al kal Mm@t §shkhkaflsszess®ge:
T anevel Rk;
1T a neoltlnRtnk 8t k°zvetlengl seg?2tR alkal mazo
T egy® munkak®°r°ket. bet°l tR alkal mazottak
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A teljes alkalmazotti k z © s s ®iged zlgdhzt f a °ssze mindazon ese
jogszabs8ly el R2rja, vagy az int®zm®ny eg®sz
Az al kal mazott.i k°z°ss®g ®rtekezleteirRI tar

A nevel Rtsesag!l eitnt ®z m®ny szakmai muynilgals® z ° s
munkak?©®rr e hlkamazaoti e lakl ekzoR | § k .

Az iskola alkalmazotainak j ogai t ®s k°gehmsskRg\e®d z ®sje kt tf
szab8jloastab8l yok, muvaldmink & ka | elket22rv8§ saizler z Rd @
ke z al k alznaabz8ort )t gika &st i

V.3. A nevel 6k kozdsségei

V31.A nevel 6testdil et

V3 1.1. A nevel 6t eésst Uhlaettd stkaogrjeai , f el adat

A nevel Rtest-gkeat 8asi n eivnetlBsm®ny pedag-gusain
oktat 8si k®r d®sekben az int®zm®ny | egfontosa

A nevel Rt e:sa&az;ibkelda valanewmnyime v-e k Rat - tev®kenys®g
alkalmazotia, val ami nt -o&kz minek 81 Rk°zvetl engl seg?tR
dol goz: k.

A pedag-gusokhmohmEanh8ketal okt aeit muakaesel Bn
kapcsolattart8s rutinjait, a kutats8setikali e
el j8r8s szab8lyait tartalmgusokma Voh®zkh®nyaé
eti kai k- dex szabsglyait a nevel Rtestg¢l et t
betartat8sa felett.

A nevel Rtestg¢let az | skokKkt8dt B®3ii n®R meds Dt toa
foglalkozik.

Feladéa ezen at Wulano 8z g§ylimeridlolkap?t 8§s a, a tanul -k
szorgal m8nak el b2r@s868| woazmw? t@vsigsgmea §rRsrr e u
k ®t al kal ommal nevel ®s i ®rtekezletr XKlebhen ®a |
ki emel ket e®sdRUjdstz®&sARkae] sR ®s a m8sodi k f ®I
jogsab 8l yban r°gt®lt e®gek @z epreidnatg- gi ali mu n k a
hat ®konys8g8nak vizsg8l at 8t .

Anevel Rtest ¢ |l et tado2iknt ®s i hat 8sk°r ®be
a)a pedag: - gjaaiszeprogrzami ®s anThk® alierseBrbdd 8 a b 8
azokm- dos2t 8§s8nak el fogad8sa;

b)) a new&klt@di8si i nt ®z mery f®gyas 8mankat er v®n

c)a new&klt@gi§8si int®zm®&ny munk§8j 8t 8tfog-
besz8mol -k el fogad8sa;

da nevel Rtest ¢ {l et k®pviselet®ben el j88r -

e)a tanul -k magasabb ®vfolyamba | ®p®s ®n ek

f a tanul -k fegyel mi cgyeiben val - d°nt ®s,
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g)az i nt ®z np&n yyv8ezzaetthFiz k®sz2tett vezet ®si
szakmai v®l em®ny ki al ak?2t §8sa;
h)jogszab8l yban meghat 8rozott m8s ¢gyek.

A neveIRtestg,Iet a ] o0gs zab sv®yl ceknbRanny emme®gsfi 0 gRas| T
jogker©°kkel rendel kezi k.
A neveltRtweBltgm@&nyt nyilvs8g§n2that, vagy |J avas
kapcsoht os val amennyivak®b dl®@gbdeanr m& - bel i
A sz-beli v®l em®nynyilvg8§n2tgs form§i

- szakma i konjzul t 8ci

-®Brtekezl et
-egy®b meg.besz®l ®sek

Az 2r8sbeli ®szrev®telek | ehets®ges for m§i
-f ® ®vente t°rt®nNR besz8&8mol - k
-a probl ®m8k, | avagyddimeghk ogrgmha®sta® es®@mnReg:
javaslatokkal.

v3 1. 2. A nevel 6testilcstol @ttt ak e Alse ff ®ir maa RBel

A nevel ®si ®rtekezletek tervezettik?izZRpoRgeRt

javasl at ai al apj8n a munkatervben kel &t eme
Egy tan®v sor8n a nevel Rtestg¢l et | egal 8bb az
- tar®v ny®s - ®rtekezlet;

- f® ®vi ®s ®v v®gi oszt8&lyoz- ®r
- k@&tl kal ommall nevel ®si ®rtekezl e
- k@&tavonta munka®rtekezl et .

Rendk?2vgl i nevel Rtest ¢l et ®rtekezl et-at kel l
k®r i, i1 1 et vzeg gdtvagyaz i skoll av dizdedt Ris\®eg & alg9 mal k
ta n 8eet:ndokoltnak tartjat ar t j 8§ k

A jogszab8l yokban megf ogal mazott ak szerin;
hat 8rozat k®pes, ha aaon et agj aiamg K éAh tnRmehiRn te
err RI jmygsk@mt§lryeninyéndelskasysk®s 8abps®ggel h

A neveRt eseglyes, nem munk §8I| t astz-eim®h gt 8§ skk&dr rdb®es e k
neveRt est ¢l et tOohbihs®k®rre bz la®taREIBesE.

A nevel Rtest ¢l et ®rat ejkegd zd e Xlr R a ne mheRkleatt &
tartaloms zer i nt jegyzRk°nyv k®sz?2tendR.

A tantest ¢l et ®rtekezletekre vonatkoz- sza
feladatok miatt csak atnt est ¢l et egy r ®sze ( °bb)vgser e az
r ®sz-egeg®rtekezl eten.

lyen ®rtekezégy obenheg§lyban tan2t:- nevel Rk ®rt

- egy ®vfolyamon,tan?2t- -k ®rtekezl e

47



- ugyanazon tants8rgyat tanz2t -k ®rt
- alBel sR tagozat nevel Ri nek ®rtek
- szakmamunkak°®Psel@gtzl et

V3121A bel sé6 kapgossallatatté@anos rendje és for mai

A nevel Rtest ¢l et k¢l °nb°zR k°z°%9ss®gekenek k
k°z°ss®ge kit @puumegré |- Ri

A kapcsol attart 8is ®rrteenkdesgzrearkesst | f - mmeyugmbamiy z ®1 ®sS ¢
int ® m@yy | ®sek, ny28kt. napok, fogad-

Ezen f.-rumok idRpontj 8t az iskolai munkatery
meg.

Az I skol avze zaekttRus8®g s f el adatokr - | aa ttaann88rriib &
kezl em®nyekl|laswitingl 8nr,8sbeli t8)j ®koztat: -kon ke

A tan8mbiansnymint at ot t ®s digits8lis for m8bai
dokumentmok:

- tant 8§rgyi, tanmenet ek

- ®ves munkateryv

- havi feladattery

- egy®b fontos inform8ci- -kat tartal maz- ada

Az iskolavezet Rs®g tagjainak t&8j®koztatsgsi k

-az 1skolavezet Rs®qgi ¢l ®sek ut8&8n t SokaRkozt at
techni kai dol goz-kat az ¢l ®s Rket ®rintR d
-az ir8ny2t8suk al 8§ tartoz- pedag-gusok k®
igazgat- ®s az iskolavezetRs®g t°bbi tagja
- a tant 8rgyfeloszt8s: |I®ssz-rlar euw ®| ekm@anl yaekk?ett §,
k°ezvet2tik.

A kapcsol attart 8s rendszeres ®s munkaterker ®t i
tartalmazza, melye j - | ml tkell&ti hel yezni a(aak@picsekabt
helysz2zneit vad aimetn®@zym®rey eliibz2tnhos2t | a. )

A bel sR kapcsol attart 8s 8l tal 8nos szabsgly

nevel Rtest ¢l eti al kal mazottion®&rotkehkoezz | @t el m
egyet®s t ®®I em®nyez®si j ogotl agy&@lktor k ®p Ki°xze& ISR
h2vni, nyilatkozatukat jegyzRk°nyvben kel r
V.32 . A nevel 6testial et hat askor ébe tartozé

rendel kezések

A nevel Rtestg¢l et a feladatk©°r ®be tabtibz:- ¢ g
meghat 8rozott | dRrzotvtagygat kammnhk agsoport ot
jogk°reinek gyakor | 8s8t 8truh8zhatja a Sz
munkak®z?%ss®gr e.
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A nevel &tlevsett¢kleeztR j ogk®reit ruh8zhatja 8t:

T anevé ®skt at 8§8s i i nt ®zm®ny ®ves munkaterv®nek

T a new&klt@gdi§si int®zm®ny munk8j 8t 8tfog:- el
el fogad§8sa;

T a nevel Rtestg¢let k®pvisel et ®ben el j8r- pe

T a tanul -k magasabb @&uvlfaopl2yta8mshaa, | ®p ®s ®n e k m

T a tanul -k fegyel mi cgyeiben val .- d°nt ®s,

T az i nt ®z np&nl yyv8ezzaetthFoiz k®sz2tett vezet ®si pr

v®l em®ny ki al ak2t 8sa;
T jogszab8l yban meghat 8rozott m8s ¢gyek.

A nevel Rtesttkdre®bef ettartoz- cgyek 8truh8z8si
pedag:- gi ai rpvreozgertaim,®sa nsTzke®? d®Sz i rsemd 8d lyfzag a ®Ss

A nevel Rtestg¢gl et fel adat k°tart@bijee g Wz Rlkstiny v @ty e k

k ®midrrav;mmat koz:-an, hogy mely
- t®m8ban,
- milyen idRtartamra,
- kinek,

- milyen t8j ®koztatlg8ai meggbekggzgtt

A megb2zottnak az el j 8rt ¢, gyeblekn®sz®d zeatit trBuy
besz8&8mal -ne8vtel Rt est ¢l et re g Pz Bk °any wme 8 IRIZa Ba
i dRpont (ok)ban ®s m-don. A jegyzRk°nyvet ®s

A nevel Rtest¢let feladatk®r ®be ny?rittozs z awayzek
egyszerT sa°nt®bbs®ggel

V33 A nevel 6k szakmai munkakodzodosségei

A pedag-gusok szakmai munkak®z°ss®get hozhat
A szakmai munkak®z°ss®g szakmai, m-dszertan
okt at 8si i nt ®zm®nyben foltyervenz®e®iRez®s salet

®rt ®kel ®s ®hez ®s el l enRrz®s®hez.
A szakmai munkak©®z°em®gfekg al maogaestztabj8d glokrbrae |

V.331l.A szakmai munkako6zosségek szerepe, fel ad:

A Szakmai m-dszertani k®r H®pr&kshzetn vseesgz2nteikk aaz
nev-ekRmunka bel s
KezremTa°opaeetg: - g
fog
sa

rta
I R fejleszt ®s ®ben (tartalm
u
I

A s etikai k-dex megismert
munkatervben altak alapj 8n.

A T8j ®koztatj Skt asaagjbaijkoags zaa l &lgyfio i smer et ek
A Javaslatot tesznek azgg s ®ges et el m®nyrendszer kial al
ismeretszintjdolyamatosn®r ® s ®nek, ®rt ®kel ®s®nek for m§i
A Javasl atot tesznek az iskol 8ba fellvett t a
A Az alkal mazot't tank°nyveket, tanul m8nyi

m8s felszerel ®seket il |l et Ren javasl att ®t e
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Javaslatot tesznek az iskola szeetez e gy s ®g e i k°ezotta egy¢étt
kapcsol at t a®s8aiztoklo kg8 id&rsierktbRe n .

Tanu8l y8agtattoskn ul m8 rettir nvaekr ske nly asmzyeorlv2etzanneakk |
Kel°onb2zR szintT i sko lpmjektektenmtkesnap@ny ek, ¢ n
szervez®se, | eborfydlasdtag 8 ®@Pg@ritk®k el ®s e
V8r ongigy ei ,vetresresnlyeetkir e thenr t ®m Rai ek « ®stz® 1t ®®
eredm®myeod ®szd ehet Rs®g®nek biztos2t§8s8bar
R®s6vesznela sz ak mai munka bel sR ell enRrz®s®be
KezremTk°odne@&s ai fgjys npk®del mi Znesl adat o
elt°l t®s®vel °asgajffgigagR eV aldBhbripg®n y
h&§tr8&nyos helyzetT tanul -k integrgci - j
Szervezi k a pedag-gusok tov8bbk®pz®s®t, s
°nk®pz®s ®hez.

KO zredm&kl az int®zmepedagsygigosestakRaiz®s
feladataiban

¥ssze8thhuj 8 nwioks ad la t@mdtt ®K esloirlkai d ,
vizsgaproduktumokat

Seg2tik a p8lyakezdR pedag-gusok munk§8j 8§t
Javasl atot tesznek a aeam®lkya&rle °ss®g vezet R
Seg-etts gy ] mam&klkak® z°ss®g vezet Rj ®nek a mu
munkak®z°ss®g tev®kenys®g®r RI k®sz¢l R el e
Ar8nyos munkamegésangXalmmagi munkak®z®°ss®g
Rendszeresen a r tkpp8soladiea t °© bbiza k m&kiol munilsak®z?®ss®gg
vesznelka ker ¢l et i ektuenk@kke nzy’ss&gR&b e n .

> > > >

K,
B n
8t

> >I>> > > D

V.3.32.Azinté z méoreyn midkoddé szakmak munkako6ézosség

A

S:-s mumk&rik©°z°°ss®g

s lmmunk8k°z°ss®g

- f el s Rsmuhnukma8kn® z °© s s ®g,
- fel sReumkea8k©° z° ss ®g

- idegennyelvmunk ak?®z°ss®g
- kmunkak?®z°ss®g

- mTv®smetkiak?z°ss®g

- test nnpewrek aBks®, z° ss ®g

- 0szt §lmUuMRknN&KkIz°ss®g

a l
a l

szakmai munkak©®z®°ss®g az iskola programja

javaslataid apj 8n © s stzaen88wr2ét-o tnu rekgay® @ zeiv RK@@g®1t n t

A

szakmai munkak®z°°ss®gekvemwernki8iBrnsgakayal mua k a

munkak?®oowzesst®Rt f el adatjaignsazka b ifleltVvgl bSatrn® ¢ § @kt 2 v
szerzRd®3bent eRgk®kint

V333 A munkaktedbebgdat ai €s jogali

1
)l

Ir 8ny2tja a munkak©®z°ss®g tevenenkaRYI®Y ss ®g
®rtekezletet h2v ©°9ssze, hospit8l 8st, | 8tog:
¥ssze8lgedgagm ga a®sap rnougnrkaant e r v al apj 8n a mu
munkaterv®t

5C



T R®szt vesz az i skol ai munk3 8val kapcsol at
egys®ges dokument8ci-s rendszer kidol goz§gs:

T EI'l enRr zi a mun kfegkl®°kz®zs&sRig atzeavygaiati red ¥ ogad 8 s
i gazgat - nak.

T R®Rszt vesz a kibRv2ztett iskolavezet Rs®g mur

T KPepviseli a munkak®©®z°?°ss®get szakmai f - -rumok

1 Javaslatot tesz neve® sRir t e k &€ ®Ima k én&pereendi potjaira.

1 Szakmai t ov StéshakaBlatat ®s e kr e

1T ¥sszelkZteRepet a t mun k abke® zM&ss ®d °© 2Rsk t at §si i n
mun k a k © z °vseszRegt®Rjeek k©° z°t t

1T Besz8mol a nevel Rtestg¢letnek a munkak©®z?©°ss@

T BEl Il enRr zi a mun kakkfai®° sm®gk 8 jt&tg,okhis&Znyoss §g:

kezdem®Bnyiegaagwyta vetkt  &he®I| yettes
1T Adott t ®m8 ban egy¢t s and kvlaniinks za k maiaktam§ | e

pedag-gi airszod g&k mait - I nt ®z m®nyek ®s pe
munkat 8rsaival.
Cll §sfogl al §sai, | alvlagsdtaniaia enhuRtkta kkozt %esl se®&g n

E

Amunkak°t@damak@gghal | gat §s ®I| lemalyRe@r m@reY RIi
p8ly8zatokat .

T T8voll ®t e eset®re illetve aomunledakdat 9&®gne
®r dek @m& @ k f1 z °© shseRlgyeetzteet sRhatmegb 2 z8st ad

A szakmai mvreke @Rz feladtt@®@g al apvetR felel Rss®ge
munkak?©ori |l e2r8sa tartal mazza

V33 4. A szakmai munkgkbdrmmsicédélm kapmtdbil deg ar
rendje

A szakmai munkak®z°ss®gek tev®kenys®gg¢ket °
al apj §mn®v helyi rendj ®ben meghat 8rozottak ¢

A szakmai mu n k a k €gyeltanskargiskida evzeezteR sRe g y mBax W |
iskolai munkatery a t an®v, hel munkeaek®dz®s s®gl a daitntkear v,
val ami nt az ®v v®egi besz8&mol - k ®%apcsohaws el e mz
tov8dbad8i skol ai rende ok Projektekls z et e,eam®de®iaz nap

i skol av e zkadoRid @d afllattta It@erlijnetskRR tvRasl amenny i k ®r d®

A szakmai munkak®z°ss®gek vezet Ri k°zotti k a
- szem®lyes besz®l;get ®s ek, konzult8ci - Kk
- adott t ®no#t k °srzlta&kmatiarmunik amegbesz®l ®s ek
- ki bRv2tett iIiskolavezet Rs®g ¢ ®sei
- k@avinevel Rtest ¢l et;i munka®rtekezl et ek

-a vezet Rk ®s a pedalg®Ryeesl o, kr & 2 B gpeesd?asgm @gki yad& r
el l enRra ®siserme | t®s mu nakyagr eigne®® sk@xtdolatgs§ r -
megbesz® ®sek

nevel Rtest ¢} eti ®rtekezletek

i skol ai,, iwm8rewssi®mn ytiteTr ¢sl zeatki ma i konferenci 8Kk
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A szakmai munkak®°z®ss®gek tagjainak egy¢ttmT

- szem®l yes besz®l,get ®s ek, konzult8ci - Kk

- adott t A& abmai munkamegbesz®l ®s ek

- szakmai mThel ymunk§k

- 0szt8lyszintT ®rtekezletek

- probl ®mamegol d- f-rumok,

- eset megbesz® ®s ek

- nevel Rtesmgglres z@u@kak,

- nevel Rtest ¢ eti ®rtekezletek

- i skol ai rendezv®nyek, verseazy®@de §mroj ekt e
A szakmai munkak®z°ss®gak kakodalamuakta g va

rsz®t k®pezR ®ves®muhehafaPtserPr@®ekmeankh®hyoz

V.4 Az intézményi tandcs miikodése, valamint az intézményi tandcs és a vezetok kozotti
kapcsolattartas formdja, rendje

Az i Nt ®z m®nyi tans8cs hel yi k°z°%°ss®gek ®rdel
nevel Rtest ¢l et az i nt ®z m®ny sz®khel ye sze
egyh8zak, a helyi®gazdaisBig®z k@maf eegyyactet R®
f-rum,a med wklt @ei8 s i i nt ®zm®A®nynek a mTk°d®s ®t
vV®l ey® nyilvg§n2t. egyeztetR f-ruma van a | 0(
megfel el Ren.

Aziskd a i nt ®zm®nyi tan8ccsal wval- kapcsolattar
Az i nt ®z menyi tan8§csot mTk°d®si rendj ®ben

k®pviseli az iskol 8val wval:- kapcsolattart §s

Az i gazgat - f ® ®vem&ks®ng modgyazal ikratl ®@zanm&n vy i t
MTk° d®s ®r RI

Az i nt ®z m®ny.i tan8cs el n°ke sz8m8ra a nev
munk8j 8nak hat ®konysg8§g8r -1 sz-1:- el emz®s®t e
tan®v rendjmirmilszg 2l rendel et ben meghat 8r o
el k¢l di

Az I Nt ®z m®nyi tans8cs k®pvisel Rj ®t me g k el
di 8k°nkorm8nyzat vezet Rs®ge r ®sz ®raeiskblar t and
i g az gahéysttesd) ®vente h8§rom al kal ommal (tan®v e
szorgal mi i dRszak8nak v®g®n) h2vnak ©°9ssze. |
®ves 1 skol ai munkatervet, a tan®vzheél pi traam®
ki emel't feladatair - |, val ami nt a tanul m8nyi

feladatok teljes?2t®s®r RI

Sz¢ks®ges esetben az i nt ®z m®nyi t an
nevel Rtest ¢l et ®r-teekkezl eteire i s megh
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Az int®zm®nyi tan8cs ®s az i1iskola vezet Rs®ge
i skol ai munkaterv ®s az i Nt ®z m®nyi tan8cs
hat 8rozza meg.

V5,A sziul 6k ,komzossziélgék kel aviadad 4 &2 b ofsdoranmadhis,
rendje

A sz¢l RK meghat 8rozott KkjCoigediekz ¢ @il 3 @3¢ & PSREE®
szervezetet (i nt ®z m®n ysgzncklbRein: mueltk AlbZhas s @fmely | a®t r e
jogszab8l yban meghat 8ikezkott jogosults8gokkal

A sz¢lRi munkak©z°ss®g d°nt saj 8§t szervezet.
Asz ¢l Ri mubnhakaz? ag®Pszt 8l yok sz¢l Ri k°z©%ss«

oszt 8l y3d3hR®ntakRk maguk k©°zgl vk advel y8kt enge
gazdas8gi vezetRj¢ket. A megydBlBREzdIBitmEsy e m®

Asz¢l Ri mu rf K agky% 4 % snam@ d k2 s®r i a tanul - j og
munka eredm®nyess®g®t . MevgeS8l | Rt aeps2tt 8l seatiert- | ®st 8§85
tanul -k nagyobb csoportj 8t ®rintR b&rtmal8y ik
i nt ®zm®ny vezetRj® RI, az e k°rbe tartoz- ¢d

r®szt vehet a zkteivmel Rt est ¢l et ®rteke

Asz ¢l Ri mu tagjaaekd® yzet s&okag@yakiorolnak: g

§ az int ® m®nyben -8§yzuesmetl-R (&lleeltmi myietrvat art
8ruautomata mTk°dtet ®si i dRszak8nak a m
i9gy®ben,

T jogszab8dlvat§8§nt@adotme k®r d®sekben.

As z ¢nhuRkik © z ° taggai®®d M®n vy e z @ral rendelkezandk® r

T at an?2t¢8lsi nmdrkkanapok, felhaszn8l 8§8s8nak

f az int®zmenNaRKemTkoSd®@s i nt,R rendel kez®sein

T a h8zirend megal kot 8s8nak

9 az iskdai programok, rendev ® nyek szervez®s®nek

1 asz ¢ | &RkiemytarRgi t eher,v8l |l al 8soknak

T a tank°®nyvrendel ®s el k®sz2t ®s®n® a tank"

T a tanul -k ellen folytatott fegyelmi el j 8§
el j 8r8snak

1 aziskoh 8l tal szervezett 8ll amilag nem t 8mo
di 8kol i mpi 8ra®n®kt ®nR fel k®sz?2t ®s

T a pedag:-gi ai program el fogad8s8nak

1 azirat®s adat kezel ®si s®&sab8lyzat el fogad8s 8§

T jogszabs8ly §ltal meghat 8rozott k®r d®s ek

S, gy ®ben.
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V51 Aziskolaivezet 6k és a szbbdktapicsldlkd 2z assédg for

Asz¢l Ri vEhagsat mBky az ,igangat -(ilge@vzegeatte- g @& r or
alkalommal { a ne®lve j ®n , f ® ®v v®g®n ®s a tja@k®oz tsaztor
®rtekeantaet dz ®WatkekezV @t em®myge Ryatsigatskep!| ai m
a tan®v h&Iyiszréndjn@ve]lsRaelst gh®vi kj amakbkt atfc
valamint a tanul m8nyi muhkda®ok®kel Pe®? RPRs ®a

Indokolt esetbena z ¢ | Ri vidayvahm8mwyakori s8ggal i's ©°s sz
Asz ¢l Ri vB8d azsehm8®y8ra javasl atot tehet:

- az i1gazgat -

- az i1 skolavezet Rs®g tagj ai

- asz¢l Ri viBd@jsait m@annyvezet Ri

Sz¢i¢ks®geasasesgskeRbevE§kasrtRm8my ki bRv2tett i skol
nevel Rtest ¢l et ®rtekezleteire is megh2vhat Kk
V52Az iskollabkéskoaz ostztii t 4] ékoztatas rendj e

Az iskolai a z ®v es munkat er v bienhan®vgeantkeRentdk elsKi s 2 z e |
®rt et®@rieendes fogad- - -r 8t tart.

A szl Ri ®rtekezletre vonatkoz:- szab8l yok:
A Az oszt8lyok sz¢l Ri k°z°ss®ge sz8m8ra a ¢
sz¢l Rk a tan®v rendj ®r RI feladatair |

t 8§ ®koztat8st.
A A |l eehdRskwlz® ss®gakbeizghtkiCovzegSRielhg ®k ozt at |

az Iint®zm®eny a tan®v kezdeti®@tt me®el ReRd®b
zavartalans8ga ®rdek®ben.

A A p8lyavs8laszt8siovgdbpltRINuPBsSslke z katpes od at
igazgat e ®Isyeada t agol cadi k ®vf ol yamos oszt
tov8bbtanul -k sz¢gleit.

A Rendk2vgli sz¢l Ri Rritepkz@sd te-t mBRn kha2kvChza’ts s ®g
vezet Rj e, aat aonku2lz-8 b gfReR brdekr ¢ | R pr obl ®m8k
gy ®ben

A sz¢i il Ri fogad:- -r 8Kk

A AzZint ®zm®ny valamennyi pedag-gusa a munka
fogadja a sz¢l Rket, ®6 a iswzl- -bkérl -it ang] B0y a
jelent ReeR WkKamsglzlRRj ®t az oszt 8l yfRn°k 2r8s
fogad:- -r 8r a.

A Haa gondviselR a munkatervben r°gz2tett |
szeretne gyermeke pedag-gusS8val, telefono
®ritnt pedag- gussal

A Amennyiben a sz¢l R a sz¢él Rir e@rdtseka zlse tmekgd
el l enre sem vesz 7 ®islzliggyte@kneek p kbR iRz b Yt
t°rv®nyes k°etlenhuel zaest zt t S§85gS® n- el k
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A rendszkires8p®Bebrat 8§s form8i ®s rendj e

A Val amenny.i pedag-gus k°teles a tanul -ra
bejegyz®st az osztS8lynapl - -hakW?#vegkendstkzanahb
felteé¢egntetni .

A A t8j®koztat- - f¢zetbleaj eg ypzlisath - dpStsuk®k | @iy

kel |l (eal Is8t-nbieli feleleteket aznap, az 2r 8¢
A Abban az eset benmoshabba itdaeniug -meank ehlu&rahet R
vagy a bejegyz®sek hosszabb ideig nem ket

| ev®l ben t 8] ®koztatja az oszt8lyfRn°k a s

A tanul -k egy®ni hakoazdt8astgSusmlai kapcsol atos t §]
A €r8sblkdzt at8:jk® a t 8§ ®koztat- - f¢izetben
A Fogad: -r 8Kk
A Csal 8di fogad:--r8k ( nem k°telezR, vVv&8lasz
A Sz¢Il Ri ®rtekezletek
A Ny2Ilt napok
A Cxaal 8dl 8t ogat 8s)ok (sz¢ks®g eset ®n
Az iskolais z ¢ | Ri ®rtekezl etek ®s f ogardelhelyezttk i dRp
hirdet Rz8§bbkgonl @s &onl apon k°zz® kell tenni
V6. A tanul 6k ko6zosségei, a didkodédnkormanyzat

V6. 1. A di &4kdénkormanyzat

A tanul - k°z°9ss®gek ®s a di 8kk°rk®mkarmé&mylk ak
hozhatnakl yl ® r ¢ ogasmeab8l yban meghat 8r dzot't j
di 8k°nkorm8nyzat tev®kenys®ge a tanul - kat

i nt ®z m®ny di 8k°nkorm8nyzata a tanul  -k°z°%ss¢@
j-v8hagyotts snf&«rPrwW®sétirend al apj 8§n tev®kenyke

Az iskol ai di § ktkod @ghneynz em ed RPa® n§ r iovz8d tatsazkt ost z |
iskolai di 8k°nkaoar mE®@pvSahshke | Rk t anul - i fj %s 8@t a az

nevted RNt ¢ et el Rtt ataiz kd®p8wki°snekloRkm8S nwez.eAy 81 t %
di 8k°nkorm8nyzatz tek®kanysd®dgRdandoazgg aglunsa tt 8sneogg?a

foga® ssze. A di 8k°nkorm8nyzat az eml?2tett ped
fordul hat az Ekskola vezet Rs®g®he 3
A di 8k°nkorm8nyzat szervezet. ®s mTk®©°d®si S Z

nevel Rtest ¢l et hagyja |- -v§.

Adi 8k°nkormnyonakagbk®dgp®ben meghat 8rozott m-

Adi S§kk°Zgpklo®sagy Tl ®s) az ibstkotl 8] Rtadhp®k d mtakt -
f-ruma, amely a tanul -k°z°ss®gek 8ltal me g v
nyil v8nos, azon b8r mel yi k tanul - megt ehet.
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di §kk°ozgyTIl ®s az i gazgat - t§ | trellk,° d ®d il e trveen d
meghat 8rozottak szerint h2vhat- ©°9ssze.

Evente |l egal 8bb egy al kal ommal di 8kk°ozgy Tl G
vesznek k®sgyT| ®sen asdag8kPskol amShggsazzamd®- | a

el RzR di 8§kk%adgyeTIt®si d-Rtsa ak munk&8j 8§r -1, a

®rvenyes dli 8&k®PgRTL ®den a tanul -k k®rd®seket i
az i skol a fveelzveett@Gse®@&hiekz , a z i skol ai ®l ett el k
megol d§s §n.akA kddir f®@ske t ®k ®® ® s e i30 napomezg yisgaez giabth-
eetekbere gy h ®t®xrnd gb8d lagslzt kel |l adnia. A di 8kk°zg
meg endez®s e el Rtt 15 nappal nyilv8noss8gra

°sszeah?2vhha ezt a di 8k°nkorm8nyzat vezet Rje \

A di 8k°nkorm8nykal d8ting®F2®aVvaph &nk,¢ |admetltyeen
®s az i skolvesznekz®d Bts. t agj ai

A dirBkor m8§nyzat & ntkem@hyxati af alii8%j s 8§ gon, i s
t 8 ®koztatja mTk°d®s®r RI .

A di 8k°nkegyystn®ortydkerol: j og
§ az int ® m®nyben -8§yzuesmetl-R (&lleeltmi myietrvat art
S8ruautomata mTk°dtet ®s i it Rg BankKRE nmaekg haat B
igy®ben,

ogszab8ly 8ltal meghat 8rozott k®r d®sekb

Sko°nNnkwv® ImM&m® iz wit
d

g§n2 theawklt @shi§as |l ant ®k
®s ®v e | ®s a t a k al

kapcsolatos val a
Di 8kk©°r©°k

Az int @nm®n it elv’®@k%eny s ®g¢k dm&B8gkkZ2erkez ®h®rzdat n
V6.2.A di akdnkormanyzat miGkodéséhez sziukséges

Az iskola t °r v®nyes k © theil zetzoest?ttsjRege kk®ntdi 8k°nkor m
MT k © d ®ts ®rrtgekd h rsi kn8esl ®W®t el ei t .

Az iskol ai kol ts®gvet ®s fedezi a di 8k°nkorm
di 8k°nkorm8nyzat az iskelanhekpwb8§®gent pbaher &
rendszab8ryok veheti i g®nybe.

V63, AzI|l ggbdrzésseéegek

Az azonos ®vfolyamra | 8r - ®s k©°z°s tanul -cs
alkotnak Az o0szt8lyk©°z°ss®gek di gkj ai a tan-r 8
-rarend szerint k°z°sen | 8togatj §8k.

Az 0szt 8l yk°z°s@Rg®nymiditg§kamkoirm8nyzat 8nak

megvs8lZasz®yfaol yamta-zl oldzzgBRMiRzolt,d gjSgiBtsa®ss8| gz
titk8v&tamint llagl dht ®em®heg!| elg 8 k°nkor m§nyzat §
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Az o0szt8lyk°z°oss®Yydi Ekk@®pdbseaeP am@gRI

Az o0szt8lyk°zpesd®g: - ®®UI P®PBnegzemi,t az oszt gl yf Rn?°
i gazgat (ehhjedwadlt ®ts8§t figpehgembeb?®rva aeg.

V.64 At anuélsbka nevel 6k kozotti tajékoztatas ren

A tanul -k az iskola eg®sz®@nekaz®l aekte®uRIli,s afzel
i gazgatama®r kat R i nt ®z ked®seisrRI t8] ®koztat$§

Enne sz2nterei:
AiskolagyTl ®sek:;
Aiskolar gdi - ;
Aint®zm®nyi honl ap
A hirdetm®nyek az iskolai fali¥% s8gon;
A osztg&lyfRnoki -ra;
Atan8rok k°zPRP®gEsibandz- - ban ®s
Az i skol ai dig&ZakiRs @g@yemendszer e(kea k ®p \

nevel Rtae sfteglbseRgsati- hel yett es.

V.6.5. A di d4kdnkormanyzat, a diakkeéepvisel 6k,
kapcsolattartas formaja és rendje

Ad8k°nkorm8nyzatt al f ddnakpam mydzgds- hled(pkie@sideast ot
di 8k°nkorm8nyzatot seg2tR pedag-gus.

A di 8k°nkorm8nyzat v® em®ny®nek ki k®r ®se k°t
- a tanul -k natgy®mibntkR zP®rs®®®Re k t 8r gyal 8§8sak
- atmul -1 p 8| y 8 zmaetgohki ,r dveetr@seenkyoerk, szer vez®sek

- a tan-r 8n k®gveikl if otrenvgRikneanky smeghat 8r oz8sakor
- a k°nyvt§&r ®s azd®@ssik orleanidjs®noerkt knferg SmTl kap 2 t ¢
- egy®b jogszab8lyban meghat 8rozott k®r d®se

A tanul ektsze® een®Bnynyil v8n2t8s8nak for m§i
- a di 8k°nkorm8nyzat vezet Rs®g®nek meghb?2 zo
vezeeRs®g nevel Rt agt (il rett ® z mRandy a mbiBaerd c s

®rtekezomatehmzk wapirendi pontjains8gl;
- az o0s 2ts&sl®ygke®kz a probl ®m8k megol d8s8ra meg
tanul -csoportot az int®zm®ny vezet Rj ®n®I ,
- a tanul -k gondjai kkal, k ®r ®s ei kkel k°zvet

k¢l ©°n megbesz®lt form8ban.
A di 8k°nkor m8§nwsatazv el zsektoR sa®geezsek dRlsa nmaE qh@sezn® t

k ®r di®smhegbesz®l ®st kezdem®nyezentknorkm8 aA z sme g t
segpddagk ®&puvsi sel i
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VI. A tanul 0k Uudgyeinek kezel éseéevel

VI.L.A tanul 6 zalttealt eloké&®gért |jard dijazas

Az i skola wval amint a tanul k°ozot-okt atl§s®Bir R
i nt ®z2m®ny szer zi meg a tulajdonjog§8t mi nden
tanul - 8l 1 2tott el R a kRthallledetjf e®ygP®ae&nyt
°sszef ¢gg®shben, felt®ve, hogy az annak el k®s
a new&klt@gi8si i nt®zm®ny biztos2totta.

Amennyi ben -0kt ateyeil ®sint ®z m®Ony a tul ajdons8ba
hasznos?t8s8val bev®telre tAhAsmeghzelrel R ad? jaa:
tanuti-zennegyedi k ®l et ®v ®t be nem ti%Wst Catzt t
i skola igazgat- -jaA2m®glgan apbtgpodilpmag.mind
szellemi ®s fizikai talt)asxdtom®mgy ®Mmdk ehm®rzZtE®I84d
munkai dR A dol og, szell emi ter mPk ®rt ®kes:
vezet Rje t8] ®koztatni k°teles a tanul -t az
2r8sban k°tel dsanaj 8nl®st oatz tiesnknoil aa k° z©°t ti me
meg8l |l apod8snak tartal maznia kell a d2jaz§8s
a meg8ll apod§8st mi ndk ®t f ®I (a tanul - k®pv
i gazgat.- )Anmaeln8n?2yrijbaen a meg8l | apod8st il l et Ren
egyeztet ®seket kel l folytatni. Tovs8bhbi me g 8
tulajdonjoga visszasz8lIl az al kot - -ra.

Ha az iskolaat anul - 81t al e lcdRIgtdsIv&gyoni jogokadnerh szeray mdg, k a p
k°tel els®raezlieamrteanul - r®sz®re | egk®sRbb a tan
Vvi sszaadni . Az aReg®s3s z 8&is egpgpe igthkdbleme vikellat ko z -
alkalmazni.

VI2A tanul 6emal fekegmbt ott fegyelmi el jaras r és

Az el sRfok% fegyelmi jogk®°r gyakorl  -ja a nev
A fegyel mi el j 8r8s megind2t8s8r - | a neve
tudom8sszer z®PSt®XMM kBzRampoot bel ¢ I dent . A hat
mel yet az igazgat- 2r al 8, s a nevel Rtestg¢l e

VI.2Z1LA fegyel mi el jarast megel 6z6 egyeztetd el

Aszg¢l Ri mu ®lsa ka® z?isEkR’gn k or m8ny z at k°z°%s kezde
hogy az inst®zmRBnymewkalk? d9 §&K®gpkor m8nyzat k?©z
fegyelmi el j8r8s |l efolytat8&8s8t megel RzR egye

Az egyeztetR el |j8rBezc®l yvazat R°esbm®aPgkzegk
ennek alapj8n a k°teless®gszegR ®s a s®rtel
orvosl 8sa ®rdek®ben.

A fegyelmi elj8r8s megind2t8&8s8r-1 a nevel Rte
di%®rkkor m8nyzat v8l aszt m8ny§t a di 8k8SmkbRMS8 N
munkak®°wzezsestRR] ®t a helyben szok8sos m-don, e
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il letve t°rv®nyes k®pvisel Rj ®t az ofsezlth§lvyjfaRn
a figyel met az egyeztetR el j8r8s |l efolytat§gs

Fegyel mi egyeztetR el j8r8s |l efolytat8s8ra al
ki skor¥% k°tel ess®gs zeigalz s®er¢tleRsj2et ®sg ykeRz@htet z tRA
tan2t 8si TirParp8osnb ame Ibeelj el ent het i , hogy Kk®ri a z
fegyel mi el j8r8st folytatni kell, ha az egy
bejelent®s iskol8ba t°rt®nRameg®bkézgz®s @zRlegs
nem vezetett eredm®nyre.

Har madszori k°tel ess®gszeg®s eset®n a nevel

megtagadhatja. A d°nt®se el RtszpleRkembnlkalkt =z
®sz i nttRzmMEBRIyeim®ny ®t .

Az egyeztetR el j8r8s | efolytat8s8ra a neve
szem®l y®t mind a k°teless®gszegR, mind a s®r

Az egyeztetR el j8r8s |l efolytvalt8§s®mzulfte eil Rs

K i az el j8r8s helysz2n®gl szol g8l - ter m®t
i dRpontj8t, mel yrRI az ®rintett feleket | ev®
Az egyeztetR el j8r8sr | k®sz2tett |jy¢eqy BRIE®m
felel Rs szem®ly k®ri fel az int®zm®ny val ame

Az egyeztetR el j8r8st a fegyel mi el j 8r 8s me
folytatni.

Ha a k°tel ess®gszegR ®s a Ss®rtett relem egye
orvosl|l 8s8ban, k°z°s kezdem®nyez®s¢kre a fegy
i dRr e, de |l egfeljebb h8rom h- napradattésezlg | kRe | |
nem k®rte a fegyelmi elj8ef§skéblysagtBs8tnia
orvosl|l 8s8r a kotott 2r 8sbeli meg8l |l apod8shba
megs8l |l ap2t8sait ®s a meg8l |l apod8sban f o
0szt 8l yk°©z°ss®g®ben meg | ehetdS8vsibtaant nme g htao v8&
k°rben nyilv8noss8§gra | ehet hozni
VI22Fegyelmidsendtaart &s

Ha a tanul - a k°teless®geit v®tkesen ®s s ¥l
hat 8rozattal fegyel mi be¢nt eteRpibred? tr8ssaz e®s t lhee
k°telezR, ha a tanul - - sz¢l Rje gyermeke el l en
A fegyel mi b¢e¢ntet®s meg8l |l ap2t8s8nsgl a tanu
cselekm®ny s% y8t, k°z°ss®gre gyakorolt hat 8§

Afegyelmiy nt et ®st a nevel Rtestg¢let egyszerT sz-t

[ mi e

Az di 8k°nkorm8nyzat VRl em®ny ®t a fegye
di 8k°nko

foglalni, melyet az el j8r8s sors8n a

A fegyel mi b¢ent et ®s | ehet
a) megrovss;
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szigor ¥ megrovS8s,;

b)

c) meghat 8rozott kedvezm®nyek, juttat8sok

kedvezm®npnuekae 8®® kra; nem vonat kozha

d) 8t hel yez®s m8&si k oszt 8l yba, tanul - csory

alkalmazhat , h a az i skol a l gazgat -] a meg8l 1| a

|gazgat-j§val;

e) eltilt8s az adott i skol 8ban a tan®v fo

tan®v Vv®gi oszt8lyzatok m8r meg8l |l ap2t8sre

csak akkor al kal mazhat -, ha a fegyel mi v®t

s Yl yos;

f) ki z8r8s az iskol 8b- 1, mely a tank°tele

fegyel mi v®ts®g rendk2v¢gli vagy 1 sm®t | RdR
A fegye | mi el j8r8s | ef olaytme B8eslI§Rtad s taszl eit g avz@yl aet m¢

k°vetdleynan pedag-gust b2z mébp2egli8sRlataz gy

A fegyel mi elj§a7§5|mn<é@kn heg B8hbPs®wa®I]l a ki
sz¢l R ® a fegyelmi el j8r8s | efolytatg8sS8val
hogy az el j8r8s sor8n a tanul - meghall gat §s:
tudja adni

Az iskol §kragryef mmi y el j 8ded £dethen be ksllvgnhi.RA fegyalmi

el j8r8sban a tanul -t ®s a sz¢l Rt meghatal maz
A fegyel mi el j8r 8s |l efoliwtzati yagwalt - may b 2vad t-
k°ovetiRkinj el 1| i a fegyel mi et) 8rh8esl y ®me g hiad R

gondoskodi k a technikaii ntedttt®t eéle&k MBBLE e ¥ ¢
r®sztvevRinek ®rtes2t ®s®r RI

Ha az el j8r8s al § wvont tanul - vitatja a te
ti szt 8z Biszao nw®g e8tss zfsekl svaRyt evl a®r,e ffeeglyte® tmkellnt¢8 r gnyes
tartani.

A fegyel mi t 8rgyal 8§st a fegyel mi el j8r8s |
sz-t°bbs®ggel megb?2zott °t¢(agv.op@liegengibankb:
t 8rgyal 8st | eff®ll wtt att § a bil 2zota s8gpyel mi el j 8r
igazgat: -i d°nt®st k°vetR harminc napon bel ¢l
tagj ai koz¢l egyszerT sz-t°bbs®ggel el n° koot
Afegyelmit 8r gyal 8s nyilv8§ndefobhiyhegysekbmi dP 8t begal
nyilv8noss8§go®pai stahRje k®I@®s@erekkor | 8t ozza
A fegyel mi hat 8rozatot a fegyel mi t 8rgyal 8s
el m°lsz-ban kihirdeti. A kihirdet®skor 1 smert
i ndokol 8s8t . Ha az ¢gy rendk?2vgl i bonyol ult
hat 8rozat sz-beli ki hirdet ®s ®t deljelbbengojce | mi 1
nappal elhalaszthatja.
A fegyelmi elj8r8st hat8rozattal meg kell sz
aya tanul - nem k°vetett el k°tel ess®gszeg®s
b)a k°tel ess®gszae gf®sg nelmmii ndorktod tj &s ki szabsg
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c)a k°teless®gszeg®s ml knu8d p &so&tskzla bsbz & nd?Rt ot te
da k°tgeslzeeggsl®® t ®nye nem bizony?2that - ;

elnem bizony?2that -, hogy a k°tel ess®gszeg®s
A fegyel mi hat 8rozatot a fegyelmi t8redgyRal §s't
h®t napon belldg! azr gglybenm®gk ptett feleknek,
Megrovs8§s ®s szigor% megrovsg8s fegyel mi be¢nt e
megke¢l deni ha a f e-ky eslkmir ¥b g mtnautl ®g te d @ m®a o lal
vette,rozatham®@gk¢l d®s ®t nem Kk®ri, ®s az el
lemondott.

Az el sRfok¥ hat8rozat ellen a tanul -, KisKkoc
fell ebbez®st. A fellebbez®st a hateslr okaltl ka&®z
igazgat -hoz 2r8sos k®relemben beadni . A K®r e

az int®zm®ny igazgat- -ja a k®rel me(m&so difgoyk 2
fegyel mi | ogtkdvr§ bgby2atkjoar.l - j a)

A tamaulmegrsovw8§s z® gor % megregy&s mki b@nelk®®s!| ha

A fegyel mi b¢egntet®s hat8lya nem | ehet hossza

1T meghat8rozott kedvezm®nyek, juttat 8s ok
fegyel mi b¢e¢ntet®s eset ®&n hat h-napn8l ;

! 8t hel yez®s m8tsarkul oszbPpbybha gyslmigy i sk

b¢entet®sek eset®n tizenkettR h-napn§8l

A fegyel mi b¢nitketl®sn °vs®gr®d bt &8jntyd s8ast ®r deml R k©
ve®t s®g al apj 8ul szol g8l - csdlegkm®nye bls “ulhyagr
idRtartamra felfg¢gggeszthetR.

A fegye | mi c¢gy elint ®z®s®ben ®s a hat8rozat meg
k°tel ess®gszegR tanul

T a pol g8ri | ogk°szzea bi 8 |hyoaziz 8stzaerrtionzt-ij a

T oszt8lyfRn°ke il letve tanz2t - ja

T napk®zis nevel Rj e

1T felsRs tanul eset®n volt tan2t:.ja

1 afegyemi v ®t s®g s®rtettje

T akitRI az ¢gySda8rgyy ®@m gokb -ell bre8lv8r hat
VII. Az i skol ai konyvtar szervezet.
VIIl. 1. A kodényvtar mikoédésének célja, a mikodé:

Az iskola k°nyvt8ra az ipsloglrammikad®m@ygea,l
nevel ®s hez, tan2ts8shoz, tanul 8shoz sz gks®ge:
me gRr z®s ®t , a k°nyvt 8ri rendszer szol g8l tat
i smeretek oktat 8s@aty BP peada@Pr g, anzten®R®e MPs G
Sszervezeti egys®g.

K°nyvt 8runk szervezet:i ®s mTk°d®si rendj e
szab8lyozza a k°nyvtS8r MTk° d®s®nek ®s i g®ny
8l |l om8ny8bwvicgrakgwTjkt°Rk°r ®be tartoz:- dokumen
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k¢l °n gyTjte menyk®nt kezelj¢k, a ke¢lon gyT
saj8tos szab8lyait a tank°nyvt8ri szab8lyzat

A k°nyvt8rral szembérwet @han®ntyetktt j ogszabs8l yi

aja hasznsg8l -k 8l tal k°nnyen megk®zel 2thetR Kk
szabadpolcos el helyez®s®re ®s | egal 8bb egy
byl egal 8bb h8romezer k°nyvt8ri dokumentum me
c)tan2t8si tampbkkn pedag:-gusok r®sz®re megf e
biztos2t §8sa;

da k¢l°nb°zR inform8ci-hordoz-k haszn8l at 8h
k°nyvt 8r mTkeodtet ®s®hez sz¢ ¢ks®ges nyilvent
szilks®gszk®°z%kkel val:- rendel kez®s.

Kenyvt 8runk kapcsol at ot tart m§ s-szakmai k o | a i
szol g8l tat8sokat el |l §t i nt ®zm®nyek k°nyvt §r

A k°nywd\geloRBat - t ev ®k e mpyesd®@®rte ige iakmfpnaylvat p§jrg§ n v
int ®z m®ny sz8m8ra Vv8s8roldt dokument umokat
konyvt8&8ron k2v¢il el hel yoeyiet t8ndoaum&at ukmekl -V

VII. 2. |1 skol ai ké&ss:n ykviteag &usnzki tad afpel adat ai
| sknokl &k °nyvt 8r Smalk ®aled kfeelRkdat ai
f gyTjtem®ny¢nk folyamatos fejleszt ®se, f el
bocs8t §s a;
T t8)j ®koztat8s nyww t8sa a dokumentumokr - -1 ®
T az iskola pedag:- gi apiedmrgo gpiraeeang raa mgsa ks°zreyrvit

foglal koz8sok tart8sa;

T k°nyvt8ri dokumentumok egy®ni ®s csoporto
T k°nyvt 8ri dokumentumok k°l cs®°nz®se;

T tart-s tank°nyvek, seg®dk°®nyvek k°l cs®°nz®
T a k°nyvts8ri -glilaom®prmrygpadagk megfel el R, a
i g®nyeinek figyelembev®tel ®vel t°rt®nR fe

K°nyvt8runk kiieg®sz2tR feladatai
T a jogszab8l yokban meghat 8rozott
T a newltldRt - munk8hoz sz¢iks®p®sed

T sz8m2t - g®pes informatikai szol g

f m S

T

fogl al koz
okument umo
8l tat 8sok

zol g8l tat §
-dolu®benum

8s k°nyvts8rak 8ltal ny%¥ tott
®szv®tel a k°nyvi-BsaknkdzmB8ri

VII. 3. Az iskolai tankonyyv eadtosféldaddtak megszer vezé:

Kenyvt 8§runk k°zremTkodik az iskol ai tank°nyyv

Ennek v®grehajt8§s8ra az iskolai k°nyvt8ros a
T el Rk ®s z2ti az ingyenes tank°nyvell 8t 8ssal
el Re®t R fel m®r ®st, ®s | ebonyol 2tja azt,;
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T k°zremTkodi-kemde la@k°elyRk®s z2t ®s ®ben;

T k°veti az ingyenes tank°nyvell 8t 8sban r ®s
al akul 8s8t ;

T k°ovet. a kiadott k°nyviek el haszn8l  -d8&8s8na
T a tan®v kRg®egat |l bhertos?2t a tanul -k sz8mS§r
tank°nyv el haszn8l -d8sb:-1, tank°nyv el hag

Az iskol ai konyvtigomgS8khbBByphpBhameghat 8rozot
rendel kezi®eRex hglyape8§n tank°nyvell 8t 8sra jogosu
tank°nyveket, azokat |l elt8ri nyilv8ntartg8shba

A k°nyvt8ri SZMSZ k°nyvt8rhaszng8l at k®r d®sei
kellhozniaziskold onl apj 8n i s.

VIl. 4. A kodényvtar mikoédésével kapcsolatos szal

Az int®zm®ny sz8m8ra v8s8rolt dokumentumok n
1T az int®zm®ny sz8m8ra v8&§s8rolt °sszes dokum
venni;

T a k°nyvt8ron k?2vgl el helnylezsatiardglsat m&ret U me
1T az ingyenes tank®°nyweInggta8 sbreas zjeagoes ul tt atnakr
nyilvs8ntart8sba kell venni

A k°nigvyb8pg8ltat8&8sok | istgja

T sz®pirodal mi k°nyvek, szakk°nyvek, idegen n

ftank®°nyvekk°npveks k¢l °nb°zR, a tanul m8nyi
(pl.: t®rk®pek, p®l dat grak, feladatgyTjtemeg

finform8ci- -gyTjt®s az internetrRI a k°nyvt§&r

Tsz-t8rak, enciklop®dil @8ksohgxiplRond@h y®z 8kngd kA
dokumentumok olvas-termi haszn8l at a;

fTt8) ®koztat- a tanul -k sz8m8ra a k°nyvtS8r ha

Tkonyped&ag:-giai foglal koz8sok megtart8sa,;

T t8) ®koztat8&§s ny¥% t8sa a nyilv8nos k°nyvt 8r ¢

1 aziskd a i k®parch2vum hozz8f ® het Rs®g®nek bi zt

A k°nyvt8r haszn8l - -inak k°re, a beiratkoz8gs

Il nt ®z m®ny¢nk k°nyvt8ra kettRs funkci - | Y, am
i skola tanul -inak ®s dolgpediga&k,vErdbep®s ®s
A k°nyvt S8r haszn8l at 8nak r ®szl et es szabsgl ye:
szab8lyzat tartal mazza.

A szolg8ltat8sok i g®nybev®tel ®nek felt®telei

A k°nyvek, a ke¢lonf ®l e dokum@ne uo ko I®sa 3§ stmerr
haszn8l at as®sa isnzt8em2nte-tgh®Raps zn 8l at t ®r 2t ®s ment e:

A k°nyvt8rhaszns8l at szab8l yai
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A k°nyvek k°lcs°nz®s®nek idRtartama szorgaln
mi nden k°nyvet vissza kel vinni ¢k a k°nyvt ¢
A nyS8ri sz¢nidRre t°rt®nR k°l esben®az €ngedeE
k°l cs®°nz®si Il dRtartama a sz¢gni dR eg®sz®re Kk
tan®v el sR tan2t 8si het ®ben kel Vi sszahozn
di 8kok 8l tal 8tvett t acnsk°°nn®yzvheekt Rakr rkai ,a za nieddRiti a
t 8rgyat tanul j a. Egy®b i smerethordoz-k k©°I c:
f¢ggv®nNny®ben v8ltozik.

A k°nyvS8r nyitva tart8sa ®s a k°lcs°nz®s ide
Az iskol ai konyvt 8r mitndeAn ntya nt2vta8 stia rnta8pso ni dne
i g®nyeihez. A k°lcs®°nz®si I dRr RI a tanul -k
k°nyvt 8r mTk°d®s®vel kapcsolatos inform8ci - Kk
A k°nyvt8rban el helyezett sz8m2t.-g®pek haszn
Ak nyvt 8rban el helyezett sz8m2t . - g®peket a t
k°nyvt8ros fel¢gyelete mellett szabadon hasz
haszng8l at a til os. A tanul -k f el eleRedlege®g g e |
hi 8nyoss8gainak azonnali bejelent ®s®®r t .

VII. 5. Gyuldjtékoéri szabalyzat

VII .5.1. Aziskolaik 6 ny vt ar f el adat a

Az iskolai k°nyvt8&r gyTjtem®ny®nek sz® eskr
®s i nform8ci - hor dwebRtadt, - med welke rey a@g meez sz ¢
k°nyvt8rnak rendel keznie kel a k¢l onb°zR
dokument umok el R8I 1 2t8&8s8hoz, a dokument umi
nyilv8ntart8s8hoz sz ks®ges eszk°z%°kkel

Azi skol ai k°nyvt&r olyan §ltal8nos gyTjtRkor"
fel adat a azokitsakto-l amu nnkeav enfe”Rjal apoz 8sa.

E feladat ell 8t8sa ®rdek®ben az iskol ai kK©°n
rendel k eztgsa ed dokoucnse nt umai t .

VII. 5. 2. Az iskol ai konyvtar gyuldajtoékore, az al
A gyTjtRkor a k°nyvt8ri dokumentumok k¢l °nl
szisztemati kus, tervszerT ®s fol gamagtyds t kT |
szab8lyzata. A gyTjtRmunka m8s ol d&s rmdl |Is&ke |
gy TjtRk®°r hat8rozza meg.
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Ahhoz, hogy int®zm®ny¢nk k®pes |l egyen ak§sr
sz®l esebb k°r T sz &kkksi®gl et egpéek,teng®nyesizniek s
§tgondolt, az ig®nyekhez rugal masan al kal maz

Az 8l 1l om8nybRv2t®s fRbb irs8nyai a k°vetkezR
meg:

1 A klasszikus szerzRk Ramamyat aydélatBrarn
mTvei't tartal maz:- k°tetek nagy hangs %l y
meghat 8roz8s8ban.

T A term®szettudom8ny di nami kus fejl Rd®s e
tartal maz:- k°tetek ®s m8s dmkanmené&umal 2 t
tanul 8s f ol yamat 88ban.

T ¥koi skol ak®nt nagy figye®dame Kk rsreyeaz etl y@ddke
kapcsolatos dokumentumok beszer z®s®r e.

T Hel yt°rt®neti ®s helyismereti anyagok a h
T A tart - sk tfamrkt®°msy vteanul 8si seg®dl et ek.

T A nyelvvizsg8ra t°rt®nR eredm®nyes fel k®s
T Az emelt szintT oktat8s dokumentumainak b
T A nevkt 8 - munka szakirodal ma ir8nt.i i g®n
VII. 5. 3. Koényvtarunk gylGjtoéokoreét meghat arozo
K°nyvt8runk skbop@sa& akapt 8si i nt ®®z m®ny, ahol
folyik, a n ®me t ®s az angoelmehyelsvzi nhaens8rtgeyraak®n R
Kenyvt8runk t2pusa nyilv8nos k°nyvts8ri felac

i nt ®zm®ny r ®sze.

Aziskol a pedag-gi ki°npvobg§ramkagyTjtRkCore eszk?®

megval -s2t8s8nak, az iskol ai k°nyvt8r ki emel
program megval  -s2t8s8ban, i1l etve §litaal 8nos
tanul -k ®s a pedag- gusok fel k®sz¢l ®s ®t t
dokument umok, 2 gy verseskotetek, k°telezR o
haszn8l at 8t i s Ki emelten fontosnakyeéehvt®Psk,
irodalom tant8rgy tantervi k°vetel m®dnyei ben
®s a gyTjtRkori szabsg8lyzatban szerepl R doku
mint rendszer haszn8l at8t a tanul -k el saj §t?2

VII. 5. 4nyat ko gydjtékoéri szempontj ai

Az i skol ai k®nyvt8r olyan 8ltal8nos gyTjtRk®O
szisztemati kusan gy Tj ti ®s haszn8l atr a boc
megal apozz8k az ioskktoat§8hamunfko8 y- nevel R

A tanul -k r®sz®rRI teljess®gre t°rekvR, a pe

VIl. 5. 5. Temati kus (f6 és mell ék) gyulujtokor:

FngT|H<°r

t°rzsanyag fR gyTjt®si szempontja a viszon
A t ul 8s8ntaeszk8zk®at jelenik meg:

‘|1I2rai, pr-zai, dr 8§ mai antol -gi 8k
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f klasszikus ®s kort&8&rs szerzRk mTvei gy Tj

T egyes klasszikus ®s kort8rs szerzRk telje

T nemzetek irodal ma (klasszikus ®s modern i

T temati kus antol -gi 8k

T ® et rtajrztokkn,e | mi reg®nyek

T i fj Y%s8gi reg®nyek

T 8l tal 8nos |l exi konok

T enci kl op®di §k

1 azetka®s hittan tant8rgyak tan2t8s8hoz szg¢k

T a tananyaghioaz tkuadpocnsSonly-odk-at r ®s z baamp®sr agy t ¢
k°z®pszintT sed®dlkssrzyvalg, atl ° rkt, ®n estmer et k° z

T az iskola telep¢l ®s®re vonatkoz- helyi sme

T a helyi tantervhez kapcsol -d- k°telezR ®s

T a nevel ®s, oktat8s el m®l et ®vel foglal koz-

T a k¢l o B8fr@®lyakt arktt at §s8t seg?2tR m-dszertani

f pszichol -gi ai -®@rsTl viefkj,%kao rg yle®I|nmeekkt a n a

T k°ez®pfok¥ felv®etel.i k°vetel mdnyekr Rl , a t
kiadvs8§nyok

T ki adv8nyok az iskol ai k?©° npylv.t 8wmi n8tlal koan §anl y- ggyt
tant 8rgyi bibliogr8fi8k, jegyz®kek stb.

T a nevek®as &lssal °sszef¢i¢ggR statisztikali k

1T csal 8dj og®s igfyjetaaneekv ®del emmel kapcsol atos

1T az oktat8ssal kapcs&umenumas j ogi szab8l yozs§

1T a tan¢ggyigazgat8ssal, gazd8l kod8ssal kapec

Me | | @ik °gry:

{ afRgyljtFk°kiteg®sz2t R, erRs v§8logat§8ssal gyTjt
T audi ovi zu8lis 4 ®KDikmMEROM-akok : CD
T egy®b audi ovi z u 8 Ibakslitlechezdékyi Mdeerotkuamacek ,t 8kl,. di af

VII. 5. 6. Tipol 6gia/dokumentumtipusok

a)fr8sos nyomtatott dokument umok

T k°nyv, seg®dk°nyv, tank°nyv, tart-.-s tank?®
T periodi kumok: foly-iratok, ®vk°nyvek

T t®r k®pek, atl aszok

b) Audiovizu8lis iIismerethordoz:-k
1 k ® p e smedtwumbbku(diafiim, DVD, videokazetta)
T hangz:- dokumentumok (magn-kazetta, CD, ba

c) Sz8m2t- -g®pprogramok, sz8m2t-RBppmul bpi m@d h
CD-k

d Egy®b dokument umok:
T int®zm®nyi szab8lyzatok
T p8ly8zatok
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T oktat-csomagok
Vil. 5. 7. A gyljtemény tartalmi O6sszetétele, a
a) Az iskol ai k°nyvt8r a teljess®g i g®ny®vel
kozg¢l az al 8bb felsoroltakat.
A Nemzeti al aptanter v heRk °kra®bces otla:rdtvoaz naa kk °an ykv¢
T I2rai, pr-zai ®s dr 8mai antol -gi 8Kk
T klasszikus ®s kort8&8rs szerzRk mTvei, gyTj
T klasszikus ®s kort8rs szerzRk teljes ®I et
T k°z®p felsRszintT 8ltalgnos | exikonok
A Nemzeti al apt antkeapchseazl -kdP-zavretd ekn°¢ny wvnte&mr gy

k°vet kezRk:

T

= =4 =4 -8 -4 -9

= =4 =8 -8 _9_9_-° = =4 =

= =4 =4 -4 -9

a tananyagh-oaz tkuadpocns8only-odk-at r ®s z b-alap®sagy t

koz®pszintT seg®dk°nyvek, t°rt®neti ©°ssze
az 8l tal 8nos i skoHlK,sbmunnkafsgneatl ¢ k ,t afnkl|®°and/ate
a helyi tantervhez kapcsol -d- k°telezR ®s
azetka®s hittan tants8rgyak tan2t8s8hoz szg¢k:
a nevel ®s, oktat8s el m®l et ®vei fogl al koz-
a ke¢lonf®ele 8ans8ggykmoksaeBsani k®zi k°n
a kez®pfok¥% felv®teld kovetel mdnyekr RI ,

ki advs8nyok

csal 8dj og®s igfyjeaarmekv ®del emmel kapcsol atos
az oktat 88ssal kapdakuwnedumais j ogi szab8lyoz§
a tan¢gyigazgat8ssal, gazd8l kod8ssal kapc

V8l ogatva gy Tjti magyar nyelven (az iskol
mpontokat figyelembe v®ve) a k°vetkezR do
nemzetek irodalma (klasg&zu s ®s modem i rodal om)

temati kus antol - gi 8k

®l etrajzok, t°rt®nel mi reg®nyek

I fj Yas8gi reg®nyek

8l tal 8nos | exi konok

nci kl op®di 8k

nanyagh-oz tkuadpcs8mly-ok-at r ®szbenr®sragy te
pszintT seg®dk°hykekj smere®hkeérzi ROosmIrve
skola telep¢l ®s®re vonatkoz- helyi sme
ktat 8ssal ©°9sszef¢ggR statisztikai ki a
chol - gi ai -@rsT viefkj, %kao rg yle® Imeekkt a n a

| apok, szakl apok, foly-iratok

k8rayo i skol ai konyvt&r 8l 1l om8nygyarap:
i ogr8fi 8k, jegyz®kek)

ovi zu§8l i sCD#,®YDikmE@&DROM-0ko k :

b audiovizu8lis dokument umok.

O P TXST D2 XDOD

i skola k°nyvt8&8ra folyamatfoslakumeat mmo

c) Az
anyagokat . A vs8logatott gy Tjt®si szintT any
t 8rgyi b f e k

®s egy® el t ®t el t RI f¢éggRen eset el
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i Nt ®z m®ny vezet Rj ®n e k Db?bragns baezl ie sje-tvb8hna g yh8as aa al
rendel kez®sre 8l - keret°®sszeget a beszer z®s
Ha az weseti 8l l om8nygyarap?2t 8st az adott [
k°nyvt8ros d°nt-vezaetnRkn ksazke®kzmasis ®@a e § c ska ikt®r fvie
i skol avezet ®s v® em®ny®t .

VII. 6. Koényvtarhaszndal ati szabalyzat
VII. 6. 1. A kdédnyvtar hasznal éinak kore
Az i skol ai kenyvt 8rat az i1iskola tanul i, pe
haszn8l hatj §k. Sz¢kd®gs zeBsmStr@&n ed Raidgkol, a fogh
el Rad- is ig®nybe veheti a foglalkoz8s megt a

A beiratkoz8s ®s a szolgs8ltat8sok ig®nybev®t

Beiratkoz§8s: a tanul - j 0gvVvli®tzeosrPyt,®sielkloe t Fkleel
k°nyvt8ri tags8g, s a jogviszony megszTn®sek
A k°nyvt8rban a haszn8l -k k°vetkezR adataina
T n®v, sz¢él et ®si csal §si ®s ut - n®v

T sz¢l et ®si hely ®s i dR
T anyja sz Bet ®®kout - osuak
T I akczm

Az adat okban bek®°vetkezett v8l toz8sokat a
k°nyvt 8rosnak. A tanul - knak az i skol 8b - | t
t 8 ®koztatja a k°nyvtS8rost. A inykagld&h -bla elotr
kol |l ®g8k az 8ltaluk k°lcs°nz°tt anyagokat az
Az adatokat a k°nyvts8r saj 8t nyilv8ntart 8si
kapcsolattart8shoz, a ikdreywte8rtiarn yizI8w§ nd sae tt
el j8r8shoz haszng8lja fel Az adatok a k°nyvt
VII. 6. 2. A kdényvtarhasznal at modj ai
Az iskolai k°nyvt8r haszn8lata az al 8bbiak |

T hel yben haszn§8l at

T k°l cs°nz®s

T knyvt 8r k°zi kel cs°nz®s

T csoportos haszn8l at

Hel vyvben haszng8l at

Az 1 skol ai k°nyvt 8r dokument umai k°zg¢l csak
T a k®zi k°nyvt 8ri 8l 1l om8nyr ®s z,

f a ke¢longyTjtem®nyek: audiovizus8lis (AV)
muze8lis o&kumehtyumr at ok

A csak helyben haszn8l hat -egdgo ktuamme2ntt8usmo k-ar 8 re
esetben a k°nyvt8r z8r8sa ®s nyit8sa k°z°%tti
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A k°nyvts8ros szakmai seg?ts®get ad:
T az inform8ci -k k°zo°tt.i eligazod8sban,
1 azinfom8ci -k kezel ®s ®ben,
T a szellemi munka techni k8j 8nak al kal maz§8s
T a technikai eszk©°®z°k haszng8l at 8ban.

Kl cs°nz®s

A k°nyvtS8rb- | b8&8r mely dokument umot csak a
Dokumentumokat Kk°lcs®°n®zni vadk a°khzP¢ ®5320®S
k°l cs°nz®s nyilvsg§ntart8§sa informatikai eszk?
Kenyvt 8runk hagyom8nya szerint tanul -ink al
®vfolyamra |j8rnak. A k°lcs°nz®si hat 8ri dR
meghosszab2that -

A k°lcs°nz®si hat 8ridR |l ej8rta uts8&8n egy h
dokument umokat k®sve visszahoz: tanul -k dok
k ®sedel mi dzj at fizetnek a k°nyvag®wak®g@me
konyvt 8r i dokumentum v&8s8rl 8§s8ra ford2tja.

fel ¢l k®sedel em, tartoz8s ideje alatt a k°I
Az iskol 8b- | t 8voz- tanul -k eset®ben a tani
k°lcs°®nz°tt tank°®nyveket, tart-s tank°®nyveke
szol g8l tatni

A pedag- gusok a-eggn®vanaoyB8gr Rsgyh ez a SZ¢
dokumentumot az anyagr®sz feldolgoz8s8hoz sz
Az elveszett vagy rong8l 8§st | k°nyvt 8ri has
ol vas - kcteles egy kifog8stalan p®l d8nnyal

p-tol ni

A k°nyvt8r nyaz vEevesarmiBrskatidreyyl®egn hat 8rozzuk

K°nyvt8rk°zi k°l cs®°nz®s

A J-zsef Attila VS8rosi Tagk°nyvt8r fi-kk©%ony:
el l 8§t - konyvt8rral. |l g®ny szerint dokument
tessz¢k hozz8f ®r het Rv® ol vas:-ink sz8m8r a.

Csoportoshez n 81 a't

Az o0szt 8l yok, a tanu
tans8r ok, az egy®b fo
foglal koz8sokat tarth

| -csoportok, a szakk©or?©
gl al koz8sok vezetR ne
atnak.

A szak-r 8k, fogl al koz &88bk?2tnoetgtt,ar & 8§ sk&®rnay va gr
megfeleltetett ¢temterv szerint ker ¢l sor .
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A k°nyvts8ros szakmai seg?2ts®get ad a fogl alk

VIl. 6. 3. A kodonyvtar egyéb szolgaltatasai

T inform8ci-szolg8ltat§s,

T szakirodal mi t®mafigyel ®s,

7 irodalomkua t § s ,

T aj 8nl - bibliogr8fi8k k®sz?2t ®se
7 intenethaszn§8l at

VIL64. A ki s példanyszamid nemzetiségi, szakmai
|l ehet 6sége

A ki s p®l d8nysz8m¥%s nemzeti s®gi , szakmai , s
i skol 8k ut®@®saz®rtd dlajnk°nyveket az iskol ai k©°n
kel cs°nz®s %tj8n kell a tanul - -khoz eljuttatn
E tank°nyveket az i skoli8v aslz ¢loRgkv i2srz8snoysb anny i8l|.
ia k°nyvt8ros 8ltzaBl ameighatd®r wwz 8tint meags §8s 8r ol
i gazipgmzdas8gk°wgreB8Rpopsa®s a tank°nyvielelRs
az el haszn8l -d8s m®rt ®k®nek ar8ny8ban 8l ap?2

VII. 7. Katal dgusszerkesztési szabéadlyzat

Vil. 7. 1. &r koakhvomany feltarasa

A k°nyvt 8ri 8§l 1l om8ny felt8&8r8sa a TexLib ko
t°rt®ni k. Az ezzel kapcsol atos szakmai mu n Kk
fel ¢gyeld

Az i1 skol ai k°nyvt 8r 8§l Ifem3Bya aalg8dpk atza lo-I gvuassc
kenyvt&ri 8l 1l om8ny felt8r8sa jelenti a dokum
(oszt8lyoz8s) felt8r8s8t, s ezt eg®sz2ti Kki

Az adatokat r°gz2t Rkkeatt atla-rgtuaslemtaeznz aaz k° vet kez
T rakts8ri jelzet
T bibliogrg8fiai ®s besorol 8si adatok
1T Egyetemes Tizedes Oszt 8l yoz8s (ETO) szakj
T t8rgyszavak
VII. 7. 2. A dokumentumleiréads szabal yai
A le2r8s c¢®Ilja, hogy r°gz2tse a k°nynat 8r i §
l e2r8s) ® bi ztos2tsa a visszakereshet Rs®get
A bibliog fiai | e2r8s szab8lyait szabv8nyok
mi nden n az adott dokument um. A szab

al kal mazza, mel ynek elve az

e
egyszet T$ st
o k b8l yok ®r v®nyesek.

ugyanaz
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A k°nyvtS8rban alkal mazott egyszerTs2tett bib

T fRc2m: p8rhuzamos c¢c2m: alc2m: egy®b c¢?2 mad
1T szer zRs ®qgi k°zl ®s
T ki ad&s§8nsaor smi nRs ®g e
T megjelen®si hely: kiad- neve, megjel en®s
T ol dal sz8m+ mel | ®kl et ek: il lusztr8ci - ; m®e®r
f sorozatc?2m, sorozatsz§8m, | SSN sz8m
T megj egyz®sek
T k°t ®s: 8
T 1 SBN sz8m
A besorol 8si adatok biztos2?2tj8k a katal - -gust
Aziskold k°nyvt8rban az al 8bbi besorol 8si adato
T a f Rt ®t el besorol 8si adata (szem®l yn®v Vva

T c2m szerint.i mel | ®kt ®t el
T k°zremTk°dRi mel |l ®kt ®t el
T t8rgyi mell ®kt ®t el

Rakt8ri jelzetek
A dokumentumok Vvissziakjeelesdhtee Rs®Ig®tbi ztakd Bt |
rg§vezetj ¢k a dokumentumra ®s a dokumentum ©

mTvek rakts8ri jelzetz&@mbetTrendi jel, azaz

A szakirodalmatET& zakr endi j el zet ekrkelellk8&tlj°unk? teRls,t nbe
Az ETO fRcsoportjai alapj8n ker¢lnek a mTvek

Vil. 7. 3. Az iskol ai konyvtar katal 6gusa

A t®telek belsR elrendez®se szerint:

-bet Trendes |l e2r.- katal -gus (szerzR neve ®s
-t 8rgyguka({&lTO szakkatal -gus)

Dokumentumt2pusok szerint:
-k°nyv

Form8ja szerint:
-digit8lis Texlibk?ByvaBtEspaogram seg?ts®g®vVel

VII. 8. Tankodényvtari szabalyzat

Az int®zZm®ny a k°vetkezR m-don t eszetdlseRgeRtn ek

1. Az i n ank°nyvr e j ogiofobszadi§d khdla
meghat k szerint, T faennitakdl-ai rk°nn
nyil vs ba felvett tank®nyveket kap

2. Ezeket a ta %n ykWwenkyevtt 8a i dik®kmoykw ekre vonat

hasznB42 j §knngyenes tank°nyvt8mogat 8sban r

gye
8r o
nt a
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tank°nyvek arra az idRtartamra k°lcs®°n®zt
tanul ja. Amennyi ben d&8si m@Pwe®me K atpart K ° nt yawntk

nem haszn8lja folyamatosan, a tan®v szor
k°l cs°nz®sben | ®v R dokument umot Vi ssza
figyel embe v®ve az 1. pontbafAnywviggmd g etk §
c®l j8ra juttatott ©°9sszegnek |l egal 8bb a h
i skol 8ban al kal mazott aj8nlott ®s k°tel e:
megv_g8§s8rolt k°enyv ®s tank°nyv azt 81 skol
8l l om8nys8ba ker ¢l
A k°lcs®°nz®s rendj e
A tanul -k a tan®v sor 8n haszng8lt egyes t
feladatgyTjtem®ny) szeptember ben a kenyvt §r
k°nyvek 8tv®tel ®t ,r 8S8slukektavle eellfood gvaadsjs88kk a®sn yaill¢
haszn8l at 8§ra ®s visszaad8s8ra vonatkoz-an.
Ennek sz°veg®t a k°vetkezR nyilatkozatminta
A tanul -k tan®v befejez®se el Rtt, |l egk ®s Rbb

tan®v, el lelj ®nve t aif@wmtk @z ehglvektett a k°nyvt

A tanul - sz¢l Rje k°teles a k°lcs®°nz©°ott tank
kK 8§rt az 1iskola h8zirendj ®ben meghat ellozott a
megt ®r 2t eni a tank°nyv, munkatank®°nyv sthb.
®rt ®kcs°kken®st .

A tank®°®nyvek nyilv8§ntart§8sa

Az iskol ai k°nyvt8&8r ke¢lon adatb8zisban, AT:
tank°nyvell 8t 8s®heztbanREmghebkdE&tearzaks8s kO ny\
rendszer seg?ts®g®vel t°rt®nik, amely naprak
vett dokument umok |l el Rhel y®r RI . Mi ndan t ®t «
k°l cs®°nz®sre®®saaViaps8aké&®pezi

A fenntart - Ssz8m8r a a tan®v el ej ®n | i st
dokument umokr - | felt¢e¢ntetve azok 1 el t 8ri sz8§
K8§rt ®r2t®s

A tanul - a t8mogat88sk®nt kapott ingyenes t
segm®ydagot (a tov8bbiakban: tank©°nyv) k°teles
EbbRI fakad-an elv8rhat - t RI e, hogy az 81 t
haszn8l hat - 8l |l apotban | egyen.

Az el haszn8l  -d8s m®rt ®ke ennek megfelel Ren:
1T az el sveRRgR®Rr e | ewgf el jebb 25 %

T a m8sodi k ®&v voeg9wre | egfeljebb 50 %

T a harmadi k ®v v &@g®re | egfeljebb 75 %
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T a negyedi k ®oslehe®g®r e 100 %

Amennyi ben a tanul - az iskol ai k°nyvt§8rb- |
tanul -, kbr&tvanal ki sz¢gl Rje k°teles a tank?©
sz8rmaz- k8rt az iskol 8nak megt ®r 2teni

M- dj ai
T ugyanolyan k°nyv beszerz®se vagy
h a

T anyagi k8rt®r2t®s az igazgat - t 8rozat 8r

Abban az esetben, ha az etlthra®lz niSnd dl§s| an®ir & A

tanul -nak a tank°nyv 8tv®telekor ®rv=®nyes Vv
tank°nyvk®°l cs®°nz®ssel, a tank°nyv elveszt ®s®
a k8rt®r2t®si k°tel addtettv®g em@rny@kl®® @ wed k
beny%jtott k®relem el b?2r 8l 8sa az igazgat- - ha
A tank°nyvek rong8l 8s8b- | edR k8rt®r2t ®si
(k°telezR olvasm8nyok, felad h bggdTiham®nyek,
A jogszabsglyi rendel kez®sek al apj8n a fennt
jogon j8r- tank°nyvek k°nyvt8ri 8Il1l om8nyba Kk
VIl . Az edyvgbhal ketadaaok szervezeti fo
atest mozgas és sportolas | ehet 6s¢ég
VIl.1L.Egyéb foglalkozasok meghat drozasa, szerve

Az egy®b foglalkoz8s olyan a tan-r8kon Kk?2vyg

foglal koz8s, amely a tanul - -k fejl RA®s®t szol
Egy®b foglalkoz8sok szervezeti form8i a k°ve:
1 a napk02| otthoni ®s tanul  -szobai fogl al k
T felz8rk-ztat- foglalkoz8s (korrepet§8l 8s)
T a szakk?®r,

T ®rdekl Rd®s i ko°r,

T °nk®pzRk®°r,

T ®nekrk@pdal k°r,

f mTv®szeti csoport

1 aziskolaid i Skor t k°r ;

T t°megst fogl al koz§8s;

T a tanul m8nyi , ,spartecksemyg,i , Kkul tur 81 i s

T hg8i bajnoksgg,

T gy-gytestnevel ®s, k°nny2tett testnevel ®s
T a tanul m8nyi kir8ndul §8s,

T hat 8ron t Yl i magyarl akta terg¢gletekre 11 8n

keret ®Rb en
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i aziskolapedag: - gi ali programj8ban r°gz2tett, a
val -s2t hatagyossbpPbytfogl al koz§8s

T t®manapok

T t8borok.

VIIl 2. Aze gyféedbg! al két daok

1. Anapkotthonif ogl adk&klozg Bd | eagetsamnc-®&l §kar a pealag:  gelsk ®:

megseg2t®s az egyes feladatok megol d8sa t e
m- dszertan8nak el saj 8t 2?2 tapti Hsaa.®sAs nah&& BRKR o
hasznose | t ° | t ®s ®Nae gk SzZzi2 nobet kRoni f oatph, adlakniotz 8 s 0 k €
felsR tbag®rhodol fama sz8&§m8&raM$ketd®=e®pek isko
i skol avezet ®A matpstifows ng | smkgoz8sokr - | val

sz¢ ¢l R t8) ®koztat - f¢gzet hap biZalsR ke®r ged driel yad

.Atanul - szobaiat—-fao gnl aap kk°0zzi§ s@kt honi fogl al koz
k°veitavef el sR8t a®utat yamos tanul - Sz8m8r a s
val - fel k®sz ¢l ®s a tanul §s skgZde ®tse&n a a
el saj 8t2ttat8s8val. Kiemelt c¢c®lja a rends:z
szakkorrepet 8l §8sok biztos?t8sa.

.Af el z8r k- -zt at/(-k ofrorgel pael t k8ol z88ssookk) c®l ja az al a

tantervi kevetel menyeMzh 8al sv.al t a dgfoezl azt8o n a

fogl al ko k -rarendbe illesztett i dRpont
n t

-

z8so
di fferenci 8§l fogl al koz §&s, ami-3 afzR erg®esVv Rt
eset ®n) vagy tankbzcaopkrtrghkr anegycz&r ve z ®s
j el z®se, tov8&bb8 a szintfel mPdr ®sek eredm®n)

.Aszakk®°r°k, ®rdekl|l Rd®sia ktParfkl, - knT&re@bsekelt Rd &ss
munkak©owzesst®Rgk 8§ njakv a sfliagty el e mbralbt k @t®d le® wees|

felsorol 8sukat a tabBtfRoglydlek o5%3 &ls ¢las Rall eng
ki bont ako®tgyt 8ssameredgy er ¢l eten val -anelyudoms§r

p8rosul a tanul -k kezdem®nyezRktREsszssa®Rlg,®ns a
kreativitg§s fejleszt®s®vel, mely az ®| m®ny
szervesen kapcsol -di k.

At arwnmlk-@pZiR&kt® rhozhatnak | ®tr e, mel ynek me.
mTkodt et ®s ®t a di 8kok ©°w®gkzi kunkABz a ° nnka®pyzni
hagyat ®kozi k a kreat2v tanul -k aktivit§gs§s§
szakmai i r8ny2t8s8t a tanul -k k®r ®se al apj
k¢l sR szakemberek v®gzik az igazgat- - enged

. Aziskola®Bne k®Ram@p d slak 8t os di §kk°rk®nt mTkeodi k,
megb?2zott nevel R. El sRsorban az egy®n k°z?°
az iskolai, telep¢l ®si kul tur8lis rendezv®i

. Az iskd a i di SE&sstpomet kis°@r@glr a1 koz 8§sakt amulj ak rhiomgdge
testedz®s ®nkeikz tl cesh?ett sRes,®gWtj §rul jon hozz§ az
8tfog- teljes k°rT eg®szs®gnevel ®s megval -
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8. Agy - gyt e ®itshk &vPetlya®ist taezs tinsekveell aBis fteejslte s znte®Rvse | e®
form§j a. Gy ~ggtrastvmdvelbBsoszt §st az 1 skol a:
tanul -, ahol megj el en®s e ®s aktzv r ®s zv ®
beoszt §ssal teagnjiiduosijjavdslatrg aa | gazfhat megt ®sai1  k a
az iskol ai testnevel ®s -r8kon val - r ®szv et
tanul - kkal a testnevelR differencis8ltan f o

9. Atanul m8nyi, szakenseryekenk 2z it ul &jlonns kvsaS p @ Irt®s z v

di 8kjaink k®pess®geinek kialak?2tgsg8t ®s fe
ter ®setoirsz8§gos meghirdet ®aT pwdardsergyu@k 220t @/se
i g®nybe Vv®VeE. Ag onse gwha irdeertyed kr eorass zB8el k®s z 2t
nevez®s®rt a szakmai munkadkt=29 £4d Regelk . ®s az

10Atanul m8nyiazkiirSkdludig§s®l et , a k°z°9ss®gek
szerves, p-tol hataltd ami mddesrzte . meEgt®a sz aa kisrk
egyben ol cs- megszervez®se ®s probl ®mament
kir8ndul 8sok szervez®s®nek ®s |l ebonyol 2t §

szab8lyozni

A tanul m8nyiakio8§ntdg8l §se9kgtRi k°z°ss®g®vel
k°lts®geit Ygy kel!l meg8l |l ap2tani, hogy az
kir8ndul 8s v8rhat:- k°lts®geirRI a sz¢l Rt Ot
v8l Il al 8s8r - |

11Hat 8rt al anaundJl mfroywir7akm, o §nd &8l §esoknak
A 7. ®vf ol yamon tanul - di 8kok r ®szt vehet

magyar s8ggal kapcsol atos ismeretek bRv¢l ®s
p8ly8zati ftdat8simelg. val - s?2

12T®manapok
A tananyag tdmatikutand ggymang@E® a gy t ®malh®s 2mhatj uk
megAdott napon (vagy h ®jaéagybizenygos kosdoportjga mi nd e
ugyanazzal a t®m8val foglalkozi k.

13.T8boNgIB Y I t Sbhoam®rkyemzbealndgl® ®s k2vygl

A ts8borok haz8nk t 8 ai nak, kul tur8lis °r ok
form8l -d&8s8ra szol gBTwasizev@arnysPyhez kagpys
t 8borokat az tanul -k sz¢l Riekke®z °rsRss@&gu@iteell ek el

t 8borok k°lts®geit Ygy kel!l meg8l |l ap?2tani, F
A t8bor v8&8rhat - kol ts®geirRI a sz¢l Rt t 8] ®
v8llal §s8r - |

A t8borokhoz dmRnyikekds @iRRtmsv¥e ani , amennyi
sz¢,ks®ges, de 20 tanul -nk®nt |l egal 8bb 2 fR
sz¢ks®ges felszerel ®sr RI, ®s at §hbaorud k kt ebrav &
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i dRpontj 8§t ,a YWMt2wo®raRl ;itevel Rk nev®t egy h-napp:

az i nt®zm®nyvezet Rnek.

14Tanul - k°z°ss®gek egy®b rendezv®nyei

Az i skola tanul -k°z°%°ss®gei (oszt 8l yok, S
tarthatnak. Az inypéretj enhlged®l yen®sizv®®I | ¢
I nt ®z m®ny vezet Ri nek, ®s az enged®l yeze:

pedag-gusi fel¢ggyeletet.

15 skol 8n k2wvgli kultur8lis rendezv®nyeken va
M%z e um, sz2nhgz, moszoik,, ts8rolrattr eatdbzv ®@m8yteokg a't
b&8r mi kor szervezhet Rk. Tan2t 8si i dRben tort

sz ks®ges.

16, Azut az8sokra vonatkoz:- szab8l yok

A tan®v sor 8n az egy®nriam®Isy ncesko po®#t Pse nyd a g

tanul m8nyi , Kul tur 8l i s, sport ®s -tazdom8ny
int ®zm®nyvezetR donyg&8d®ISy ea sfzegknst@gets .v al az
kell.

A tanul -k csoportos utaz8sa eset®h az enhged

csoport vezetRje az utaz8s el Rttt egy h-napp
k®r el emnek tartalmaznia kel a tart-zkod§8s i
tanul - kn esvzGBtmS8tokt at 83 s ®ad®Rlo hmes\B®t j 84 ;v &r hat - K
A fenntart- rendel kez®seit k¢l °n el R2r8s toar
VI3, Az egyéb foglalkozadsok mikodési rendje
Az egy®b foglalkoz8sokra val-:- jelentkez®s m-:
Az egy®b foglal ky®8solkerld eatkan®s - Ytejg8n, a
alapj 8n vpekeent®ez®sh&dz csatolt szg¢l Ri hozz§
ny%j tja be.azA ajdoltsntthbez®@s eca | el entkez®st ko

val - ri®szel® 2R, a mul aszt8sokr -1 sz¢l Ri i gaz

Az egy®b foglal koz8sok megtart8sra el Rre mecg
t°rt®ni k.
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Az egy®b foglal koz8&8sokr - | egy®b foglal koz§8s
nev.el R

VIlld. Az egyéb foglalkozasok idbébkerete

Az egy®b foglalkoz8sok idRtartam8t (-aakere
i gazgat - (KMe?gettekeocas ztta8mst S8algaypje8§n az eaqy ®b
terembeoszt 8ssal egy¢tt.

VIS5 A mindennapi testedzés for mai

A mindennapdosRdls (Resd AR® lajda i
- a fokoz-d- szellemi terhel ®s elvisel ®se,
- a fizikai tev®kenys®g fokoz§8saj;
- az edzetts®g folyamatos sz®mbs®ke@2etk®sds:

meqp | apoz§8saj;
- mozg8skoordin8ci-s k®pess®gek fejleszt ®se
tartalmair ® y ®n
- fel k®sz2t ®s az ®ldtyalkmak, ekn8r ce advd e nwedd e k €
- pozit2zv szem®lyis®gfejleszt ®s.

A mi ndenn a pspepezetikeseiee d z ® s

- a mindennapi | 8t®kos testmozgs8s, amely a
iskola szabadi dRs tev®kenys®gei be ®s a nap
be®p¢l nek

- az -ratervi testnevel ®s -r1 8k;

- di 8kspotrarkegsparst fogl al koz 8sok;

- iskolaidé k sport egyes¢l et foglal koz8sai ;

- sportversenyeken t°rt®nR r ®szv®tel,;

- jJ+- 1 dR eset®n az wudvari sz¢netben val - mo

VIII.L6. Az iskolai di aksport egyesdd eti s kmailka d évseez,et é s ¢
kapcsoldantakarftéassméapad| e

8ksport egyes¢l et (tovs8bbiakban: D !
®ny ®n ek kiel ®g2t ®s ®r e, a mozg§8s, F
portok szervezhet Rk. A DSE, mi nt S

(9]
©
o
-
o T w
- 0o wmw

ADSE sportk°ri foglalkoz8sokon, versenyeken
| ehet Rs®g®t, valamint a DSE 8ltal szervezett

Az iskola vezet Rs®g®vel val:- kapcsolattart 8s

T Az i skol ®se zae t[IRSWgV ¢ z eetgRjeet t T &? d®si sze

f ® ®venk®nt egyezteti a sportol 8si |l ehe
T A DSE vezetRje ®s az i gazgat - a tan®v
aktusglis feladatait.

T A k®t ol dal Y4 megbesz®l ®s't bg8rmel yi k f ®I l
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IX. Az iskol ai

rendje

IX.1. Unnepségek,

Az i skol ai cnhneps®gek,

esem®nynapt8ra al apj.8n
IX.1.1 U n n éypk

- tan®vnyit:- ¢nnep®l oy
okt - bierg R2Bep®I y

- m8rci-ius¢gMbep ®Il y

hagyomanyok,

megeml ékezések,

Unnepé

rendezveéenyek

megeml ®k ez ®s e k az
ker ¢l nek megrendez®str

- kar8csonyi cnhnep®l vy,

- ballag8s, tan®vz8r:.- ¢nnep®ly
IX.1 2. Megeml ékezések

- okt -ber 1. Zenei vVvil 8gnap,

- okt - bAeradéd. v®rtan¥%k napj a,

- november 13. Mgyar nyelv napja
- januag¥yhr
- februs8r 25.

cius 22. V2z vil 8§

apial t Yar a n
Kommuni st a

®s egy®b di ktat Yar §

gnapj a,

IMag yhzI.
l'is 16.
ATl & °adpal
21 .
- jJ¥aus 4. Nem

i
i
i
j us

HRsok

kdpjpt ®s zet n
Hol okauszt
n

8§l dozatainak eml ®k

napj a

zeti ,¥sszet

- m8jus el sR
- nemzed®k®k k®zfog8sa
- m8jus utol s-
aktus8lis ®vfordul

1X.1.3. Rendezvények, az iskolai hagyomdnyok

- Bei skol 8z8si
- ¥ko iskol ai
- Adventi gye
- Adventi | -t
- Kar8csonyi
- Farsang

- H¥%“sv®ti forgatag
- Sport ®s eg®szs®g
- Dig8k°nkorm8nyzat.
- Sz¢l Ri ®s al ap?tyv
- V®r ak8szervez®se
- Nemzed®kek k®zfog
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IX.2Az iskola névaddéj adnak tiszteletére szervesz:

|l skol 8nk n®vad-j] 8ra ¥miemgdkesn JOwvIserf rez £lmnd tE&RE@r
vagy ahhoz ok?zelkit - balvoekg® g ® @ rad e & gnagramokban
szerepelnek 8l land- el emek, mint p® d8ul , a
k°z°s iskol ai megeml ®k ez ®s; a rendhagy- 0S 2z
versenyek vgy a MOZDULJ sportverseny.

IX3. 1l skol ar adi 6

Az iskolar gdi - cnnepi mTsor ok, fontos esert
rendezv®nyek ®s mTsorok Aaontekoloarg&diumamT k%
i gazgat (eh@ddyiestkt®ensk otren8@lkyemy s ®g ®t ok ey 2 gRepedag

X.Azi nt ézmeny kiuiul s6 kapcsol atai nak
X.1.Az i skol a kbposolatrendszdrea | pasrt neri nt ézményei

Az iskol ai munka megfelel R sziveetet R RRES®n 2 Kk §

k°z°ss ®gleli aredk- munkakapcsal &Plvan k ekzeR | i n8tl® znn

partnerszervezetekkel

- afennta(szakhmai i r8ny2hf®z®sgazdgsdgi s g
koordin8ci -, elvi Yt mut at8&s)gk, koordingl §

- az Iint®zm®ny ®AEIN eywi®nexkz k %t zeihmaelkk akar bant art

- tan¢gyi-@azpgag8By2ts8s

- kor m8nyh(itvaantéagl yli@ja 2 g 8tng§ t § s )

Vi
S

- tankerg,leti(tiagragggya—i$z§gg£ta§)/§t§s)

- az Okt at 8sii Hi v®kekb edghbegi beg Okt hegsi
munkat8rsaival, a klrendelt szak®rt Rkkel (1
- a Nemzet.i Pedag-gus Kar terg¢gletileg i1l et ®I
- telepe¢l ®eskt smtey®h Peht ®2m(es Rsk®g®Rivejl el | egT ka
koordin8ci - ®s tapasztal atcsere);

- gyermek®s i fj us8gv®del mi feladatok ell 8t 8sa k-
i nt ®zm®nyekkel ®s m8s hat - -s8gokkal
- a tanul 8si k®pess Rge kRBest rwihzashg §li -t sz al®rbi z

szakmai egy¢ttmTkeod®s) ;
- a k°rny®ken | ®v R anyaotthonokkal ®s gye
kapcsolattart 8s) ; 3
- a beiskol 8z8si k°r ekeimJkl Rz °thkrotron8nytzalt @k K|
X2. Azményéa pedagogi ai szakszolgal atokkal,

val 6 kapcsol at ai

A pedag:-gi ai szakszol g8l atok ®s a pedag-gi a
oktat 8si i Nt ®zm®ny partnerint®zm®nyei .
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A kapcsolattart8s m-dj ai:
T egyckaan®si megs8l,l apod8s al apj §n
T inform8lis megbesz®l ®s, megegyez®s szerin
T az i nt®zm®ny munkaterv®ben r°gz2tettek me

i skol §val tanulsaj §itogvi sewaly®sina ndd @nsyiT,,
ked®si ®s magnmulark 8magasavaz dDkkah a lky

®r deki®@lzrene nd 2 tientt @yt SkEthp §eb @Ps @t
t VvVRgzRT pellggmgtueanan,r a®n ®ves mu n k
°ss®gek munk anperzo®ysr asryg eS8rbiamt fkoagd cad al agtt
ai szakszol g8l atokkal
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A pedag:-gi ai szakmai szol g8l tat- - kkal val - Kk
mi n ®| magasabb szintT ell 8t8&8sa ®rdek®ben a
csatorng8kon ®si aa plkdlagnlmd aR szakmai szol g8l
meghirdetetti pr ogr amok on, tov8bbk®pz®seken, konf e
rendezv®nyeken t°rt®nR r®szv®tel %tj8n val - s

A pedag:-gi ai szalkgzodlggdltatti- ®nt Rzak®my ie k k e | \
igazgafel el Rs, aki a neves2tett partnerint®
feladatai nazk i s®@p2 @s @I &lal mazg§s PBamzal @eRB.gy: - gy

A kapcsolattart8s f Rbb for m§i

- az iskolavezet®s d°nt®se alapj8n rendszer
pedag:-gi ai szakmai szol g8l tat -k 81 tal
tan8cskoz8sokon, mThel ymunkg&8kon, t ov8bbk
konzult 8§ciz&lomai®sr enBdde sv®nyeken;

- a pedag-gi ai szakmai szol g8l tat - i nt ®z m®ny
i g®nybev®tele a szakmai munkak®©®z®°ss®gek ke:

- vizsgs8l at ok, kontrollvizsgs8l at-bkj | R®®P®N e
di aghosat®z 84 8sz¢,ks®ges iskol ai fejleszt ®s,
szintj®t k®pezi a pedag-giai szakszol g8l at

- ®vente t°bb al kal ommall megbesz®l ®s fol yi
munkat8rsaival az 81|t altuk tvainaud g &lrt- 1i;1 | et ve

- esetmegbesz® ®seken val - r ®s zv ®t el az I nt
i fj Y%us8ggpPedemeky ®d el mi fel adatokgkyalgymedh @ z ¢
bevon8s8val

X3 Az intézmény kiskgaeesgoélsaztstéagritdayisat eIsli 4 04 setg é s z -

szol gal tatoval

A tanul -k rendszeres eg®szs®ge¢qgyli fel¢cggyel e

fenntart - egyet ®rt ®s ®v el me g 8| | aepgoRE&sst®g K gy i

szol g8l at vezetRj ®vel

A meg8khapgodd8 zt os?2tania kel | : a tanul -k e

szTr®s®t az al §bbi ter¢leteken:
- fog8szat, ®vente egy al kal ommal ;
- belgy-gy8szati vizsg8lat, ®vente egy al k:
- szem®szet, egy al kal ommal ;



- az ®I Rsk°dRk rendszeres szTr ®s®t ; 5
- a tamkl a k°rzeti v®dRnR z8tlasa8giv ®gzzTertRv ihz s
®vente k®t al kal ommal

A vizsg8latokr-1 a sz¢l Rket az oszt8lyfRn°ok®©
X4 Az intézmény kapcsolattartasa a teruletil
Azt a tanul -t , a ke g yk&bt efl cegil Rad jkaonz &isawitkt v ag yr e n d
nem tudja hitelt ®r deml Ren bi zony?2tani az

megengedett ok 8§t , a renkdRs®raz ai s k®klegs eitg d z
rendRr kawd 2z e8tnR/js@we | valal edjR&ret es egyeztet ®s
Az i gazgat - t8voll ® ®ben a tanul -t a vezet Ri
el |l 8t 8s8ra jogosult illetve azzal megb2zott

esem®nyr Rl k®sz?2tett rendRrs®gi jegyzRk°%°nyyv

Az i gazgat - mi nden tan®v el sR napj 8i g N
rendRrkapit8&nys8g vezet Rj ®t a tan®v helyi r
i dRbel il,seéogldttjo®B8R Ok al -1 fel ment ®9 galzghkit - r ®
il letve az el j 8rni i1l et ®kes hel yettese ne
azonos?2t8s8hoz sz iks®kod zPonet, e stabtbk @k dftgqa i rt-el
sz8m, k°rb®lyegzR).

Az int®zmEsy ckasRghbRjses®al aker ¢l ®s megel Rz®s e
tal 8l koz-t kezdem®nyez az iskola terg¢l et®nek

XI.LA tanul 6k rendszeres egészseéegliug)

l1.Ataul - k eg®szs®g¢gyli el ,ygagi nhhzaomgwogy®se:
igazgagyeatetett rend szerint v~®gzi

22A tanul -k eg®szs®gy¢ golae gRISIBYt; JyEn fled aglat @ § A
eg®szs®Qg¢ 0§ gV eRigsgt®®E | e m, e g ®sazzs ®igykeosied dRrsyv

a V®dIRNR az int®zm®ny vezetRj ®vel, i1l et RI
v®gzi
3.Az i skol aor vos ®s a VRdRNR eg®szs®g¢gyi

kozremTk°di k iletveaszved IRRt ersutneklaekt® z° s s ®g munk§j

4. At anul pé&rtcosso fog8szataiz sizs‘TkrovRv§ibzasnlgéltekt ®ls aso
i g®nybav Btz Rkl Rog®geaeat i szTr Rvizsgs8l atr a
tan®venk®nt 10 tan2t 8si -r8r -1 vonhat - el

5.Az isko|l §8baegydlek al ommalt 8srbvams ir ®eslzless ¢d hkEg hekh a
jogszab8l yokban r°gz2tett, megel RzR orvosi
iskolaorvossalv alr.endszeres kapcsolattart8s az i s Kk
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r 8rth-olsszabb i1ideig saakor ¥ebkmeArtr ®s owbat & ®k e m®
iskolaorvos A f el ment ®s't a tanul - k°teles a test
szakorvosi ve®l em®ny figyel embe v ®tS8eslokkvrea a
utalhata. Ay - gyt estnevel ®8i - f aig hagilbneakStseoskt nev el ®:
vagy az t/sslzj8ess nadsaklamiskoldv®ssadhat. At est nevel ®s al

fel ment ®st szakorvosi 2r 8sos v @l e mBingyaz gh
hat 8rozatban r°gzz2tj¢k.

6.Az i skolaorvos ®s a V®IRnNnR az osztsg8lyfRno°
nevel ®se ®rdek®ben felvil 8gos?2t - el Rad8sok
pedag-gi ai progr amjl §easn e k@xEls ®gf Wpgtams zt ®s i
megval - s At 8s°thealnezR or,voe®dRwilzzs§sSlkat o# Rpon
oszt 8l yonk®nt megszervezni, hogy a tanz2t §si
ha m-d van r §, csakketranl?2jotns AreSl Rertvosagwi B
i dRpontj 8r -1 az oszt §ekyfSR RPkkotzG ja@kKomz gakzpg8k: - h

7.A tanul - k aep®tsEread®gi med | aBissak o® rad/ edadditEss ® g

kapcsol at ot tart fenn a k°rze$eg?2dy®ymp&ikae
megszervezi a tanul - Kk rendszeres eg®szs®g
k°z°%°sen k®skdltakyvelzieqRelvembel et®ker &r 4 a®s | e §
§I 1 apot 8rpoyonak Rioghsglatr meko®RIRH R®s eads zer
k°zremTk°dnek a teljpepsodkram mg@Psals ®pgdyte§ 3§ Blsa
t ®mak°r el Rad- i . tTaannu8Reclskobkvkeazle t|®8st¢jk8kke le lk aap c s
szok8sai kat Il 1 et Ren az egRs M®I®Yies hi®fgie®m
kialak2t§&s8ban

Xll. Egyeéeb rendel kezeések

Xll.1. Aziskolas zer vezeti €és midkryiélsv dmaadvdd o,z ah anzak
Az int ®zm®ewezet.i €s markyidlévs8 n osszaba&d yrat &z m

minden ®zdm&t KdKRzabadon megtekinthetR.

Nyomt at ot t for m§ban, az al 8bb felsorolt he
tekinthetR meg:

A az iskola titk8rsg8gsgn

A az iskola k°nyvt§&r&ban,

A az iskola iratt8r&8&8ban,

Aszervezeti ®s meéked®®&gi@®ksozaag|8yszta tkra-plhat nak

1. az iskola alkalmazottjai:

T az al kal mazotti k°z°9ss®g ®rtekezletein ®s
al kal mazottakt |

T a munk akvlezzlest SR&xg R a munkak©°z©%ss®qgi fogl al

T az iskolavezet Rsi®gmeéd b eas zr®d WesleRteers t&sl ed g y (
m- don
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2.a tanul - k:

i az oszt8lyfRn°k°ktRI oszt8&8lyfRn°ki -r 8&n

i a di 8k°nkorm8nyzatot seg2?tR pedag-gust |

i az iskolavezet®stRI a di §kk°zgyTl ®sen

I ®s egy®b m8s a n ervnesl bRaknk e | megbesz®lt fo
3.a sz¢l Rk:

i a nevel RktRI, oszt8lyfRn°k°ktRI a sz¢l Ri

i az igazgat- -t-1 a sz¢l Ri v8lasztm8nyi t 8 G

i ®s egy®b m8s a nevel Rkkel megbesz®lt forn
4.az iskol 8val kapcsolatban nem 8l .- szem®I|y

i az Z2m@myi k°zz®t®teli I|ist8&n (KIR)

T az int®zm®ny.i honl apon
T indokolt esetben szem®lyes t8] ®koztat s ¥

X2A téeriteési dij fizetésére vonatkozd6 rende

A t®r2t®si alz2j&dgadartzdentd®sl@ve®zhiyk. Ennek al apj §
tanul - knak t®r 2t ®si dzjat kel fizetni az it
meghat 8rozottak szerint.

A t®r2t®si d?jak befizet®s®reennhasgrmnbzzat®@s
(1d. f¢goggel ®k) .

A t ®rd2tjGefd et ®s ®r RI , annak m®r t ®k ®r R ®s m -
fogad:- ar 8kodet Rt 8bl 8n, vdlPami®mti kaz 8Sij Vkmlzdaiat It

A t®r2t ®si zidrrtfj ®20m®Hh yzie@ MRS eb eaf | zet ®s zetl® evza®ysyi b
t ®r dt Psvisszafizet®se j-v8§2r8ssal t°ort®nik.

XIl .3. | gazgastkdosliaidibji zonyitvanymasodl at ki al i

Az el vesz

e vagy me gks®rmeniasmrl®r zbsil zaopa ly(app- vt §tnPyrr:
m8&sodl at § t hfait

hfaitz- e tkeitn.® A @8l & Bk I®a tR®r tj ogs zab §l

Xl. 4 Az i skol d@&ba hozhatoé hasznal ata kiszkdzod&gd
mikodés érdekében

A tanul - i skol 8ba csak a tanul 8shoz sz¢ ks®g
|l ehetnek pPatekbetnvesmz®lesz®l yeztetheti k sem a
Nem hozhatnak a tanul -k ol yan eszk®z%ket

rendeltet®sszerT haszn8lata az iskol 8ban nem
Nem hozhatnalo | yan eszk®z°%ket magukkal, amel yek t

t 8rsai k megbotr8nkoztat8s8t szol g8l j 8k.

Amennyi ben a tanul -n§
csak abban az esetben
i skola ®p¢l et ®b RI b§r

I magasabb ®rt®ket k ®p
|l nBtt ame§g Bl ePRO®s ®g 8t ad}
mely 8t 8k®Ppatz, ,amélvy nmer
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Ez al v®t ekl k ° nylletteS8arpie dlagn g st s?n kapott seg
fel k®sz¢l ®s ®hez.

Az i skoliBbanabth®adag8idguad & ®rt eszk®z©°ket abt
ha azok a nem vesz®l yezteti k a tanul - -k eg®sz

Az otthonr - | hozo
atanul - ealged®Pélk ®
ut 8n a munkadarab

t a g davihetik, lopg®es &z & gk-eRYru®s ®F re g y
yak ki 8ll 2that- -k az i

tanul - visszakapj a.

t
a
j 8
A tanul - az iskola 8lItal biztos2tott eszk©°z?®
rong8l §goasdetii®et Aeskozott k8&rt megt®r2teni

behozot't eszk©%zo%ket n e

a l
a az ily m-don okozott Kk

A tanul - t 8rsai 81 t
nem veheti. Az i skol
X5, A kedvezményekr 6l nydogjtott informaci ok

Az i skol akwetzeelteRss ®g t anul - kat ®s a sz¢l Rket
tan®vre ®rv®nyes szoc. 8lis juttat8sokr - -1 t§]

A t8]®koztat8s for m§i
- iskolai honlap
- hirdet Rt 8bl a
- sz¢lRi t8) ®koztat - | ev®l

Xl6. A rekl aml etlyetztasséag eakz 9 ms&kmdla b an

Az iskola ®p¢l et ®n melhiilr dros KRIaSE i V.4 Ist8 @lok e zs®so®
BE8rmilyen rekl &m ¢lghagyhewettcstd @hged®l ye B2z ¢ks®
elhelyezettr e k | 8 mhor doz treakvk a n y scetpt®shanagy K azpc ® 1 %n a k
kell lennie, abenne foglah k az i skol a tanvn®kekhys®Rg@®EeYi s@gi
leheneke | | eekt ®t e s

Re k| &8 ma nkysal *kr®nske? v € ®kn€ ¥ R saemepethgtriek:

A sportprogram

A kultur8lis tevlPken§bi®g paggramra val- felh?
A oktat8§si tev®kenys®get kieg®sz2tR programok

Az el helyez®srRI ®s ezek idRszerT cser ® ®r RI

Xl .7. Az i skol aban Uzemel 6 él el mi szerdresirted
sz61l 6 fel hat al mazas

Az i skol 8ban a vonat koz- §8gazateig®®5s ®ygRme/d
jogszabgl yi el R2r 8sok -bg®azis®gagymel szolgsgl
szakv®l em®Pnayeankesetg@mrygat - ] a me gt 8dz |i aspkood &sbta n k
®l el mi szer 8§rus2t- ¢zlet vagy 8Sruautomata mTk
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A meg8ll apod8s megk©%8r@®sse? tel Rgztl edaz n@li élvmit saz 4

§ruautomat a mTkeodtet ®s i i dRszak8nak a me g § |
i gazipaer zi a d$z2alnRia rki®zze’rBmeRedeit8/k ° nkor m8nyzat e
mel yet 2r 8shbha kel l fogl al ni ®s az i ratt8r

meg8l | apod8sg®sz @9 dgKiolsazol g8l at szalkv® em®

X8 A vendégtanul 6i jogviszony | étesitésének
A vend®gtanul - i jogviszony | ®t es?2t ®s ®nek Cc
i smeret ekt RI el t ®r R i smereteket szerezhess

i Nt ®z m®ny bsesna ftoalnyutl ant8hnay ai t .

A vend®gtanul -i jogviszony | ® es?2t®sre vonat
i skol 8n 8§l ny¥j tja be, amel yi kkel jogviszonyl
annak az iskol8nak aznuyatgabgpvg§ealonhyahaPvan

A k°vetkezR tan®vre sz-|I. k®r el met az iskol
nappal kel l beny¥jtani 2r8sban az igazgat - - n.
tanul ni k2vsgnt tant S®gyatndovlkaglyni t alne I8Ir g yaa k
i nt ®zm®nyvezet R, amennyi ben indokoltnak tar:t
kapcsolatot az ®rintett iIint®zm®ny vezet Rj ®ve
d°nt ®s ®t az i nit @Gz mGnnyuvle-zveatlR k° z |

Az i1 skol 8nkba ®rkezR vend®gtanul -k az a
i skol 8ba. A beiratkoz8sn§gl be kel mu t
szem®|l yazonos2t8sr a al kal mas ok m&nly 8§kj 8§
bi zony2tvg8§nyt, ®s ha sziks®ges, akkor az

c

gus
t ni

N D

u
a
lalzz t
eg®

Ha a tanul - vend®gtanul - k®nt ad sz§8niot tud
t°rzsl apbej-eagned ®s kkllj @b tlanul - tanul -i joguvi

A tamalgasabb ®vf ol yambwenld®g®a®uURI- k®n't szer
figyel eimbze avx®Wvieskol a d°nt, amel yi kkel a tanu
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X1 . Zar o6 rendel kezések
XIMM.1.A SZMSZ hatalybal épése

A 2017. ® vnovemberh - 28.

szeptember -1 ®n®p hat
mTked®si szabtgl
k®sz?2tRe)t tSZAMIS Rz

nagpmnegh Rt est ¢l et &IMSZE 12018 | f oga
8l yba, ®s Vvisszavon8sig ®rve®
yzat hat8lybak®@pds®eoahppéni e

XIMm2A SzZzMSZ felldlvizsgal at a

A SZMSZ fel ¢lv 8l at 8ra sor ker ¢l jogszahb
eset®agy h a S22t 8§s8§t kezdem®hReest ¢ het
di 8k°nkoraa8§ niyza® ®nyi hit8anny&dbsa,n skmoivedldda®k ®k ,

kol |l ®gi,umenmsaelkRkadi SzyglRan szervezet. A kezdel
m- dos 2?2t yxatz g&kke-lHozbet erjeszteni. A SZMSZ m-d

megal kot 8s8nak szab8lyaival

Kelt: Zalaegersze@017.november28.

Domj 8n | stv§8n
il gazgat -
P.H.
XIN3Az intézményben mikoédé egyeztetd f orumok
A szervezet.] ®s mTkm@@®yi dsghdbBkyrmBothzazai 2l

17.napj 8n tartott.AJI8&so@&mmarhe gttadnr¥gsy?atl otna, hogy a
V®l em®nyoegz8&sij el en SZMSZ, af ejl xd vd alsgyI8Yy ma m meo
cgyekben .gyakorolta

Kelt: Zalaegerszeg, 2018vj anu §r nap- nap 17.

Rags8n T¢nde
di 8k°nkorm8§nyzat vezet Rj e
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A szervezeti ®s mTht®@MENYIEED.&IN@T &} mahpujd&n h -
tartott ¢l ®s ®n megt 8rgyalta. i Al @2 m@msywyimmatla
v®l e m®nyoegz8&s i j &l efnel S4MS zsg8l ata sor §n, a j o
cgyekben .gyakorol ta

Kelt: Zal aegerszeg, 20p8. ® janu8r h-nap 29.

Pint®r n® K8l m&n Mari anna
i nt ®z m®rkyRip vti asned cRsj e

A szervezet.i ®s mMTKki°d®sér saadtdl@k aRVs § @g)s B8 ¢
napj 8n tartott ¢l ®s®n megt 8rgyalta. Al 82 r §
v®l e m®nyoegr8@s en SZMSZ fel ¢l vizsgg8lata sor §8n,
cgyekben .gyakorolta

Keltt: Zal aegerszeg,pl®fap8. ®v janu8r h-na

Ruszinn® Antal Veroni ka
sz¢l Ri szervezet k®pvisel Rj e
A szervezet.i ®s mTk°d®si szad®1 ¥ .moae®et28. az i nt

napf&8nt ott effoghdmk ezl et ®n

Stomfain® Gergye Cgnes
hiteles2tR nevel Rtest ¢l eti tag
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XIN4Fenntjad ¥ & hrgilgtkoaat

Jel en szervezet.i ®snemizlketd ®ski° znzaled I®sz Rtl 0 ts za
t°rv=®ny 25. t(ed ) mGHactkEhzidi®s@& b blIrat k°t el ezett s
rendel kez®s ek

¥veges/XdiaBok Unnepségek, megeml ékezések, rend

Bei skol 8z 8/Xi. 2pr dJoymampaekgek, megeml ékezések, r

¥ko iskoldX. progyrémo&kpségek, megeml ékezések,

Kar 8§csonX¥ilm3sdmnepségek, megkml ékezések, re

vonat koz8s8ban a Zal aegemisztgiaz TamKk &z m@®atyi
egyet ®rt ®si j Aol g8k2°rr8ts ognymak o radaletias 8 & 0 i, tOgty ®sr
szervelaw®ZMe8Z Bpei rendghke®®seiarbkat |j - -vs8&hag

Ke |l t 1 . s L e

fennk@pvi sel Rj e
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XIV.AzSZMSZme | | ékl et e
l.szme |l | ®k | Mutn k alk e mmii 8nst § k

2.szmel | Ok lAeitat kezel ®si szab8lyzat

XV. Az SZMSZ fiuggel ékei
1. sz. f:HApgebSPMSZ al apji8usvslzadPs8dlyp&l k jog
2. sz. f ¢MAlgep ®KkSzaknai alap@dokumentum

3. sz. f¢ilgeb®ksbedygntkK®g@oatt ®r 2t ®si d2j ak b
visszafi zet ®s ®r e vonatkoz- szab8lyo
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sz. fiuggel ék Az [jSZYUS Zs zad badljyaoud 6 ks z o |
SZMSZ szab8lyoz8si k°r®t meghats8roz- |jogsz
a nemzeti &22Mdvel ®vri RICXCt oy 8bhi®akban: Nkt
a pedag-gusok el Rmenetel. rendszer ®r RI ®s
®v i XXXI11. t°rv®ny k°znevel ®si I nt ®z m®nye
(VIII 30.) Korm. rendelet (atay b bi akban: a Korm. r.)
a newklt@gi8si i nt ®z m®nyek mTk°d®s®rRI ®s a
n®vhasznglatsgr-1 sz-1. 20/2012. (VII1I. 31.)
a katasztr- -f8k elleni v®dekez®s 4®&2007a pol g 81
(XI11. 29.) OKM rendelet
ov8bbi, az adott int®zm®ny mTk°d®s®t meghat
Magyaor s z 8 g Kk®lztpso@gviet ®s ®riRP r s®nyekmi ndenkor
a nemzeti tank°nyvell 8t8sr-1 sz-I - 2013. ®
az 8l lamhBzsarkt8s2011. CXCV. t°rv®ny
a gyermekek v®del m®r RI ®s a gy8m¢ggyi 1 gazg:
a nemzeti s®gek jogair-I sz-I| .- 2011. ®vi CL:
a munkav®delemrRI sz-1.- 1993. ®vi XCIlII. t°
a k°zalkalmazott@a%2,j o®@w8il | 8X8Irl-1l. sz®dv®ely
a munka t°rv®nyk°nyv®rRI sz-1.- 2012. ®vi .
az illet®kekrRI sz- - 1990. ®vi XClL 1T 1. t©or\
az inform8ci-s °nrendel kez®si jogr | ®s az
t°rveny
a k°ziratokr - -I1l, @s k& zinag®hit v @akt §r i anyag
LXVI t°rveny
a Polg§r| T°rv®nyk°nyvrRI sz-I .- 2013. ®vi
az egyes vagyonnyilatkozat®t e | i k°telezett s®gekrRI sz-1I-
a szakk®pz®si hozzejsgt ®s®arkl t@®@mMog ak ®FB®s | |
CLV. t°rv®eny
a rendRrs®grRI sz-1- 19914 Ovi XXXI V. t°or v
az 8llami k°znevel ®si k?°z feladat el |l 8t 8s8Db:
a Klebelsberg K°zpontr - -I|I s=zt1- 134/2016. ("
az oktatsgsi igazolv8nyokr-| sz-1.- 362/2011.
a k°lts®gvet®si szervek belsR kontrollrend
(XII. 31.) Korm. rendelet
a peda@pvBbdbk®pz®sr-R2 akvai zpsepiBand -lgau st ahv 8 b b k ®p
r®sztvevRk juttat8sair-|1 ®s kedvezm®nyeir RI
a Nemzeti Al aptanterv kiad8s8r -1, bevezet ®
17.) Korm. rendelet
a Nemzeti Al apt aenzteetr®s @GkriRald, 8 s&sr -d |,k ablenvaz §s §r
4.) Korm. rendelet
az Orsz8gos K®pz ®s i Jegyz®kr RI ®s az Or s
el j8r8srendj®rRI sz-1- 150/2012. (VII1I. 6.)

a nemzeti k°znevel ®si- 12°2r9v @0yl 2v.®grvd hHdj.t 2881
(a tovs8bbiakban: Nkt. Vhr.)
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= =

az ®retts®gi Vvizsga vizsgaszabs8lyzat8nak ki
rendelet

egyes eur - pai uni - s projektekkel kapcsol at «
t 8rgyaykemm&l etek m-dos2t8s8r -1 sz-1- 486/
az Ccvodai nevel ®s o0or sz8gos 63012 pd79gr amj 8nal
Korm. rendelet

a szab8lyozott elektronikus ¢gyint ®z ®sii S Z ¢
nyj4# and- szolg8ltatgsokr -1 sz-I .- 83/2012. (
a munkav®delemrRI sz-1. 1993. ®vi XCIlII. t°
v®grehajt8&g§ss8r-1 sz-I - 5/1993. (XI1l. 26.) M,

a t ank®snya vpRkdRezg -kdPnng MW& n2t Smpgat€ank¥ayams
i skol ai tank?®nyvlPRoL4g(il .818.)EVIMI reddel®&r Rl sz - | -

a k®t tan2t8§si nyelvT iskolai oktat§gs ir§gn
MKM rendelet

a k®t tan2t8si nyelvT i slkosl42013-0B)EMMEsS i r §n
rendelet

a nemzeti, etnikai ki sebbs®g -vodai nevel ®:
i skolai oktat8s8nak ir8nyelve kiad8s8r - -1 s:
a nemzetis®g -vodai mazwdli ®Pn el kiod &ny elkt et (
kiadgs8r -1 sz-I - 17/202123. (111. 1.) EMMI r ¢
a Kol l ®gi umi nevel ®s orsz8gos al approgr amj ¢

EMMI rendelet

a Saj8tos nevel ®si i g®nyT gyserameXkaejks t-ovso dnag v
i g®ny T tanul -k iskolai oktatg8s8nak irgnyel\
rendelet

a Saj8tos nevel ®si i g®nyT gyermekek -vodai
i g®ny T tanul -k iskol ai sozk-tlat §s28 n2a0kl 2i.r §nxy.e |8
rendelet

a kerettantervek kiad8s8na ®s j-v8hagy§8sS§i
jogszab8l yok m-d052t§s§nendéletsz-l- 17/ 2004 .
a kerettantervek kiad8s8na ®s Ilj21.yBMMla gy 8 s §

rendelet

a szakk®pz®s megkezd®s ®nek a®sa mi sty taa tt VDY SRy
szakk®pzR k°zpontsz-aln8§c&/azi0 Gerdsléticll let ®2 NI ) (
a korm8nyzat. funkci - k, 8l | amhkizbaret §86yozs
rendj ®r RI sz - | 68/ 2013. I 29.) NGM r el
aziskolae g ®s zs®g¢ gyl el | 8t 8§

[

Sr

a munkak®©®ri, szakmai , I | e
VOl em®nyez®s ®r RI124.xsNMrehdelet3 3
i n

az oktatsg§s®rt felelRs m

ve szem®l yi hi gi
998. (VI .
zter mi ndenkor i

I
( X1 1
rendeles z - | - 26/ 1997.
/1
[

t
i s
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1. S z. me | | élkd iantiarsMarkk a k 6 r |
1.1. Az igazgatdhelyettes munk
A munkavall al dé neve:

A munkakor megazyatzeélsel:yettes

Munkahe |l vy, szervezeti egység megnevezeése:

EIl 6irt végzettsége:

Besorol asa:

FEOR sz é&ma:

Kézvetlen f ettese:

Kézvetett f ettese:

Munkai d6 és benntartodézkodas:

Megbi z4ads imMé&gmrz&Bam:vi sszavon8§si g ®rv=e®nyes

el
el

A munkakor célja

Az 8l tala rivregreyait oggiySsdages §v al °sszef¢ggR op
el vRgz ®s e az i skol a szerveide®s M&s sl A& kbl 8ls
dokumentumokbanf ogl al t aknak megfel el Ren a vezetRi

rendje al amjp§n mad kmhid®derrmvartal ans8§g8nak biz

egyszem®l yi fel el Rss®yg®nek ®rintetl eng¢l hag
meghat 8rozott ter¢letek munk8j 8§8®rtveAdta®uiet
(pedapgr §regiflteen Rr zR) ®s ¢gyviteli terg¢gletekre
Kézvetlen felettesi hataskore

Az 8l tala ir8ny?2vvabamemnsnzyeir vpeedébaktgagtyas ®®sn KnEjvi

k°zvetl engl seg?2tR al kal mazott | al Gyakbraa t k°z

mindazon feladat®s hat 8sk°r°ket, amel y®kethab8sk Ya®ligk

i gazgat -shze8lmSertat eas szervezeti ®s mTk°d®si szal

Pedagogiai feladatai

- lr8ny?2tja ®s -dketlgtg-y ethunlka ae®&seid @t .

- Fel ¢gyelii a szakmai munkak®z°ss®gek tev®kert

- EI'l enRr z®si jogkore kitemne¢eel Razmuinkkag!| §é& a |
foglal koztat 8s8nak minden terg¢l et ®r e.

- Pedag:-gusk®nt megi smer.i ®s bettaerltg zaR apze diangt-
eti kai k-dex el R2r8sait, magasabb vezet Rk ®]
nor m§8§i nak betartat8s8ban.

- A tan-rai ®s az egy®b foglalkoz8sok ell en
besz8&8mol az I ko1 patezred IRs ®dgeli segyeztetett
i r8pyl2ltenRrzR munk§8j 8val seg?2ti a pedag:- gi
munkatervben meghat8rozott feladatok megval

- Seg?ti ®s ellenRrzi az iskolai h8zirend bet

- A t anel8axsgzytf§s al apj 8&n, az igazgat: - utaszt §:
fel ¢gyeli az egy®b foglalkoz8sok rendj ®t ®:

- Gondoskodi k a tanul m8nyok alatti vizsg8k m
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- Gondoskodi k az®l yekolmegszaeanepz ®s ®nek koo

el Rk®sz¢l eteit figyel emmel k2s®r i

- Javasl atot tesz kit¢gntet®sr e, jutal maz8sr
®rt ®kel ®s ®nek fol yamatai ban.

- Fel ¢gyelii a pedag-gusok szkaRcsselkzaervered§s el

- Rendszeresen figyel emmel k2s®ri a di 8k°nk:
¢l ®sein az iskolavezet®st, tov8bb2tja az ot

- R®szt vesz azt i skola pedag:-giaab DIrypogatadm &
h8zirendj ®nek ®s m§ s szab8lyzatainak, va
fel ¢lvizsg8l at8&8bhan ®s 8tdol goz8s8ban az i g:

- Javasl atot tesz az igazgat-nak az oszt 8l yfl

- Seg?2tidakaoayolchetve a tov8bbtanulni k2v§gn:-

- ElI'l 8tja valamennyi, az I gaz®psathata§ s kePgyte zd
megbesz®l ®s al apj §n.

- D°nt®si jogkO°rrel vesz rr ®szt a8 tiad kao liarv8enzye
szervezet.i egys®g ®s az iskola ® et®t ®rint
nevel Rtest ¢l et ¢l ®s napirendj ®r e.

- R®szt vesz a pedag:-gi ai szakszol g8l at okka
valamint a gyermekotthonokkl ®s gyermekj | ®ti szervezet
vezet Ri feladatai ban.

- ElI'l 8tja az iskol &8ban foly- gyer mekv®del mi

- Szervezi ®s koordin8lja a bemutat- -r8k el

U g y i feladatai

- El'l enRr zi a foglal koz§8si t er vekbenokftoagtl-al t
munka adminisztr8ci-s teendRinek ell 8t 8s8§t.

- Il skolai statisztikai jelent®seket k®sz?2t.

- El v®gzi a |l emorzsol - -dS§s megelgRg®a®t tLfmwigg
rendszer MmTk°dt et ®s ®v el kapcsol atos jogsza

erre rendszeres?tett el ektroni kus fel ¢l ete
team munk8k koordin8l 8§st.

- R®szt vesz az i srkyoil 8é | I®rn Rrt R®sv al faaley amat b
tervben foglaltak szerint.

- R®szt vesz a pedag-gusok munk8j 8nak meg?2t
megbesz®l ®seken, ®szrev®teleivel, tapaszt a
sz2nvomgalesa ®del. ve®

- R®szt vesz az el oszt 8§s8ne

i skol a tant 8rg
el k®sz2t ®s®r RI, a tans8ri ¢(gyel

y f

et megszerve:
- R®szt vesz PRtze v @k eRzyms®@igy®nek 1 r 8n

k ®

y2t g®shan,

strat ®gi aaraRlsata zk ii slkak 2at 8 s 8§ nak rd®sei ben.
- Gondoskodi k a mindenkori pedag- gus hel yet
hat 8ri dRr e el k®sz2ti a h8 5858 e st2atr@so®&t:-, pPesc
hel yettes2tett tan2t §si -r8kat ®s egy®b f o
- ¥szsef ogl al - jelenk®sekkeetvel e®zRreket az |
i nt ®zm®nyek fel k®r ®s®re il l etve fenntart - i

- Folyamatosan figyel ecemmagllekés®s ®t ®s el | enRr :
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Tovabbi — egyedileg meghatarozott — feladatok:

A teljesitményértékel és modj a

x Az orsz8§goszakmaig- gl BenRrz®s ®s a minRs?te@
rendje alkotja teljes2z2t m®ny®rt®kel ®se j ogh:

x Munk8j 8ban nyomon k°vethetR |l egyen az 8Ita
fejleszt ®se ®s fejl Rd®se.

x Munk§8j §®rt eredm®nyfel el Rss®get vgll al: f
fejl RA®s®®rt, amit iskol adk bel sR ®s k¢l sR O

x Munk&8j 8r - | az igazgat - 8§l t al meghat 8rozott

besz8&8mol -t k®sz2t .

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

X eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeceeeeecece

Jelen munkak?©®r.i |l e2r 8§s ¢éééé.®vnapjécErékbe®em - @h
m-dos?2t8&8s8ig illetve a munkajogi jogviszony
6éééééeée., éé.®v ééééééééh-nap €éé. nap

PH
A munkak?©r.i | e2r 8sban foglaltak teljes k°rT
A munkak?©Ori |l e2r8s egy p®l d8ny8t 8§tvettem

///////////////

€Eeéeéeéeéé., éeée.0®v éééedadéeheéé. nap

munkav§gl |l al
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1.2. A gazdasagi vezeto munkakori leirasa

A munkavallalo neve:

A munkakor megnevezése:g azdas8gi vezetR

Mu
Mu

nkajogi jogviszony tipusa:
nkahely, szervezeti egység megnevezése:

Eloirt végzettsége:
Besoroldsa:

FEOR szdama:
Kozvetlen felettese:
Kozvetett felettese:

Mu

nkaido és benntartozkodads:

Megbizds idotartama:

A munkakor célja

Az
S z

hat 8sk°r gyak

int ®z m®ny gazd§l kod8&8s8nak eg®sz®re kiter
ervezeti egys®Wgmunmkak2?niBesmnm,f agl @Ilghyd®zt at ot t
orl 8§sa.

Fobb felelosségek és tevékenységek

Kezel. az iskola h8zip®nzt 8r 8§t . A h8zip®n
enged®l y®vel vRgezhetAnt A eh§enpr®rzt 8riltezB?% ¢
regz2ti. Havonta el v®gzi a sz ¢ks®ges z8rl
megfel el Ren. Anyagi felel Rss®ggel tartozik
egy®b ®rt®kek kezel ®s®®r t .

A sz8ml 8k omeh!| ®a ctsaltj es?2t ®s i igazol 8st,
bizonyl at ol §s8r - |

H- veg®t k°vet Ren |l egk®s Rbb a k°vetkezR |
megk¢l di a éééé.. r®sz®re k°nyvel ®s c¢c®Il j 8b-

Az int®zm®ny bev®tel eitr, RI®t 41 imll § ta d®IkI, 2 tt akiif
A befolyt bev®telt bev®telezi a h8zip®nzt §

att-| f¢iggRen, hogy mennyi a h8zip®nzt8&r e
Tart-s t8voll ®t eset®n a h8§zip®nzt8rt |jegy:
Kezeliaz nt ®z m®&ny munkavs8llal-inak szem®l yi any
Munkag¢ggyi feladat ai r ®szek®nt :

1 Yj fel v®etel eset ®n el k®sz2ti a mu n k a
egyeztet®st k°vet Ren,

T ki 8l 12tja az adatfel v®tel:i | apot, el ke
ho gy a b®r szg8mfejt®s mi nden adatot [
bejelent ®s hez, b®rsz8&mfejt®shez,

f munkaviszony megsz¢ntet®sekor az igazd
el k®sz2ti a megfelel R dokumentumokat ®

T elskz® t | a megb?zz8si szerzRd®seket, gon.

dokumentumok el k®sz2t ®s ®r RI ,

95



T havonk®nt ki mut at §8st k®sz 2t a t8voll ¢
dokumentumokat, szabads8genged®l| yeket
enged®l maket ezeket megk¢l di a b®rsz§mf
folyamatosan vezet.i a dolgoz-k szabads
az igazgat- - helyettes 81 tal k®sz2tett
el sz8mol 8st tov8bb2tja a megfelelR Kk
r ®s z ®r e
T gondoskodi k a techni kai dol goz-k jelen
- R®szt vesz az iskola vagyon8nak | elt8roz§s
2 t
| i

T
T

|l ebonyol 8s8ban.
- Megrende , bevoet-®seztiak@s ?ki-raejsakiztkezt 21t .

Tovabbi — egyedileg meghatarozott — feladatok:

A teljesitményértékelés modja

x Munk8j 8ban nyomon k°vethetR |l egyen az 8I1t:
fejleszt ®se ®s fejl Rd®se.

x Munk§gj &®redm®nyf el el Rss®get v8llal: felelRs
amit iskolai belsR ®s k¢l sR ®rt ®kel ®s ek mi |
x Munk&8j 8r -1 az igazgat- 8ltal meghat8rozott

besz8mol -t k®sz2t .
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Jel en munkak?©or.i |l e2r §s eeé O®v eééeeéceé h - n:
m- dos?2t8s8ig illetve a munkajogi jogviszony
€ééeééeéée., éé.0®v ééemapeéeé&lré. nap
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A munkak©rialeaks8skanebogPrT el v®gz®s®t magse
A munkak®°ri |l e2r8s egy p®l d8ny8t 8tvettem.

,,,,,,,,

eéeéeée., €eé.®v éeééeéeéeéeh-nap eéé. nap

munkav§gl |

1.3A tanitodé munkakor.i | ei r asa
A munkavall al 6 neve:

A munkakoér megm¥etvezése:

Munkaj ogi jogviszony tipusa:

Munkahely, szervezeti egység megnevezése:

EIl 6irt veégzettsége:

Besorol dsa:

FEOR szama:

Kézvetlen felettese:

K6 z v ddletteset

Munkaédgddbébennt aatbghoela®kben szerepl R igazgat .
Megbizas iddétartama:

A munkakor célja

Az i skol a al s - tagozattd@muilakoladiap®eéeRr ef efa
k°tel ess®gtudatukk k®dal a&PkP a @atat aratz8 al apk ®s zs ®
®l et m-dnak megfelel R szok8sok, k°vathallm®&rkydk
a tanul -k ®letkornak megfelel R foglal koztat§
aziskolapdag:- gi ai programj8nak szell em®ben.

Al apvetd felel 6sségek és feladatok

- A tanzt . fel el Rs a rg§b2zott tanul -k tanu
k°tel ess®geit a nemzet. k°znevel ®si t°rv®en
int®ze®ag- gpi ai programja ®s bel sR szab8lyze:

- Megi smer i ®s betartja az int®zm®nye vonatk
el R2r 8sait; annak megs®rt ®se eset®nN megt es:

- Oszt8ly8ban a tant 8rtgyfaenlt 8y gty&askan meqhat] &r.

- Napi rendszeress®ggel megbesz®I i ®s kial a
oszt 8l y8ban tan2tnaph®ries R& ¢ ®$ zmunkruem npliosk i sk
megfel el Ren egyeztet az aznapi tev®kenys®qg:¢
Terv®ny mylt af ggowa8 a t an?t 8§shoz maga Vv§8Il as
taneszk®z%ket ®s m-dszereket. V8l aszt §sa
munk&8j 8val a nevel Rtest ¢l et 8§l tal kial ak?2t
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taneszk?®°z 8@dsasmt@szdred t ®t el e, hogy a tan?2t
tan2t 8si programokat ®s eszk%®z%ket . Fol ya
szakmai t°rekv®sekr RI . Mi ndezek ®r dek®ben
vezet Rj ®vel

Tan-r 8iegy ® ®e® gl alrkeorzdgsszad rreas e n fel k®szg¢l n
tanul - knak az ®l et kor i saj 8toss8goknak m e
i nnov8ci-ra, a rendel kez®sre 811l - 1T dR opti:

R®szt vesz a |l emorzaonlbl dBssamplir@sz®Bmanhyte
rendszer ®nek Kkeret ®benbshanlazi &g zRzmiERh ¥y Resl 3 d a Kk«
mu n k a k °8zl°tsasi®gmeghat 8rozottak szerint.

Tan-rai munk§g8j 8§t a tanul -k adottsg8gaina
differencB | t a n szervezi. A | emar ad - tanul - k S :
szervez, egyo®ni seg?2ts®gny¥%j t8ssali @&@iztos:

fejleszt RpedagangulsS§al lk@pess®geket vizsg§sgl
bi zon8Mi8mys g8l at ot kezdem®nyez annak ®r dek

k®pess®gei nek megfelel R int®zm®nyben foly
tehet s®ges tanul -k megfelelR foglalkoztat$§
egy®ni t e h e tfso®ygl gaol nkdoozz§ s il letve tanul m8nyi
form8j 8ban i s megtehet.

Gondoskodi k arr - 117 hahokgeyl °mibrPdzéRa | idtagnildl &t sias a

tanteryv k°vetel mdnyei ben meghat 8rozott al
ismereteket.

A tanul -k tanul m8nyi fejl Rd®s ®t egy®ni f o
szol g8l j a. Maga gondoskodi k az 8ltala hasz
t 8rol 8s8r -1, ®ps®g®nek megRr z®s ®r RI
Rendszeresen el lteamRulzik ®tsa n®@rltn®kneylii nmunk8j 8§
vet el ®vel, hogy az ®rt ®kel ®s az ®l et kor i
|l egyen. Az ®rt ®k el ®s ben t°rekszik az 21 &
megtart 8s8r a. A k°tédleanRRz3rr 83 mel?it j el avchagtyo
®rt ®keli. Az 2r8sgyakorl atot ®s a matemat.
10 munkanapon bel ¢l k°teles kijav2ztani
Tan2t8s8ban kiemelten kezeldi a sz- bteal i ®s
Nat kulcskompetenci 8k komplex fejleszt®s®t .
A tanul -k szem®l yi ¢ @qfued j§lse sfza I®sa®mat b & @ n 2 te
Fel adata a tanul -k min®l al aposabb megi s me
v8l tozatos k°9z°s ®ts®w®K e nyssz®kesk®gs zsezrewd znt |
k¢l °nb°zR vizsg8latok seg?2ts®g®vel ®rhet el
Fokozatosan szoktatja tanul -it az iskolai
az iskola h8zirendj ®t .

Biztos2tja tanul - shemg8ra,ccrbboggs nyaebbdbdpart
fejl Rdj enek

A tanul §s megszerettet ®s ®r e, a szell emi
felfedeztet ®s ®r e, a tanul -k spont8n ®r dekl
munk8ja sor 8n

Fel el Rs az®rutl,- k hotgayn u la m8tnayn fogl al koz8sok
k°r ¢l menyek k°zo°ott kikapcsol  -dhassanak, | 8
|l evegRn val:- mozg8ssal I s .

Egy®b foglalkoz8sok keret®ben tan-r8n kz2zv
tanwll ek kor 8§nak, i g®nyeinek megfelel Ren.
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A tan2t 8si -r8kon ®s az egy®b foglal koz$§

egy¢ttmTkeod®si k®szs®geinek, °n8ll -s8g8nak
A k°%°z°s I skol ai tev®kenys®g amilkuletnurmnd zz aen
visel ked®s szabsglyait.

Tiszteli a tanul - emberi m®lt -s8&g8§t, a m8si
Gondoskodi k a szoci 8lis seg?2ts®greéeasnbr il

seg?2t ®s®r RI . Hg asz hlad®pd8gneki nlt ®zked®s't i s
i skol 8ba j8r8§sra wval - felsz-12t8s, feljel
gy§m¢gy| i Nt ®zked®s stb.).

Egy¢ttmTkedi k a gyermekv®del mi fel adatokat
R®s zt velszalaz tan2tott tanul - kat ®rintR
®rtekezl eteken, eset meghbesz®l ®s e k-elietye pr obl
oszt8lyszintT megbesz®l ®seken.

Szoros kapcsol atot tarti d2nos at Skhydadyeskiklell et
tanul - kak ®®d ® (it BRI rendszeresen t8)] ®koztat)]

mi nRs?2t ®seket, ®r demj egyeket fol yamat osan
munkatervben meghat8rozott i dRk°z°nk®nt sz,
T8k ®ztatja a sz¢l Rket az iskol 8ban haszn§gl
vesz a tank°nyvek kioszt8&8s8ban, meghat 8r oz:
SzervezRmunk8t v®gez a sz¢ il Ri szervezet me;q
sz¢l Rket bevonja a tanul m8nyi munka ®s a
t 8boroz8sok megszervez®s®be.

A sz¢ ¢l Rket t 8 ®koztatja az i skola pedag:- ¢
®rt ®kel ®si rendszerr RI

A tan2t -, mi nt jaa ne®®1 Rt evsets¢zl e & nagel Rt
meghat 8roz8s8ban, kotel ess®ge az ®rtekezl e
r ®szv et el

Az iskol ai cnnep®l yek m®lt - megt afta8s 8hoz
meghbesz®l tek szeri-dt fag gtgRrewnl -nkligeEreutkk dvetz & r§2
Ketel ess®ge az 1iskol ai munkatervben r8 o0s

hel yettes2t®si teendRk ell 8t §sa.

Munk8j) 8nak megkezd®se el Rtt 15 ,peirlclcestl RIke°g
foglal koz §s hel y®n. Akad8l yoztat8sa eset ®n
feletteseit ®s a tan?t8si anyag, valamint
szakszer Ts®g®hez.

Sz¢ks®g szerint Kk @to ztagd rotn &z n-2v o d &\:

apcsol at
Szakmai munkak®z°ss®g®ben akt2van r®szt ve
i skola 8ltal Dbiztos2tott tov8bbk®pz®si | ehe
Munkak®z°ss®g®vel egy¢tt al kot munk8t v§I |
Mindennapi munk§gj 8t az i1iskola 8ltalg8nos ¢®

szervezi.

Tovabbi — egyedileg meghatarozott — feladatok:



x Az orsz8go-salmaiagelgi eamRr z®s ®s a mi nRs?2t ®s
rendje alkotja teljes2tm®ny®rt®kel ®se j ogh:
x Munk8j 8ban nyomon k°vethetR | egyen tanul -
tan®vek folyam8n.

x Munk8j 8®d mnm®neg/ f el el Rss®get vell al: felelRs
fejl RA®s®®rt, amit iskol ai bel sR ®s k¢l sR
x Az i skolavezet ®s el Rre meghat8rozott rendb:¢
X eeéeéeéeéeéeéeéeéceceecéeéeéeéeécet

X 6ééeééeééécécécéecéeeecéeeéeéeéeecte

X eeéeéeéeéeéeéeéeéceceecéeéeéeéeéet

Jel en munkak?©ri | e2r §s eéé ®v ééeéeeéée h-na
m-dos2t8s8ig illetve a munkajogi jogviszony
eéeéeée., €é.®v éeéeéeéeh-nap ééé. nap

PH
A munkak?©r.i |l e2r 8sban ®s ann®lgzi®s®d e IMalg@bne ra
k°telezRen elismerem. A munkak?©r.i l e2r 8s egy
€Eééeééeéée., é€é.®v ééeéeéeééeh-nap € éé nap
munkav§gl |l al
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1.4A tanar munkakor i | eir as a

A munkavall al 6 neve:

A munkakoér meam&rnvezése:

Munkajogi jogviszony tipusa:

Munkahely, szervezet. egység megnevezése:

EIl 6irt végzettsége:

Besorol asa:

FEOR sz ama:

Kézvetlen felettese:

Kbzvetetet felettes

Munkaédgdbébennt aatbghoela®kben szerepl R igazgat .
Megbizas iddétartama:

A munkakor célja

Az
rendben a pedag-e@iaekpsegkami amap®s8b@k t°

i skol ai tant8rgyak szakszerT ®s hat ®kony
rt e

Al apvet6 felel dsségek és feladatok

A pedag- gus felel Rss®ggel ®s °nsgll -an, 3
szem®l yi s®g®nek fejleszt ®se ®rdek®ben v®gzi
azaggti jogszab8lyok ®s az iskola szab8l yo:
Megi smer i ®s betartja az int®zm®nye vonatk
el R2r8sait; annak megs®rt ®se eset®nN megt es:
NevelkRat - munk§8jlget a8lnevel Rit@®lsdalkg2tott egy
m-dszerek ®s a taneszk©°z°k szabad megvs§gl a
szakt 8rgy8ban rendel kez®sre 811 progr amok
pedag-gi ai koncepci ajdat tad &apgi8magz ai gmaAtwlva

|l egmegfel el Rbbet.

£Ev el ej®n a k°vetel mBnyeket ®s az el RzR ®
k®pess®gek fejleszt ®s®t c®l z- fogl al koz &8s
R®s zt vesz a jogszab8l yban skelai Riunkdteavken a k m €

foglaltak ®s az int®zm®nyvezetR 8ltal egye
(sz°veg®rt ®si ®s matemati kai e S z kc°®zl tnuydeSl sv i m
me®r ®sanul - k fizikai 81 | apo,t §®ratk® kme®lr Bss®b) e nl e@
kapcsol -d- adminisztrg8ci-s feladatok el v®g:
Tan2t 8siegy®hb rfao ®Risezinkdecz &g ®iseam f el k®s z |, a
pontosan megtartja. Az azonos szakt8rgyaka
hat 8sok el ®r ®se ®r dek®ben.

cr 8in gondot fordzt a tanul -k di fferenci
optim8lis szintT, szem®lyre szabott fel adat
Rendszeresen ell enRrzi ®s ®rt®keli amemm, t anul
hogy az 2r8sbeli ®s sz-beli sz8monk®r ®s eqg\
R®szt vesz a | emorzsol -d8ssal v@sz®Bmeghtet

rendszer ®nek keret ®ben el v&GgRemihyivelzad ® ¢
munkak?®°8lPtsasmm®ghat Srozottak szerint.
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r§shbheli dol gozatokat, fel mdPBr R ®s t ®ma z
v2tja ®s kijav2ttatj a. A dol gozat?2r §s
t s®g®vel, a t°bbi opeyYaggyassabaregyzt os
n kettRn®l t°bb t®maz8r- dolgozatot ne
I
e
t
k

QD D TN

®vi ®s az ®v v®gi z8r8s el Rtti wutol s-
| az ®rdemjegyek | ez8r8sa el Rtt meg?2r
el ezR hlg8lzenRredia,d ajt akZattj ®@, vagy a tanu

@>T>>50nXxX>r

-

Megi smer i az 8ltala foglalkoztatott tanul
figyel embe veszi t@&snune®Rrk tegged dr a®&s ®xs mtt Itz §
Az iskolavezé ®s j - v8hagys8s8val, a tants8rgyfeloszi
tanul -k sz8m8ra felz8rk-ztat - fogl al koz§8s
sz8mukra a pozit2v eredm®ny miel Rbbi el ®r ®:
szakt8rgy8ban ki magadgist tmaltjaes? ttm®nuwlt- k@
t Rs®gei nek ki haszng8l §s8val hozz8seg?2ti
pzR k°r, mTv®szeti csoport, tanul m8ny
®sz2t ®s keret ®ben.

tt mTkeodi k a gtyoek arte kevl@d&tl -mii sfked laadia al k al
n optim8lisan felhaszn8lja az iskol 8bart
oskodi k a szakt8rgy8hoz tartoz- szerts §
szert§8r rendj ®r Rl , 81 ®al °at eyREAIN@leBantyR®
fejleszt ®s ®ben.

Az iskola pedag:-gi ai progr amj 8ibsazna,k t &w egsy §m e
kapcsolato§ s zabadi dRs programok, versenyek megsz
Az iskola szervea®Biyz@st §mak° d®esghatgrozot
meghb?2z8ssal az ®ves munkatervben r%@z?2tett
i skolavezeil®sl pyetatsé s Bs®3sta v®gez.

El vRgzi a pedag-gus beoszt8s8valankeaepazs ol at
oszt8lynapl -t ®s a foglal koz8si napl - kat ;
f¢eczetbe, s azt k®zjegy®vel ell 8t a.
K°telezRen r®szt vesz a havonk®nt. fogad: -
tar sz¢l Rk&le alvnaa k-k otra | t88 jk®kzo8zstiat a t an:
t an el Rmenetel ®r RI megbesz®Il i vel ¢k
pr o m8kat .

zRen r ®s zt vesz a tantestg¢l et ®r 1
ny®vel ahloz2z%g 8duntn®sekhez

kel l l enni e minden iskol ai szintT rei
ss®ge szakmai ®s pedag-gi ai tud8s8na
Yaj tudom8nyos eredm®nyek kmergkbsemme r R
®koz- - dS§s.

ak megkezd®se el Rtt 15 ,peirlclcestl RIke°g
s hel y®n. Akad8l yoztat8sa eset ®|
t ®s a tan?t8§siSvahydp,zzg8al8aminta
®g®hez.
s z
n

O —~Q ®d® > oD

h
k
I

y
§i
n

D Oom™ °— >

A
°cm @ °
@@ -
"_J>

~~® Qs — = & ——
~“OOOODTC OO0

O —>S5 3 — — — -

NX D X -

PN TN

SO DX Www -
- »wos—

ToT<0n 9w

r vesz szakmai munkak?®z°ss®ge
z®sb szerzett i smereteit; egyezteti
vesz a helyi tanterv kidolg8zs 8 ban, hel yi ®s ker ¢l eti verse
Szakt8rgya tan2t8s8val egy i dRben al apvet
nevel Rtest ¢l ettel k©z°sen kialak2tott k onc
programban r °gmadt &kt°tv eit kkeazledie s@rkt®@@kvriesel et e.
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- Figyel emmel k2 s®ri a tanul -k egy®ni f
egy¢ttmTkeodi k az oszt8lyfRn°kkel ®s vele e

Tovabbi — egyedileg meghatarozott — feladatok:

A teljesitményértékel és modj a

x Az orsz8goszakmaig- gl BenRrz®s ®s a minRs?2t@

rendje alkotja teljes2tm®ny®rt®kel ®se j ogh:
x Munk8j 8ban nyomonnkfvenh&t Rokeggaemw¥t dej | ec
tan®vek folyam8n.

x Munk§8j §®rt eredm®nyfel el Rss®get vl Il al f
fejl RA®s®®rt, amit iskolai belsR ®s k¢l sR
Az iskolavezet ®s el Rtegmepgphat 8ndz8st refdbe

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

X B A ARl ddddddddbdbdbababdbdaappd

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

eéeéeéeéeceéceéeéceecéeéeéeéeéeéecéceccee
Jelen munkak?©r.i |l e2r8§s ééeé ®v eéeéeéée h-na
m- dos?2t8s8ig illetve a munriesj ogi jogviszony

,,,,,,,,,,,

€Eeéeéeéeéé., éeée.®v ééééééeeeh-nap é

D

€. nap

PH at

A munkak?©ri |l e2r8sban ®s annak f¢igggel ®k®ben
k°telezRen elismerem. A munkak®©°ri | e2r8s egy

,,,,,,,,

eéeéeée., €é.®v éeéeéeéeh-nap

[N
[N
[N

nap

munkav§gl |l al
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15 A fejlesztoéopedagdgus munkak

A munkavall al 6 neve:

A munkakor mfegjnleeveztéeRmpedag: - gus

Munkaj ogi jogviszony tipusa:

Munkahely, szervegégeti egység megnevez

EIl 6irt veégzettsége:

Besorol asa:

FEOR sz é&ma:

Kébzvetlen felettese:

Kbzvetett felettese:

Munkai d6 és beannftéagrgtedlze&kkobdeans :szerepl R i gazgat
Megbizadas i détartama:

A munkakor célja

A tanul 8si k®paksR®gek et®svirzesh@a®li:l igsz8ci - s bi z«
vV®l em®nyben, valamint a szakv®l em®nyben fogl
biztos2t8sa a tanul - -k sz8m8ra.

Al apvet6 felel dsségek és feladatok

- A f
sze
az

ejl eszt Rpedhg®3u<L nf8ell elaRss@&ggteanul - k t u
Mm®l yi s®g®nek fejleszt ®se ®rdek®ben v®gzi
§gazati jogszab8lyok ®s az iskola szab§gl

- NevelkRat - munk§8j 8t la knieavleal kRtteosttty | e § y s8® gteas

m- d
- Meg

szerek ®s a taneszk©°®z°k szabad megv§8l as:
I smer i ®s betartja az i nt®zm®nye vonatl

el R2r8sait; annak megs®rt®se eset®nN megt es:

t°bbi pedag- gussal egy¢tt negyed®vi rel

pl R tanul -k szakv®l em®nyei't i1l etve
-zis alapj8&8n az &ell 8tand:- feladat oka
§s 8§t . K°®z9%sen el l enRrzik a szakv®l
yess®g®t . Seg?ti az oszt8lyfRn°koot a
yes ®s szakszerT kit°lt®s®ben.

- Matematika, ol-Was 83 8stanul 8s®@mBkkalpckgkdRos apub

szakszerT foglalkoz8sok el Rk®sz2t ®se, megs
kapcsolatos adminisztrat2v tev®kenys®gek (
fejl Rd®s ®v el kapcsol atszs ti®sje®ksd bt. gt e | bveRgz 8Rx
- T°rv®ny adta jog8ns§sl fogva a foglakoz8saih
taneszk®z°ket ®s m-dszereket. V8l aszt 8§8s8n8§
munk&8j 8val a tantest ¢l ecte p&lit-al skziod lga8k 2at.o tEtn
konzul t8l a szakmai munkak©°z°ss®gek vezet Ri
- A felelRs taneszk®z ®s m-dszervs8laszt8s fe
a rendel kez®sre 811 - tan2t8si pr ogrkalmokat

t 8 ®koz-dnia az Y szakmai t°rekv®seirRI

- R®sztiivlelsezt ®k e sia®gee mog gts®n - d8s s al vesz®l ye
kor ai-®seltz8Rfnogat - rendszer ®nek keret®ben e
i Nt ®zm®nyvezet ®s/g8§trakhmamembak8kd2zdss @Kk szel
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Fogl al koz8saira rendszeresen fel k®szg¢l , n
saj 8toss8gainak megfel el R foglal koztat 8sr
ki haszn8l §8s8r a.

Sz,ks®g eset®n a tahul §g2ak®®pRiss®gekethabi b

vizsgsg8l at 8t kezdem®nyezi annak ®r dek ®b e n,
megfelel R szakember hez ker ¢l jon, il etve h
megfelel R i skolat2pusba ir8nyz2t ss§t.

A tanulm&%nyt anfudj | Rd®s ®t egy®ni fogl al kozt
szol g8l j a. Maga gondoskodi k az 8ltala hasz
t 8rol 8s8r -1, ®ps®g®nek megRrz®s®r RI .
Rendszeresen ell enRrzi ®s ®r ta@k eRlrit @k et ®8 u i
hat 8s% | egyen.

Fogl al koz8sai sor8n kiemelten kezel: a sz
fejleszt ®s ®t .

A tanul -k szem®l yi 4 @qfud j§lse sfzdI®sa®hat B b & @ n 2 te

Feladata a tanume i stmenr®@®s ea,| agpmistabfbol yamat o
k¢l °nb°zR vizsg8latok seg?2ts®g®vel ®rhet el

Fokozatosan szoktatja tanul -it az iskolai ¢
Biztos2tja tanul - Ssz8ms8r a, hogy nyugodt
felRdj enek.

Meghat 8roz- szerepe van a tanul -k tanul 8sh:¢
tanul 8s megszerettet ®se, a szell emi er Rf e

di 8kjai spont8&8n ®rdek| Rd®s®nek fenntart§sa,
A foglailkokxgs$°n°s gondot fordz2t a tanul

°ngll - -s8g8nak ®s °ntev®kenys®g®nek kial ak?2t
A k°z°s i skol ai tev®kenys®g minden mozzan
visel ked®s szab8lyait.

Tiszteldi a tanula- km8esmlke reimbre®| tt-iss8qgt8etl,et ®t 1
is.

Egy¢ttmTkoedi k a gyermekv®del mi feladatokat
Ell 8tja az 8ltala fejleszt®sben r®szes¢l R
munk8t, vezet.i n&lptl atj 8a ,s taadtait soztaitk as zeoll ky®s z 2
Szoros kapcsol atot tarti afze neng yae ss zgeyl éRrkekked k, e
k ®r d®sr RI hal ad®ktal anul t 8 ®koztatja. A

fogad:- -r 8t tart.

Mi nt a nevel Rtesszl at neagj] Kt esPglket do°nt ®:s
k°tel ess®ge az ®rtekezleteken, k°z°s iskol
Munk8j) 8nak megkezd®se el Rtt 15 ,peirlclcestl RIke°g
foglal koz8s hel y®n.a Alkeh&8tt Rotegt 8svadeskket ®
feletteseit.

Munkak®z?°ss®g®ben akt2van r ®s zt vesz a S
biztos2tott tov8bbk®pz®si |l ehet Rs®geket k
Ysj onnan szerzettmushak®z®ss ®Y)®lbers.z 8§ mol

Tovabbi — egyedileg meghatarozott — feladatok:



A teljesitményértékel és modj a

x Az orsz8goszakmaig- gl BenRrz®s ®s a mi nRs?2te@
rendj e al krot®@rat @ked | ®@sse tjnobRghat 8sokat i s mags§
x Munk8j 8ban nyomon k°vethetR | egyen tanul -
tan®vek folyam8n.
x Munk§8j §®rt eredm®nyfel el Rss®get vl Il al: f
fejl Rd®skR®r ai, bei $Ri ®sS k¢l sR ® rt ®kel ®s ek mi
x Az i skolavezet ®s el Rre meghat8rozott rendb:¢
X eeéeéeéeéeéeéeéeéceceecéeéeéeéeéet
X 6ééeééeééeécécécécéceéeeeeéeeeéeéececte
X eeéeéeéeéeéeéeéeéececéeéeéeéeécet
Jel en munkak?©®ri | e2r 8s -énéaép @ve . € énéaépgé8én hl ®p
m- dos?2t8s8ig illetve a munkajogi jogviszony
€éeééeée., €é.®v ééeéeéeééeh-nap €éé. nap

PH
A munkak?©ri |l e2r8sban ®s annak f¢igggel ®k®ben
k°telezRen elismerem. A munkak®©°ri | e2r8s egy
eéeéeée., €é.0®v éeéeéeéeh-nap eée nap

munkav§gl | al

10¢€



16.AzSNI-s t anul 60k i ngegirtad t preudnakgadkgds i
l eir asa

Amunk avall al 6 neve:

A munkakoér meynewepaed®Easge: gus

Mu n
Mu n
EI 6
Bes

kajogi jogviszony tipusa:

kahely, szervezeti egység megnevezése:
irt végzettsége:

orol asa:

FEOR sz ama:

Koz
Ko z
Mu n
Me g

w—*+r< P> P> OwW™ M
3 xX—wooa@
c ~~sS5a<

™o ®
Qe —~

vetlen felettese:

vetett felettese:

kai d6é6 €és beannfechgigk bekodaserepl R i gazgat -i r
bizas i détartama:

cttnevel ®st azegthR- pggagypedag:- gusi , ut a:z
|l al koztatott gy -gypedag:- gus, konduktor,

UK®%z°s vagy Tmsvele®ds &Perf s®s okt at §s8ban r
al , a saj8tos nevel ®si i g®ny T gyermek, t
at 8sa ®rdek®ben foglal koztatott gy-gypeda
nkakoér célja

anul 8si k®pess®geket vizsg8l- - szak®rtRi @
em®ny al apj 8n az arra jogosult saj8tos n.
| al koz8sok megt art 8sal BKAt at e | newlsrzk FRjp&ndaakg
2t ®se.

pveté6 felel 6dsségek és feladatok

(0]
N
@

, ks®ges k®pess®gek

V8l tozatos gy-gypedag:-gi ai m-dszerek al ka
Gy -gypedag:-giai diagnosztikali i smeret ek
Gy-gypedag:-giai ter8pi8k ismerete

m®|l yi tul ajdons8gok

= =4 =8 -8 _9_9_°5_--°

Fel

Pedagelghiavat otts§8g

Teamben t°rt®nNR gondol kod§s

Kivg8l .- kapcsolatteremtR ®s konfli ktuskeze
Emp8tia, egy®ni kisug8r z§8s

¥tl et ess®g

Fant 8ziagazdags§8g

Kitart§8s, terel em

Pontoss8g, precizit$8s

adatk®°re r®szl etesen




A pedag:-gus felel Risa@adelk ®ud8s8hakank®
szem®l|l yi s®g®nek fejleszt ®se ®r dek ®b en vV G
8l tal 8ban az 8gazati jogszab8lyok ®s az i
Megi smeri ®s betartja az ipretd@azgm@muye eux o rkati
el R2r 8sait; annak megs®rt ®se eset®n megt e
NevelkRat - munk§g8j 8t a nevel Rtest ¢l et 81 t a
m-dszerek ®s a taneszk©®z°k szabad megvs§gl a
Neve®KtRat - munk§8j §t egiy®iPge s aelpeallagagapi §
|l ehet Rs®geivel, de ezt al 8rendelve a tanu
vagy hnhevel Rt esitv®lgetii. d°nt ®seknek

NevelkRat - munk§8j 8t a tan®ejled £7 ®®S imetge rev
v®gzi. T°rekszik a differenci8lt foglal ko
Habi l iitr&diabs | it8ci-s foglalkoz8sokon f ej
fejletlen funkci-it. Alrdapas aedy@nial kelzl®
Az i1iskol 8baowoktaty: - moekael RM®r ®si , el l enRr z¢

meghat 8rozott rend szerint m®r ®seket v®ge
R®sztiivedxerz Akeda ®igemesrs ®n- d§8ssal vexsz®Il ye

korai-®g et 8Rogat - rendszer ®nek keret ®ben e
i Nt ®zm®nyvezet ®s/ §rakhmamembak8k®zdss@f sz
Al kot - m-don r®szt v§8IlI al a tanul -k foly:
feladatokba , a gyer mekv®del mi tev®kenys®ghbe
demokratizmus8nak fejleszt ®s ®ben.
KezremTkeodik a t°bbi pedag-gus szakmai
javasl atok megfogal maz8s8val

Al kot - m- don r ®s zt vE8ll al a sezved | ¢ RytgeRs t
feladataiban.

A pedag-giai tev®kenys®ge alatt 8l - tanu
saj 8tos probl ®m8kr -1 sz-ban ®s 2r 8sban t 8§
sz¢l Rket. EllenRrzi az inform8ci- -k tudoms§
S®l esk°r T kapcsolattart8sra t°rekszik a n
k®r d ®sekben.

Szi;ks®g eset®n hospits8l tants8rgyi - r8kon
Rendszeresen fejleszti szakmai , gy -gyped
felhaszn8lja az °nk®pz®s ®s szervezett to
ElIl 8tja a tang¢ggyi dokument 8ci -k adminiszt
kapcsolatos adminisztr8ci-s teendRket.
R®szt vesz a nevel Rtestg¢l etie®amletkeezd @st eekk
®s az egy®b int®zm®nyi rendezv®nyeken.
Munk&8j 8nak megkezd®se el Rttt 15 perccel ko?©
foglal koz8s hel y®n. Akad8l yoztat8sa eset
feletteseit ®svadamiamtzt @dsit aaegpagl z°Kk 8t a
hel yettes2t®s szakszer Ts®g®hez.

Akt2van r ®s zt vesz szakmai munkak?®z®ss{(
kol l ®g8i v al °nNnk®pz®sben szerzett I smer et
hel yi elwesz . a RPsekyi tanterv kidol gozg8ss§
Sszervez®s®ben.

Partner.| kapcsol atot alak?2t ki a sz¢l Rkke
eset®n egy®ni megbesz® ®sre beh2vja a szg

10¢€



feladat okoinl lketvwyd @&zt drrstkend tayleetet
atja a munka felt®teleinek el Rzet
k szerint.

Kil 6nl eges felel 6sségek és teveékenyseégek

Szem®l yek®rt vs8llalt felel Rss®g

- Sz¢,ks®g szerint r ®s g kolvaeis zpraogs ambhk disdzRes
| ebonyol 2t 8s8ban.
- Sz¢ks®g szerint r®szt vesz a k°telezRen e

|l nf or m8§ci - kezel ®s
- A tanul -k ®s <csal 8djaik adatait a szem®Ily
kezeli.
- Azint ®zm®nyr Rl szerzett inform8ci- -it hivat

Tovabbi — egyedileg meghatarozott — feladatok:

A teljesitményértékel és modj a

x Az orsz8goszakonaig- gl henRr z®s ®S|lygbmnnRoytl @
rendje alkotja teljes2zt m®ny®rt®kel ®se j ogh:
x Munk8j 8ban nyomon k°vethetR | egyen tanul -
tan®vek folyam8n.

x Munk§8j 8§8®rt eredm®nyfel el Rss®@aetul vigI Iltaln:ul f
fejl RA®s®®rt, amit iskol ai bel sR ®s k¢l sR ¢

x Az i1 skolavezet ®s el Rre meghat8rozott rendbe
X 66ééeéééécécécécéceceéeeeeeeeeeéeececte
X eeéeéeéeéeéeéeéeéececéeéeéeéeétet
X 66ééeééééeécécécéceceéeeeeeeeeeeececte
Jel en munkak?©ri | e2r §s eéé ®v ééeeééée h-na
m-dos?2t8s8ig illetve a munkajogi jogviszony
eéeéeée., €é.0®v éeéeéeéeh-nap €éé. nap

PH
A munkak?©®ri |l e2r8sban ®s annak f¢igggel ®k®ben

k°tel ezRen elaks°meir elne.2 rA8 smuengky p®| d8ny8t 8§t vet
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1.7. Az osnkakyfrdéndkimasa

A munkavall al 6 neve:

A munkakoérhotz kapcsol 6088zb&8byitRa8kmegnevezeées
Munkaj ogi jogviszony tipusa:

Munkahely, szervezeti egység megnevezése:
EIl 6irt veégzettsége:

Besorol dsa:

FEOR sz é&ma:

Kézvetl en
KO z v e tetdeset

el ettese:
el

f
f

Munkai d6 és betnannt2atr-tié/mkzokllatle2nr §r il e2r 8s8ban fo
i d

Megbi zéas

6tart ama:

A munkakor célja

Az oszt8lyt ®s annak tanul it ®rintR iskol ai
°sszefog8§saem®Ptgnes®Pg®nek az iskolai ®rt®Kkren
Az oszt8ly k°z°9ss®gi ® et ®nek szervez®se.

Legfontosabb felel 6sségek és feladatok

l

= =4 =48 -4 4 9

= =4

= =

Az o0szt8lyfRn°keot az igazgat - b2zza, meg.
Szervezetd®s®sSMIBLE| yRataz ®8es riesikddleai munk
oszt 8l yfRn°ki munkak®z°ss®g munkaterve al aj
a rs8h2zzott tanul - csoportnak. Fel adata a
megi smefr®@sencidglft fejleszt®se, k°z°ss®gi t e
°ntev®kenys®ge¢k fejleszt ®se.

Munkav®gz®se sor8§n szem el Rttreadsgzear &t . i nt

Felel Rs a tanul -i ®s sz¢l Ri asrzte8ns®l ®&rits.®gj o g
Bi zal masan kezel/| a koll ®g8kkal ®s az oszt !
Mar ad®kt al anul betartja az adatkezel ®s r §
Bi zal masan kezel. az ellenRrz®si tapasztal :

A hat8sk°r ®t me ghhaall saadd® k t parl cabnlu® m §jkealt z i az in
hel yettes®nek

Nevel Rmunkg8j 8t folyamatosan tervezi, ennek
az oszt 8l yfRn°Kki - r 8k t ®materve, amel ynel
oszt 8l yfRn°kiamam&kakd ztheg ®g h

Megi smer i ®s betartja az int®zm®nye vonatk
el R2r8sait; annak megs®rt ®se eset®nN megt es:

Seg?t abban, hogy a gyerek otthonosan ®s bi
Szem®I&ggs k°z°ss®gfejlesztR munk8ja sor §8n,
prefer8lt alap®rt®keknek az el fogadtat 8sa
csal §di ®s szoci 8lis k°r ¢l m®nyeinek al apos
el §8aninak, a tanul k k al kapcsolatos amb2ci
Felt ®r k®pezi az o0szt8ly szociometriai Jell:
Oszt 8l ys8r - | f ® ®v v®g®n ®s ®v Vve®g®Nn az i s
al apj 8n hReslty zkeRtsezl2etmz
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Egye¢ttmTkeoedi k az oszt&lyban tan2t. pedag:- gl

L8t ogatja oszt8lya tan2t8si - r 8it, egy®b
esetl eges konfli ktusokat az ®rintett nevell
Sz, ks®g-feedectt@nesei8vabzz®psg8t 8l §ban tan2t - ®
pedag-gusokat tan8cskoz8sra h2vja °ssze (e:
Vezet.i oszt8lya oszt8lyoz: ®rtekezleteit,
nevel Rtest ¢l et ®rtekezl eten yizemedrtt, etnev@d
szintj®t, tanul m8nyi munk8j 8t , magatart 8s
megvitatja az addigi ®s a k°vetkezR i dRszal
Az oszt8lyoz- konferencia napj 8r el8lrevmaRrazz
oszt 8l yzatta,a VMeelza8m t -e®red e mjed ey trMResm nt &rz o0s zt
tanul - k8r 8r a.

Gondot ford?2t arr a, hogy osztglya tanul i
tanul 8sban. Havonta ®rt®kel: az ogugsal8l | yal
egy¢tt a tanul -k magatart88§s8t ®s szorgal m§H
Tiszteletben tartja a tanul -k ember.i m®| t
k°z°%°ss®qgi tev®kenys®ge sor8n al kal mat ter
k°z®l eti szereplm@sre t°rt®nNR fel k®szg¢l ®s

A tant8rgyfeloszt8sban meghat 8rozott - rak
hasznsg8lja fel az oszt8lyban ad-d- Sszerveze
oszt 8l yf Rn°Kki -r8k t®ms8it fogl al koz§8si ter
ir8ny2tott besz®l get ®sek t¢kr°zik a rendr e
fegyel mezett munk8ra ®s tanul 8sr a; a munl
°nmTvel ®s i g@neylGkrie, ega®st&e®Ygi megRr z®s ®r e,
demokrat z musr a, °ni smeretr e, har moni kus, t 8r s
al apk®r d®sekkel v al fogl al koz §s m®r t ®k ®t
temati k8ban ker ¢l R egy®b k®r d®seket az IS
fejlettsg®gial api 8n v8lasztja Kki. A tanmene
al aposan fel k®szg¢l , ugyanakkor a tanul
figyel embev®tel ®vel rugal masan kezeli azok:
Az oszt 8l yf Rn° ki munkak®z?ss®g newsnakl aatpe r8vne / i
nyomon Kk°vet. a |l emorzsol  -d8ssal vesz®l ye.
al akul 8s8t, egys®ges szempont ok al apj 8n

j ogszab8l ybamzl|l eartea kr sstzhetrz isnzteé s & tatatisztkkad at f e |
adatlaponr ° gz 2t i az ezzel kapcsol at os adat ok:
vesz®l yeztet et 1®st apreudla-gk- gk cari a it §jnmeolgzaR - r ends
sz¢ks®ges teendRk el |l 8t 8s8ban.

Nevel Rmunk&§8j a tervezods8Rniek t earlva.pj &b me nf org® g
szem®l yi s®gfejl eszt ®se ®rdek®ben el v®gzend
val egy®ni b8n8sm-d el j8r8sait, S az o0szt
k°z°%s tev®kenys®gebl §dkiegn@®bl Bsogr amokpi I
Fel k®sz2ti az o0szt8lys§t az iskola hagyoms§
oszt8lya szabadi dRs fogl al koz8sai't ol y m- o
kult%ra ®s a mTvel Rd®s v&8ltszabadi dRr mgrt
kialak?2t8s8nak i g®ny®t .

Seg2ti az 1iskol ai di 8k°nkor m8nyzat munk§8j &
tev®kenys®g irs8g§nti ®rdekl Rd®st, az oszt§8ly
benn¢gk az ehhezekatz i ks®ges k®pess®g

A tanul -k minden i1skol ai tev®kenys®g®t (bel
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Kialak?2tja a tanul - -kban a re8lis °n®rt ®kel
Fol yamatosan t°rekszik oszt8&ly8ban a t&8rsa

tanul - k ®I| etl lked rR&Ema ks zra&kgnfa i i smeretekkel , ©°n
fel Rket a p8lyavsg8laszt8sra (p8lyavsg8laszt §:¢
Biztos2tja az oszt8lyterem rendj ®nek, tiszt
T°rekszik a csal 8d ®aka?sbBgkbbhagoleyed Raun
sz¢l Rkkel .

Az iskol ai munkatervben meghat 8rozottak sz
A sz¢l Ri ®rtekezletek tapasztalatair-|I t 8]«
Mi nden tan®v eerltseR ih eots&bteSnl yiS8svnal az i skol ai
A tan®v el ej ®n o0szt §lbglemet®8z MBI lkaa wRde lamit j ta§
az oktatS8sr-I sz-| - feljegyz®st al §82ratja :
Megi smerteti a sz¢l Rkkel az i sGkso | mT kp° eddRasg -
szab8lyzat 8§t , hg§zirendj ®t , S megbesz®l i Y
oszt8ly, illetve az egyes tanul -k fejleszt
Gondoskodi k oszt8ly8ban a sz¢l Ri szervezet
osztr8leyke® t a nevel Rtestg¢ gl et el Rt t.
Megszervezi az arra vs8gllalkoz- ®s al kal ma
p8lyavsglaszt8si, iskolai szabadi dRs progr at

Sz¢ks®g szerint csal 8dll B2 eotgeas 8@rotkead 2 tv@gg@wze |
Fol yamat osan t 8) ®koztatj a a sz¢l Rket a g

tanul m8nyi el Rmenetel ®r RI , al kal mazza az h
form8it.

El v®gzi az i skol avezet ®st r8Ictials meegmhatRkred
oszt 8l ynapl szab8lyszezrdJl apalprpa®sas veekt
bizony2tv8§nyok kit°lt®s®®rt.

A hal ad§8si napl - kit°lt®s®nek ell enRrz®se,

hetente etn°Rrtz&®skR elsl a hi 8nyoss8gok p-tl 8sa
®rtes?t ®se

Fol yamatosan nyomon k°veti ®s aktwuali z8l ) a
A h8tr8nyos, hal mozottan hg8tr8nyos hel yz
®r dek@®breadoskodi k sz8mukr a a szoci 8l is ®s
egy¢ttmTkodi k a gyermekv®del mi feladat okkal
A tanul - kkal mi nden ®r demjegyet be2rat a t
hogy ate8?2r g tedgflteekjeetg Y& ®s ek et .

Regisztr8lja ®s ©°sszes?ti a tanul -k hi8nyz
statiszti k8k el k®sz?t ®s®hez.

El v®gzi a tanul -k tov8bbtanul 8s8val kapcso

| apj ai kat s zoarbt8d syasrz etr ofvegnb b&st jpa .
El v®gzi az oszt8lyfRn°k egy®b adminisztrgci

Akt 2van r ®s zt vesz az oszt 8l yfRn°Kki mu n k
bemutat:- -r8kat illetve foglalkoz8sokat tat
KezremTkodi k a v§8l aszt habtonyfod lta§lsk§dbzags. ok f
Javasl atot tesz az iskol ai munkaterv o0szt 8§
feladataira.

Tovabbi — egyedileg meghatarozott — feladatok:
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Kiegészitd informaci ok

MunkrmklP m®nyek:

T Az oszt8&8lyfRn°k®°t megilleti a jog, h
T Munk8j 8hoz az iskolavezet®s jogszabsg

A teljesitményértékel és modj a
x Az orsz8goszakmaig- gl henRreZl®s8§r@8s g omiszRHBU @
rendje alkotja teljes2t m®ny®rt®kel ®se j ogh:
x F®l ®vente °sszefoglal:- elemz®st k®sz2t a m
sz8m8ra, az igazgat- - | g@rmyd ts maumikratt ea¢d ted k :
X ¥sszegzR ®rt®kel ®st k®sz2t a munkak®°®z°ss®g
v®gi m®r ®sekrRI az iskolavezet®s 8§l tal megl
X ééeeééeeceééeecéeeceééeecéeeceéeecéeececéec
X eeéeéeéeéeéeéeéeéececéeéeéeéeécet
X ééeeeééeceééecééeecééeeceéeecéeeceéecced
Jelen munkak?©®ri |l e2r8s ééeé ®v eeéeééeeéeé h-nay
megb?2z8s visszavon8s8ig illetve a munkaj ogi
eéeéeée., €é.0®v éeéeéeéeh-nap €éé. nap
PH
A munkak?©r.i |l e2r 8sban foglaltakl eeRpasek? sme
A munkak?®ri |l e2r8s egy p®l d8ny8t 8tvettem.
eééeeée., eé.@®v éeéeéeeééh-nap e éé nap

munkav§g8l |l al
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18A munkak-teadmbsmlgakor i | eirasa

A munkavall al 6 neve:

A munkakoérhotz kapcsol 6dhdnka&s8zdBst®Biegnevezeées
Munkaj ogi jogviszony tipusa:

Munkahely, szervezeti egység megnevezése:
EIl 6irt veégzettsége:

Besorol asa:

FEOR sz ama:

Kézvetlen felettese:

K 0 ztettdelettese:

Munkai d6é és betnannt2atr-tid/mkzokikatism §r il e2r 8s8ban fo
Megbizadas i détartama:

A munkakor célja
Az I nt ®zm®nybeaktfadl-y - mum&we |l Rz ak mai Sz2nvol

i skol avezet ®s sagt e®glkt eakz neugnykeS8sj § m a k tervez
ell enRrz®s ®ben ®s ®rt®kel ®s ®ben.

Kozvetlen felettesi hatéaskore
Az 8ltala ir8ny2tott munkak©®z°ss®g val amenny
gyakorol.

Legfontosabb felokl 6sségek és feladat

T A munkakPe?ests®g az igazgat:- b2zza meg.

T A munkakvrae?lests®Rgirsg8§ny2tja a munkak®z?ss®g
szakmai munk8j) 8®rt, a szakt8rgyi oktats8s s:

1 Fejleszti a szaktS8rgyi oktatBp8Snt&hgalkdatms8t ®:
biztatatja munkak®z°ss®ge tagjait is.

T I'smeri a k°znevel ®s fejleszt ®si programj 8t ,

T Megi smer. i ®s betartja az i nt®zm®nye vonatl

el R2r8sait; annak imeag sj®oxqg skseer Te sle® pR&s enkeegtt.e s :
T Szakter¢l et ®nek megf enuenlkR&® z? ®s ®gzeidkdtaes|z e g )

pedag:-gi ai programj8nak ®s a helyi tanterv:q
T Tan®v el ej®n el k®sz2ti a munkak©®z°ss®g mu
®rt ®keli a munkak©®z°ss®g munk?§8j 8§t .

T Al kot - m- don kozremTkeodik az i skol a k¢l ©
| ®t rehoz8s8ban, m-dos?2t8s8ban az igazgat - - !

1T Javasl atot tesz a munkak®©z?ss ®gyfeel otsazrtt8oszr-
v®l em®nyezi a pedag-gus 8l 1 8shelyek p8lys§gz:
T M-dszertani ®s szakt 8rgyi ®rtekezl eteket t
szervezhet.
f Tant8rgycsoportj8ban p8ly8zatokat, taanul m8§
z°ss®ggel egy¢tt.
i k

az egys®ges k°vetel mdnyrendszer |

munkak?@
T T°reksz
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Az int®zm®ny fejl RI®se ®rdek®ben pedag:-gi ai
¥Nnk®pz®se p®l damutat -, seg?2ti a munkak®©z?©s:
R®szt vesz oXKaokmai® sggl°ynwgzat®s seg2ti ebben
Fokozott figyelemmel seg2ti a munkak®°z°ss®q¢
Elb2r8lja ®s j-v8hagy8sra javasolja a mur
ell enRrzi a k°vetel mPnyek megval  -s2t 8s8t.
T El Il enRr zi ®s ®rt ®k el i a munkak®°z°ss®gi t a
®zked®seket kezdem®nyez gaut algmag@sr a § I
chtet ®sr e.
ol gozza ®s a nevel Rtestg¢l et el ® -tker j es
pl ex k-o®sait§ md gt - rendszer ®nek ker et (
int ®z m®ny.i egval -s2t8s8nak terv®t.
1 Rendszeresen | egal 8bb f ® ®ven-k-®&ngt KkI®§t oaglakta | @ mma h
t a

= =4 =4 -4 -9

nt
It
id
om

tagjainsgl, a paszt@®saabnkanskaka®erat ®s 5 e k
T I'r8ny2tja az I skol ai munkatervben r°gz2te:
tapasztal atokat, l evonja a sz¢iks®ges kP%vet

fel sz8mol 8§8s8r a.

T Negyed®venk®nt kélzPessR®Pghiezakapreclal -d- tant §

T Figyel emmel k2s®ri a fel¢ggyelete al 8 tar
javasl atot tesz a fejleszt®sre.

T Negyed®vente t8) ®koztatja az igazgat - -t a t:

1 Tapasztala a i alapj8n inform8ci - -kat ny%¥Wt felett

T A munkak®©°z°ss®g®hez tartoz- szaktan8rokat
rendelkezik.

T Javasl att®tell el V®l em®nyezi a munkak®©z©°ss
int ®z mAnyvezet Ri hat 8sk°rben adhat - t°bblet]

T R®szt vesz az ©wsrzakhgosepéeadkrgi®asi ®s a mi nR
a jogszabs8lyban foglalt | ehet Rs®gek szerint

Tovabbi — egyedileg meghatdrozott — feladatok:

Kiegészité informaci ok

Munkak®°r ¢l m®nyek:

T Munk8j 8hoz az iskolavezet®s jogszab8l yban
A teljesitményértékel és modj a
x Az orsz8goszakmaig- gl henRr z®s j®sg saz anbi8§n R/sh2atn®
rendje alkotja teljes2t m®ny®rt®kel ®se j ogh:

11€



x Munk8j 8ban nyomon k°vethetR | egyen tanul i
tan®vek folyam8n.
x Munk§8j §®rt eredm®nyf el &l Rse2sz®gtett ouy8drimdk e kf
fejl RA®s®®rt, amit iskol ai bel sR ®s k¢l sR (¢
x Munk&8j 8r - | f ® ®venk®nt 2r8sban besz§&8mol a z
al apj &8n.
x Az i skolavezet ®s el Rre megh8t rozott rendbe
X e6ééeééeééeécécéecécéecéeeeéecéeeéeéeecte
X eeéeéeéeéeéeéeéeéceceecéecéeéeéeécet
X e6ééeééeééeéecécéecécécéeeeéeeéeéeéeecte
Jelen munkak?©®ri |l e2r8s éeé ®v eeéeééeeéea h-nag
megb?z8s visszavon8s8ig illetve a munkajogi
eéeéeée., €é.®v éeéeéeéeh-nap eée nap

PH
A munkak©°ri | e2r8&8sban foglaltak teljes k°rT
A munkak°ri |e 8s egy p®l d8ny8t §8§tvettem
eéeéeée., €é.0®v éeéeéeéeh-nap eée nap

munkavsgl |l al



1.9. Az iskolatitk a r munkakor i | eirasa

A munkavall al 6 neve:

A munkakodor meghkhelvaetziétsle§r

Munkaj ogi jogviszony tipusa:

Munkahely, szervezeti egység megnevezése:
EIl 6irt veégzettsége:

Besorol dsa:

FEOR sz ama

Kézvetlen felettese

Kbzvetett felettese:

Munkai d6 és benntartodédzkodas:

Megbizads id6étart ama

A munkakor célja

Az int®zm®ny adminisztr8ci- -s ®s tang¢ggyi nyi |l
titk8rs8gndhRivmmdlkaltieltjees k°r T el |l 8§t §s a.

F6bb felel 6sségek és tevékenységek oO6sszefogl

= = = =4 =4 = =

= =

= =4 =4

Fogadja ®s rendszerezi a naponta ®rkezR po
Bonyol 2tja a kimenR posta k¢l dem®nyeket.

Hi vatal os | evelez®st folytatt,eeeldlRKktejtag a eki
i ktat 8st.

El v®gzi a post8z8st, vezeti a postai felad
Hivat al os t el ef oerbadeker ®logpgto®s e ket g (hat - s8g
fenntart-val, partnerint®zm®nyekkel).
Pedag:-giai ®s adminisztr8ci-s 2r8so0os anyag
Naprak®szen vezentyii |&s8njtaaw?tt8jsa .a t anul
Tan®v el ej®n a | eadott oszt8lyl ®tsz8&moknak
f¢e¢zeteket, ell enRrzR k°nyveket.

Vezetiazenapl -t a sz8m8ra kiosztott jogosults§g
A tanul -ak jiedlenltkkez®sekor ®s t8voz8skor el
ki 8l 2t8s8t, gondoskodi k a bizony2tv8ny @

beszer z®s ®r RI
Gondoskodi k a sz¢gks®ges formanyomtatvs8nyok

A szervezet.i ®s amTKO®xil takals§leyiatth t eenc
|l nform8ci -s rendszer ®n kereszt ¢l

El v®gzi az el ektroni kusan el R8Il |l 2tott p af
okiratok kezel ®s®veh ka@grsoéebtobceSZM&EZai t .
Tanul - i v a®gsyr es zh¢ilvRait akl®rs i ratokat 8112t ki
EIl R8I 1 2¢t) a, kezel. ®s iratt8razza az igazg
Rendszeresen vezet.i a nevel Rtest ¢l et ®r t
gondoskodik.

SzakszerTen vezeti ®s t &§rmbph?2 zamt ti rmaunk8at

egy¢ttmTkodve.
Kozrembkiodidaszerek megrendel ®s ®ben.

11€



Kil é6nl eges felel 6ssége

Az 2r8sos anyagok, el emz ®s e k, tervek®sszer z
bet Trendes feldolgoz8§sa ®s t8rol 8sa.

Tervezés

~

1T Anemdokikmentum jellegT, el avul t iratok f ol yan
T Ilratrendez®si terv k®sz?2t ®se.

T A dokumentumok szab8lyszerT vezet ®se, a | o
betart8s8val

1 Megtervezi a t8rolt iratok k°nnyebb kezelh
1 Javaslatottessz i rodatechni kai eszk®°z°k moderni z$§

Bi zal mas informaci 6k kezel ése

T Munk§8ja sdarysmee |l ekoskeereSerh@®kevl kor ¢l teki

T Szem®lyi, p®nz¢¢ gyi adatokat csak i gazgat - i

1 Bizalmasan kezeli a dlog oz - k szem®I| yi adatai t, az [
besz®l get ®sek t ®mS§i t .

T Vezeti ®s ©°sszes?t.i a dolgoz-k hi8nyz8sal
kezremTk°didlaz8mbbiBet teahni kai | ebonyol 2t

1T Kezeld. a digg-kgouksnoakkn,a kp edtaec hni k ai ®s admi
Keznevel ®s I nform8ci:-s Rendszer®n vezetett

Ell en6rzés foka

f Gondoskodi k arr-1, hogy a postai k¢l dem®ny
a c?2mzetthez.

Kapcsolatok

1 K°zvetalpen kapcsol atban 8l az igazgat- -val G
f Al kal omszer Ten kapcsolatot tart az iskolao
T Tanul - i bei skol 8z8skor seg?t az adminiszt
| apok post®Ssz &@as &hed v®t el rRI val - visszaigaz:«
tanul - fel ®.

Tovabbi — egyedileg meghatdrozott — feladatok:



Munkakor 0l mények

T Munkav®gz®s®hez k¢l °nendezad®g ai tv,ang ® manetl yme
haszn8lja, -vja.

A teljesitményértékel és médszere

x Munk8) 8®rt eredm®nyfel el Rss®get v8&llal: fe

bel sR ®s k¢l sR ®rt ®kel ®sek minRs2tenek.
x Az i skol avezet @paszltak. en Rr z®sei 8§l t al
x Kapcsolattart8s minRs®ge a tanul -kkal, sz¢gl
x Fel mer ¢l R probl ®m8k eset ®n hat8sk°rt t %l n e
X e6ééeééeééécécéecécéceéeeeéeceéeéeéeecte
X eeéeéeéeéeéeéeéeéceceecéeéeéeéeétcet
X e6ééeééeééeécécéecécéecéeeeéecéeeéeéeecte
Jel en munkak?©ri | e2r §s eéé ®v ééeéeeéée h-na
m-dosftg§etge a munkajogi jogviszony megszTnge
eéeéeée., €é.0®v éeéeéeéeh-nap eée nap

PH

A munkak°ri |l e2r8§sban foglaltak teljes ko°orT
A munkak®©r i 8lney28rt§ s§tevgeyt tpe@r.d

-
-
-
-
-
-
-
-
(0]
-

-

-

2. ®v ééééééééh-nap nap
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1100 A pedagoégliagaydagaepedagdgiruanik asksdosrzii s

| eir ds a
A munkavall al 6 neve:
A munkakor mepghaeyegiecasleggsgypedagngi ai asszis
Munkaj ogi jogviszony tipusa:
Munkahely, szervezeti egység megnevezése:

EIl 6irt veégzettsége:
Besorol as a:
FEOR sz ama:

Kézvetlen felettese:
Kézvetett felettese:
Munkai d6é6 és benntartozkodas:
Megbizas iddétartama

A munkakor célja
A neuokt Bt - tge vvRekleannyesren vy i ter¢gl et ®nek k°zvet
feladatok el |l 8t 8sa.

F6bb felel 6ssége és tevékenysége

i

cC: C:

i

Munk§8j 8§t kezvetl en felettese gl tal me g h :
betart8s8val v®gzi

A newkt &t - munka seg?t ®se.

Tanul -Jeletd. el ¢ g

A napk?©zi ott hon ®s a tanul -szoba fogl ak
megfel el Ren r®szt vesz a tanul -k fel¢gyel e
A hat®kony nevel Rmunk8hoz n®l k¢l °zhetetl en
al 8bbi felsorolt feladatk©®rben:

§ | omszer Ten tanul -csoportok fel¢gyel
y szerint tanul - -csoportokat k2s®r (
Il - kat orvoshoz visz, gondoskodl k a
Il 8n k2v¢li programok sor8n a pedag-
gRzt et ®s ideje alatt a tanul -k k2s®
s®g szerint beszerzi, megvs8s8rolja
eszk°z°ket;

amennyiben iz k e d ®s t i g®nyl R jelens®get tapasz
pedag-gusnak vagy k°zvetlen felettes®nek;
seg?ti az iskolatitk8r munk§8j 8t ;

r®szt vesz a tanul k eb®del tet ®s ®ben;
r®szt vesuntabusmulglkel et ®ben;

foglal koz8s ialianttt®iz kee ®d k 2evselt ®n a pedag- g
81 t al megb?2zott feladatok ell 8t 8s8ban seg
0O r®szt vesz az -r8k szeml ®l tetR anyag8nak
R®szt vesz a nevel Rtestg¢l et ¢l ®sein ®s az
rendezv®ny®n.

U et
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i
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i
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Tovabbi — egyedileg meghatarozott — feladatok:

n al kal mazza a szoktatg8st, a p®

0O T8 ®koztatja ®szrev®teleirRlI, megfigyel ®se
i az oszt8lyfRn°k°ket,

it a tanul -csoportot, osztS8lyt vezetR pedag:-

0 az i skolavezet Rs®g tagjait

U M- dszereibe

A teljesitményértékel és modszere

x Munk8) 8®rt eredm®nyfel el Rss®get v&llal: fe
bel sR ®s k¢l sRtene®kel ®sek minRs
Az iskolavezet®s ell enRr z®sei 8l tal tapaszt
Kapcsolattart8s minRs®ge a tanul -kkal, a s:
Fel mer ¢l R probl ®m8k eset ®n hat 8sk°rt t %l ne¢

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeecece

X X X X X X

,,,,,,,

Jel en munkak?©or.i | e2r 8s é éé ®v éeéeéeéeeeé h- na

m-dos?tgsitge a munkajogi jogviszony megszTne
€Eééeééeéée., é€é.®v ééeéeéeééeh-nap €éé. nap

PH
A munkak?©r.i | e2r §sban fogl al t akl etzeRejne se | ki°srnie |
A munkak?©Ori |l e2r8s egy p®l d8ny8t 8tvettem.
€Eééeééeéée., éé.®v ééeéeéeééeh-nap €éé. nap
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111 A rendszergazda munkakadr.i

A munkavall al 6 neve:

A munkakor mrergiszergazla € s e :

Munkaj ogi jogviszony tipusa:
Munkahely,sz& vezeti egység megnevezeése:
EIl 6irt veégzettsége:

Besorol asa:

FEOR sz é&ma:

Kézvetlen felettese

Kbzvetett felettese:

Munkai d6 és benntartodédzkodas:

Megbizadas i détartama:

A munkakor célja

A neuokt Bt - tev®kenys®g v al a metn@sy® apesblatoks | et ®:
feladatok ell 8t §8sa, k¢l °nosk®ppen aaktiantf-or m

munk8t seg?tR pedag-gusi tev®kenys®gekben va

F6bb felel 6ssége és tevékenysége

i

i

c:

Figyel emmel k2s®ri a mgmiiitt§st@s hiné kat Re@®dg-
rendszerbe, ezzel biztos2tva annak fol yama
A sziks®ges m®r t ®k ben f-i®sy e b e mMme IV e rkp?isaRer i f
javasl atot tesz a beszerz®sekre, fejleszt®
Az i skol a okttaantt8srivek®I@saij,ogaszabs8l yok al ag
fel mdr ®s ®v e | kialak2tja ®s el Rterjeszti a -
K¢l °nos figyel met fordz2t a sz8m2t . - g®pek

rendszeres ell enRrz®sr emegM2erszs faeert &z ®Rz @ss ¢
megakad8l yoz8s8r a, a fertRz®s megsz¢gntet ®s
hel yre8l |l 2t 8s8ra.

Az iskola anyagi | ehet Rs®gei hez m®rten szo
Lel ts8rt k®s z 2 tl @®ss vae zheatz za8 ¢t @pretkorzR progranmn
nyilvs8g8ntartja, ellenRrzi, felel Rss®ggel ta
El v®gzi az Yaj g®pek ®s egy®b hardveres
ell enRrz®seket v®gez az el Rfordalt iha b8kaf
javzt8sa k¢l sRijselakretmbeaz ig®ngyatd - nak, ®s
anyagi fedezet erej® g megjav?2ttatija.
Kapcsol at ot tart a szervizel R szakember ek
munkanapl -t vezet.

Kapcsoht ot tart az internet szolg8ltat-val, Kk
Rendk?2vyg¢gl i esetekben (pl s¥%l yos v2rusfer:
stb.) az ®szl el ®st vagy ®rtes?t®st a&°vetR

megkezd®s ®r RI

Jelenti az igazgat-nak a k8rokat ®s rong§8l
Javasl atot tesz az anyagi k8rt®r2t®sre.
Rendszeres i dRk°z°nk®nt k°oteles besz8mc

t
igazgat -helyetteseknek a sz8m2t8shtag@nikali
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0 Biztos?2tja aizazi na®y a@®inkp b &rh en®® Rz @apfeladatok
ell 8t 8s8hoz sz¢iks®ges, rendel kez®sre §8I1I -
®s a hozz8juk tartoz:- IlicencszerzRd®seket

it Az int®zm&my |l §I,t dalktwg§gLst seg?2tR programoka
| ehet Rs®gekhez m®rten biztos2tja a be8l Il 2t

O A rendszergazdsg8t fogl al koztat - i nt ®z m®ny f
Ya] szoftvereketsukastt aRlsl 8ha 2z n 8dlaitrudk?att8 bem
k- ddal rendel kezi k). A programok kezel ®s ®n

0 Szoftver tel ep2t ®s ®t visszautas?thatja,
jogtisztas8g8r- -1, illetvieznaos g &iftsavbe vlai gtg8ssz8®R

U0 K¢l °nos flgyelmet fordz2t a vonatkoz- ] 0gSs z
sz8§m2t . - g®pes h8l - -zat hat ®kony, biztonsg8gos

it A megl ®vVR vagy Yaj h8l -zatok strukt Yar §8j 8§t
¢iZembi zt ons8got n®vel je. Szakmai dokument
mTk°d®s ®r RI ®s a fejleszt®si tervekr RI . R
tervez®s®ben.

U [, zemelteti az i skola szerverebe8ligxaty®da a:
hardveres ®s szoftveres |l ehet Rs®gekhez K
el z8r §8s8r a

0t A hs8l - -zati rendszerek bel ®p ®s i j el szav§gt I
el helyezik a p8nc®l szekr ®ny b esne.t bAe nb,o ra2zt ® kgoa
enged®l y®vel az iskola informatika szakos

U Az iskolavezet®s t8) ®koztat 8§sa svereenyeknt a s
Vi zs g8k pontos i dRpontj 8§t ny|Iv§ntartJa
biztos 2t ani ), ®s gondoskodi k a g®pek biztons§g

0 R®szt vesz a hardver ®s szoftver beszer z®s

Tovabbi — egyedileg meghatdrozott — feladatok:
|
|
|
|
|
U

Kil 6nl eges felel ssége

O M-dszereiben alkalmazza a szoktat8st, a p®

U0 T8 ®koztatja ®szrev®teleirRI, megfigyel ®se

U a k°zvetlen felettes®t ®s
0 az i skolavezetRs®g tagjait

Munkakor Il mények

U Az 8l 1l and- mTk° dRk ®@ptestst®gs BF dErka®ba ns D§ M2 10§
bejut8s | ehet Rs®ge, k¢l °n°sen indokol't ese
v®gzett munk8t napl - -ba kell Jjegyeznie.

A teljesitményértékel és moédszere
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k8§ 8®rt eredm®nyfelebRss@®uekatveélr}fhbkt ®f &
SR ®s k¢l sR ®rt ®kel ®sek minRs2tenek.
|l skol avezet ®s el |l enRr z®sei 8l tal tapaszt
csolattart8s minRs®ge a tanul -kkal ®s a
mer ¢l R probl ®m8k eset ®n hat8sk°rt t %l n e
€Eééeéeéeéeéecéeceéecéecéeéeceeeeéececet
eéeéeéeéeceéeéeceecéeceéeéeéeéeccet
€Eééeéeécécécécéceéeéeéeéeeéeéececte
n munkak?©ri | e2r §s eéé ®v ééeéeeéée h-na
sitg8etge a munkajogi jogviszony megszTne
eéé., éeeéc@écée€&éeéeh-nap e éé nap

PH
nkakomif degl2al§tsbka teljes k°rT el v®gz®s ®t
nkak°ri |l e2r8s egy p®l d&8ny8t 8tvettem.
eéeée., €eé. ®v eééeéeéeéh-nap eée nap
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112 Az iskolapszichol 6gus munka

A munkavall al 6 neve:
Amunk akdr meginekelz#&p®zi chol - gus
Munkaj ogi jogviszony tipusa:

EIl 6irt végzettsége:
Besorol asa:
FEOR sz &ama:

Kézvetlen felettese:
Kézvetett felettese:
Megbi zads i détartama:

A munkakor célja

Kompl ex pszichol - gi ai segrmsk®gly Bjg®$ gz s ®ge si
fejl RIO®s ®n ek el Rseg2t ®se ®r dek ®b en az i sk
eg®szs®gv®del me;oktavsSbhhinkdanbedae®PRonys8gs8nak
int®®zm®ny harmoni kus mTk° d®s ®rae ka tpgFreogeatc§s g
mi n ®| el Rbb felismerje, ®s | ehet Rs®gei szeri
®rzel mi probl ®m8k ki alakul 8s8t vagy azok ves

Munkai dé

Teljes munkai dRben t°r4®nRréapgameékypzaat88hbks8ksb

meg, az int®zm®nyvezetRvel egyeztetett munka

T het 22nev e boGkshsaetI8 s s al | £ k ‘e tytn e knu rsloa iSchR a
feladatokkal foglalkozik:

-a tanul - kkal ®s szgl Rbké&b val:- k°zvetlen f
-a pedag-gussal a tanul -k ¢gy®ben folytatot
-a tanul -k ¢gey®Hen ya astzogltRkkonzul t 8ci - ;

T heti kOt©°tda anunkai @RtmerfBssayv.ell ®kl®wietkt kre®Rsezt
-fel k®sz¢l a pszichol - -giai foglalkoz8sokr a,
-szakmai konzult8ci -t tart a kl i EpbeR ®r
szem®l|l yekkel,

-szakmailag indokolt esetpben pszichol - -giai
-sz¢i¢ks®g eset®n i smeretterjesztR el Rad8st t
-rendszeresen r ®s zt vesz a wezeatta syakigai a i S
feladatokban, szakmai megbesz®l ®seken

Theti 1B°t egtal ean, mmuenlkyaeind Fo el ¢ |
-vezet.i az adminisztr8ci - -j 8t
-bRv2ti szakmai i smereteit
-tov8bbk®pz®s,eken vesz r ®szt
-szakmai ®s hivatalos rendezv®nyeken k®pvi s

R®s z muchksa f ogl al koztat 8s eset ®nerat enmunk 8§nPqg:
cs®°kken.
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A munkaveégzeées helye

Munkai dR beoszt8sa szerinti feladatell 8t 8si
T Nevelokstsaetl§s s al l ek°t°tt munkaideje a fenti
1 Az egyesfeladt el | 8§t §si hel yek k°zotti munkai dR m

8l tal j-v8hagyott ar8nyok figyelembev®tel ®v

TA k°t°tt munkai dR egy r®sze a feladatell §t !
csak helyben v®geebtrkRz9k aenkiBsk @t@®zte®@s® e e
szakszol g8l at vezet Rje 8l t al megjel°lt h
megbesz®ob®Skh), r®sze pedig az(pilskdle§mdai e
hel yek k°z°otti k°zl eked®s stb.).

Fel el 6sséqgi kor 6k
Szakmai felel Rss®g
Az iskolapszichol  -gus, mint szakember felelR
T az el |l 8t §8s8ban reszesy¢l R, foglal koz8sain
pedag-gusok) ment 8l hi gi ®n®s ®ps®g®nek el l 8§t
Ttev®kemygf®gea sszakma szabs§lyai, a szakmai €

titoktart8si k°telezetts®g k°vetel mdny®nek

Munkav8llatl-i felel Rss®g

Az iskolapszichol  -gus, mint munkav§gl |l al
1felel Rs az iskola pedag-gméak° p®igr ampBbhn:
val ami ntjherh8zagleanldt ak megtart 88§s8®rt saj 8§t

a munkak?©ri l e2r §sban foglaltak bet art §8s &
tel jes2t ®s®®r t

==

T avezet Riokmetgad sa2rtt8ss §®ny s ®gaPBek tlee®@&ti k°zott
T ahat 8ri dRk tart8s8®rt

fTa munkaeszk©®z°k, berendez®sek rendeltet ®ssz
Tamunkav®del mi ®s vagyonbi ztons8gi munkahel
tev®kenys®g®nek keretei k°ozott

tov8bbs§

Tr®szt veszelaR?kr°tt eelgeReskzesnt®g ¢ gy) al kal massg8gi
1T ®vente r®szt ves-z W®Bzibatl @zsm®wvWidemummk akt at §«

Hel yettesités

A munkav®gz®s felt®tel ®t jelentR helyismeret
a helyettefRk®Ppea Kk By dtak ez el

T maximumn ®hwt t 8vol |l ® eset ®n helyettes?2t®se n
T az egyes tanul - kat, tanul -csoportokat ®r i
szakszol g8l at seg?2ts®g®nek i g®nybev®tel ®vel
Thosszabb t8volrlt®tv @gszeett®ns Ragzged| RRs szakk®pze
foglal koztat8sa sz¢ks®ges az iIidRszakhoz vag
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Ta tan2t 8si ®v | egal
it

8bb ®re kiterjedR t
szakk®pzett shPggeglt s d

f el
e élogéaRkoztat §8sa sz¢ks

Hel yettes?2t ®si k°telezett s®g:

A munkak?©or saj 8tos feladatai mi att m8§ s
hel yettes?t®se az iskolapszichol  -gus saj 8§t
azl t8al a el |l 8tott int®zm®ny keretein bel ¢l a

Kil 6nds munkakori feladatok

U Megk°zel2t®sm-dja rendszerszeml ®l et T, aza:
egyar8nt figyelmet ford2t az egyes us,anul - |
int ®®z m®ny) : saj 8§t ®szrev®telein k2vgl a p
egyc¢sttmTkodve, a konkr ®t feladatokhoz i ga
csoportos keretek k°z°ott.

U0 T°rekszik az i Nt ®z m®nyen tg/@multRAat -n,e h @ zosvE
felismer ®s®re, elir8ny2t8sukban val. - k°zre

U Munk§8j 8t az i gazgat - val
igazgat - r-helpe®Pzm®akkglys®gvezetvRlel /tagd oz &
egyeztet ®sben, hat - - gis&«iol aze ®sonptsozki cegyi dej
VRQgzi

0 KonzultS8ci

-az iskola valamennyi pedag-gus8val t°rt®n
-egy¢sttmikoed®s egy®ni csoportos, i1l etve
k®r d®seknkezel ®s ®b e

-esetmegbesz®l R csoport tart8sa pedag-guso

0O Pszichol  -giai gondoz§8s

- Kozvetlen seg?2ts®get nyokttata pneudnakg8 hgouzs.o k n
- A tanul - kkal k°zvetleng¢gl , egyo®ni vagy
kozremTkeankbek!| | e®Rtzked®ssas kapcsol at ait
teljeszt meny@®seRbehR kezrt®kzkea®danaf ¢ kR |
szem®l|l yk°zi kapcsol at i kommuni k8ci - s
tdl j es2t m®Bnyszorongs8sos tg¢gneteit.

- Megszervezi azokat!l laegTps zsizcThhoRIv-i zisagi§ | gt ol
k®pess®gvizsgs8l at ok, szociometriai Vi zsgs§8
vizsg8l at 8nak k°r ®b e tartoznak, vagy a

nNeh®zs®gek megelkzRk®Vge®rléhek ®ben
- Megszervezia meng 8®h®s prevent?2yv fazl aedgqy®kat ¢
tanul -csoport, ®ssaiznti n®®zm®nyi szervezet
- Megszerveziazze g ®kzd pfaenj-o letsatt ®smeh kg ai & e
nevel ®s segaant@zen®nly,bemz ®g izl eklotnf bz e mM®bE g k
er Rszakjelens®gek mezgiodhd&ls-8yiadi kta®mS$joh aft @

- Megszervezi a kr2zistan8csad§8st a k°ovet
kort8rshal 8l eset, s¥%l yos iskol ait owiBdadrgc ®|I
ter8pi 8s vagy m8 s kezel ®s Sz¢ks®gess®ge
szakszol g8l athoz vagiyntm@8zzm&rzyatkkeed .l 8t §st b

- A kiemelten tehet s®ges tanul - tehet s®ggo
pedag-gi ai smkeabeedlod y€sam ki dol gozza az eg
e | | Ketet8its
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A fent r®sz|l etezetett feladat ok megszeryv
tr®ningeket, egy®ni ®s csoportos tan8csad
a sz¢l R meglkaenmi end ®saRey e®r, i nvtad t t tanul - sze
°®sszhangban a sz¢l R sz8m8ra is.

Sz¢,ks®g eset®n az iskol 8&8ban p8lyavsglaszt §
amel ynekegygn§mTkeodi k a pedag- gusokkal

szakstol @&l mav 8l as zt §wlamint sszeagket mipesrz® wcehlo,l - g
i smeretekneé&l alzi isk®aj8®t 2t 8s8t .
Szervezetfejleszt ®s

-vezet®si tan8csads§s

- szervezet.i kult Yara, kommuni k8ci -, kooper §
-konfli ktuskezel ®s

- k°z°ss®gfejleszt ®s

Pszighail - i smer @t e k s Bebdayd@Brsin, vagy ¢EvomE8ban
nevel Rt est®dtestn,slza8ks&red RK

Pszichol -gi ali szempont ok ®r v®nyes2t ®se a
el emz ®s ®ben

- 0szt8lyba, tanul - cssoepgc?rtt@Gsae ,val - beil |l eszk
-t8rsas kapcsol at ok, k°z°2ss®g fejleszt ®s ®n
el j8r &8s, ®s helyzetgyakorl atok m-dszereiyv
-az iskol ai el |l 8t 8s keret®ben javasolt csc¢
vagy szak®rs Rer ivietl elm®inlyl) eszked®si , Szo0oCi ¢
probl ®m8kkal k¢zdR gyermekek sz8m8r a.
Kr2zistan8csad§s

-vs8ratl an S ¥l yos ®l et helyzetekben: kort 8t
v8ratl an csal §8di kr2zi shellgtve emhegszenez i c h®s
seg2ts®gny¥jts8st,

-konzult8l az ®rintett pedag-gusokkal,
-tov8bb8 ter8pi 8§s vagy m8s kezel ®s sz ks®
szakszol g8l athoz vagy m8s szakell 8t 8st bi
El Rk®sz2t R di agnoRsgzzt®iskeu ss zvaikzRsrg Rliathoikz ot t s §
pszichol -giai v®l em®ny k®sz2t ®se

Prevent2v szTr ®sek: tan®v el eji csoportos
k¢l °nb°zR oszt 8l yfokon. El sRsor ban a k e
sz aka&szovk8§ | tk ezdet ®n i ndokol t (el sR, °ctodi
®vf ol yam).

Tan8§csad8§s ®s i smeretterjeszt®s sz¢l Rk sz8§
-iskolavsgltg§s ®s iskol ai beill eszked®s seg
-nevel ®si tan8csad8s sz¢ ¢l Rk r®sz®re egyo®ni
-csal 8d ®s iskola egy¢ttmTkod®s®nek seg2t ®
- el m®lI et i ®s gyakor |l at i i smer et ek 8§t ads§s
sz¢l Rf -rum, sz¢l Ri ®rtekezlet tart§8sa,
-sz¢l Rcsoport.

P8l yavsgl aszt §8si szTr ®s, p&l yaorient88ci - s
ozt 81 yf, @ak ohkeolny i | ehet Rs®gek fé¢éggv®ny ®ben f
tat8 saz °t°di k ®vfolyamt - | kezdRdRemht &rz8 s%n
p8l yai smereti t®mak®©°r ben

Kapcsol attart 8s

Il nt ®zm®nyen bel ¢l f pl2ta®Bat os kapcsol attar
-az iskola vezetRj®vel, vezet Rs®g®vel
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- az i ntpRezdm®n-ygusai val , szakalamint munkak?®z?ss¢

-a seg?2tR szakemberekkel (fejleszt Rpedag:- g
i skolaorvos, V®IRNR, stb.).

Il nt ®zm®nyen k?2vgl

- apedag-zs&kisaiol g8l at szakembereivel, Vizsgs!
pedag-giai fejleszt®sre irs8§ny?2?ts8s,

-a gyermekj -1 ®t i szohag¥y¥ledtel atlimabneug e ikl @ £ § ®a
kapcs§8n,

-a csal godggdaRtal ,

Egye¢ttmTkodi k aaikisjzealkoslztol m&d ag bgin dol goz -
i skol apszizhekobdbpatkicahol - gi ai tev®kenys®e
pedag:-gi ai szakszol g8l ati vagy ewtyaRib8 s a g ®
vonat koz8&s8ban.

Az iskolapszacépbkmasei mMmmoRE®gbi ztos2t 8sa ®
okt at 8s®rt tfeel ejldRpsszmibigil yb an kijelo©olt, az
m dszeé§ zfaemliadat ait ell 8t - int®zm®nnyel
Adminisztrat2v feladatok

-amunk§8j 8val kapcsol &b ygomblazkao skainegt 8®&siz 2 t i1 [
vezeti,

-atan8csad8son r ®szt vett kl,Pengek zI| ®ray ega
k°telezR iskolapszichhilg8mgusgs diotgl,ad kiorzts®od
fel jegyz®st k®8tat okhe - legytapas ztegfl a®raii mt- R
rendk2ve¢gli esem®nyr RI,

el v®gzi a vizsg8latolkBotz ®1¢REEH®s ®t es i @®al
tev®kenys ®g®r ®2 m®nyvezetR 8§l tal meghat 8ro
az a dlmit evI®RI2Zer®$s oak Pszi chol - gus Eti kai K- de
figyel embe v®ve.

Jel en munkak?©r.i l e2r8§s ééeée ®v eeééééé h-na
m- dosttg§etge a munkajogi jogviszony megszTne
€Eééeééeéée., €é.®v ééeéeéeceéérk-napp

PH
A munkak?©r.i | ejre$stké@nm Tf ®@d lvaBigtza®ls ®tt e Imagamr a n G
A munkak®°ri | e2r8s egy p®l d&8nys8t 8tvettem.
eéeéeée., €é.0®v éeéeéeéeh-nap €éé. nap
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A

A

1.13. A gyermekveéedel miAdgpeenkkeédelins mu n K :
feladatokkal megbizott pedagdgus munkakori leirasanak kiegészitése

munkavall al 6 neve:

munkakor megyneerveezkévs@d e | mi felel Rs/ gyer me

megb2zott pedag-gus
Munkajogi jogviszony tipusa:
EIl 6irt veégzettsége:

Besorol dsa:

FEOR szama:

Kézvetlen felettese:

K6 z v ddletteset

Megbi zads i détartama:

A

A

munkakor cél j a

newvoekltResti§si i nt®zm®nyben a p&sdaigf-jguuss8ogkv @8dl et |

kapcsolatos feladatok °sszehangol 8sa.

Al apvetd felel 6sségek és feladatok

i

A gyermek ® s
az az

i f ] Yas8gsv@del mekiv@®del RIi feladat okka

igazgat - ®s az l gazgat - helyettes(e

gyer mekv®del mi munk§g8j 8§t , el k®sz2ti az isk

seg?ti a pedag- gusokaztt,81 KfgRPonKskkeRtp p egny e ra

munkg8j ukban, t 8] ®koztRest j af | RAse88tgv @d e g g mmenk |
rendel kez®sekr RI

A vesz®lyeztetett ®s a h8tr8nyos hel yzet

nyilv8ntart8sa, fejl Rd®s¢k figyel emmel k2s
Avesz®l yeztetett tanul - kr | nyilv8ntart 8st
il l et ®kes szervekkel .

Hi vat al b | k®pvisel. az int®zm®nyt a gyerm
cgyekben, tov8bb8 r®szt vek®saztegdaRol at ®
tervek ki munk8l 8s8ban i1l etve kozremTk?©°di
tanul - kr - | k®sz2tett pedag-giai jellemz®se
¥sszehangol ja az oszt 8l yfRn°ki ®s a Sz
gyer mekv®e®dePg®tt ev®kenys

R®s zt vesz a nevel Rtest ¢l et ®rtekezl et ek
®r i ntR val amennyi rendezv®nyen.

Megi smer i ®s betartja az iIint®zm®nye vonat |

el R2r 8sait; annak megg@rfies®p®sek®h. megt es

Fel adatspecifikaci o

Az oszt8lyfRn°k°kkel ®s az oszt8lytan2t . kk
egy¢ttmTkedve minden tan®v el ej®n fel mB®r ®s
helyzetT gyer mekleil gRlz, kij avsazsolcait8lkiast t 8§ moga

gondoz8sukra. Ezek v®grehajtg8§s8t fol yamat o:
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- T8 ®koztatja a sz¢gl Rii munkak©z®ss®get az i
- Az o0szt8lyfRn°k°k bevon8§s8§satl, fagyieslemm&ba

felmentettt anul - k (mad¢8meardlahl®t ; K eoszt 8l yoz- \
fel k®sz?2t ®s ®t .

- Az iskolaorvossal ®s VvV®dARnRvel egy¢ttmTked
tanul -k megfelelR foglalkoztat8s§gr |

- Javasla ot tesz a vesz®l|yeztaentudd-kko I®si heS8d 7 I8°nzy%ls
t 8mogat 8s8ra (napk®©®zis, tanul -szobai, i sk«

®t kezt et ®s stb.), felh2zvja a newaluRt kst
beilex k ed ®s ®nek egyes k®rd®seire.

- T8 ®koztatja a nevel Rtestg¢letet a gyer mekv
oszt8lyfRn°k°t ®rintR tartal m8r - |

- Sz¢l Ri ®rtekezl eteken, fogad--r8kon, az os
pr obl ®mafmerguonhodk-0 n-i | ®\weftvleyaomzt 81l yszint T megtl
- Saj8t telefonos ®s szem®lyes r®szv®etell el

az int®zm®ny hirdet Rf al 8n ®s honl apj 8n k°©°z:
- KezremTkeodi k az ingyenetsr §ank8 nyee gdRiglne 8 s
- Gyermekbg8ntal maz8s v®l el me vagy egy®b peda
vesz®lyeztetR t®nyezR megl ®t e eset ®n ®r t

vesz®l yhel yzet eset®n k°zvetleng¢gl a gy8mhat
- R®szt veseayemietlg BuBsi8@®facheé k| k ®p n
- V®d®s - v:- int®zked®seket javasol, illetve e

- Seg?2ts®get nyWw t az oszt8lyfRnhkimehkiaszhat§c
ter ®n.

- Rendszeresen figyekemm&bl|l Rt s®ri8ngzganauval
®s feljelent®sek jogszab8l yban wvalamint i s
el kgl d®s ®t .

- Rendszeres kapcsol at ot tart fenn azokkal
ahonnan t aenkula zk i®srkkoelz8b a .

- El k®sz2ti a normat2vimurakatsaendlke&tt®viiddt e% sryez ¢
i skol ai statiszt8k el k®sz2t ®s®ben.
- Clland- kapcsol at ot tart a gyer mekj -1 ®t i

jeteRdszerhezl hdpeool edd 8t - m8s szem®l yekk:
Kiegészitd informaci ok

Munkak®°r ¢l m®nyek:

- Munk8ja_ el v®gz®s ®t val amennyi oszt 8l yfRn°k
egy¢é¢tt mTke d®si k°telezett s®ggel tartozik.
I

- Feladata el |l 8t 8s &h orze nide®dgkyeexiBlse®tr kko z& | | val a me
inform8ci -t, kiv®ve ha jogszab8ly ezt kifej
- Fel adat8nak el |l 8t8s8val ©°sszef¢igg®sben ig®
m8sol 8s, munk8j 8ra vonatkoz- jelent®sek).
- Felada a el |l 8t 8s8hoz e c®lra al kal mas munKk a
rendel kez®s®re az iskolavezet ®s.

- Munk8)j 8nak seg?2t®se ®rdek®ben haszns8l hatj a
nyilv8ntart8sokat, Kkimutat8sokat.
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D
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D

D

teljesitméupgéerréeékel és

O-DO-D~D ® — C

([N

([N

oo d< T X D

D

D

k8j 8r -|I f ® ®vent e t 8] ®k o Btngetgjya d nh@x le ¢
ala8viagdazgat -t
ettesei ®s a fenntart - k ®rs ® si®fr je¥ss |8 g v DY |
®kenys®g®r RI .
eéeéeéeéeceéeéeceecéeceéeéeéeéeccet
eEééeééeéecécéecéceéeéeéeéeéeécécece
eéeéeéeéeceéeéeceecéeceéeéeéeéeccet
n munkak?©®ri |l e2r8§s ééeé ®v eéeéeéée h-na
sttg§etge a munkajogi jogviszony megszTn®e
eeeée., éé. ®v eéeéeéééééh-nap €eéé. nap

PH.
nkak?©or. | e2r 8§sban fogral n®veekPés!l eZREnN
nkak°ri |l e2r8s egy p® d&8ny8t 8tvettem.
eeée., éé. ®v eéeééééééh-nap eéeeé nap

munkalvgl |l a
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114 As zabasdzedrbvez6 munkakori | ei r

A munkavall al 6 neve:

A munkakor megatlesxbézrdReez: R
Munkaj ogi jogviszony tipusa:
EIl 6irt végzettsége:

Besorol asa:

FEOR sz é&ma:

Kézvetlen felettese:
Kézvetett felettese:
Megbi zads i détartama:

A munkakor célja

SszabakirddRzR az iskola kultur 8l i srvelzeRj®n ek

Al apvet6 felel dsségek, feladatok

Munkai dej ®b Rdeoas zmBrekanindk B lstza t nsdzeel r@& sn t k°otel
i skol 8ban tart-zkodni, az iskol ai rendezv®]
i skola programjai kgy *8VE€8oaprhat ezMbigkiai dej ®
vezetRi jikéhdgm®pgatheti b 8trameu I®skk v Rtoé¢ Il @\g
kapcsolatosan programbyerk®Peseblypygyaéped &g a
t anulz-sk®r ®s ®t iden gxzet beEnz amithanul - knak az

i skol 8ba val:- visszak?2s®r ®s®t el enti
Munkai dej ® al apvetRen az al 8bbiak szerint
a)a munkard®re k°teles megoldani az iskol &n
b)) szervezi, ¢cePRb®2R2 i s5kal Ri rendezv®nyeket
c)r®sztvevRje, ir8nyz2t . ja ®s el l enRr zRj e
programoknak;

dig®ny szerint felk®sz2ti ®s el k2s®ri a di
|l g®ny szer®rdt dta,nudgyelketset | 8t el

Szoros kapcsolatot tart fenn ®s -virewrek &Rkrkeedr,
szaktan8rokkal ®s k¢l °n®sen az oszt8lyfRno|
Kezdem®nyezi a-a k tiastk-ol munkn&tvek Reg®sz2tR re

meg ar vy8taz azokon val - mo@sz\J@ttelgtat (8ssz 2 rkhug :
stb.).

Anevel Rtagfaletrendszeresen t8) ®koztatja a
|l ehet Rs®gekrRI, sz¢ks®g szerint szervezi a:
Seg?ti az i skojpmk®Rrge Rhdr zRdicSlhPmkodor m8nyzat,
stb. munk§8j 8t

R®s zt vesz a nevel Rtest ¢l et ¢! ®seken, vV a
®rintR val amennyi rendezv®nyen.

Kiegészitd informaci ok

P®nzg¢ gy d°nt ®s e k :
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A

szabadi dR kanpgsamakka anyagi ki ad8sok | el

p®nzeszk®°z%°kkel k°teles a megadott hats8ri dRr

Munkak®°r ¢l m®nyek:

Munk8j 8 az iskolavezet®s 8ltal meghat8rozot
jogszabgeym®benzel

Munkahelyeak © ny.vt §r

- 1l g®ny szerint a szaktanter meket fel ¢gyel
megbesz®l ®sek c®l j8b-1 az iskola tanter meit
- Az iskola nevel Ri sz8m8&ra fenntartott sz8m:
A tel jysasrittékkenl és moédszere
x Munk8j 8r -1 f® ®vente t8) ®koztatja az i1igazg:
x Felettesei ®s a fenntart- kO®r ®s®re besz8&8mol
Xx eeéeéeéeéeéeéeéeéeceecéeéeéeéeécet
X 6ééeééeééeéecécécécéceéeeeeéeeeéeéececte
X eeéeéeéeéeéeéeéeéeceecéeéeéeéeécet
Jel en munkak?r@®v |éeé2éré8sé éé éhé- nap ¢€é. napj 8n |
m- dostitg§etge a munkajogi jogviszony megszTne
€Eéeééeée., €é.®v ééeéeéeééeh-nap €éé. nap

PH.
A munkak?©r.i | e2r 8sban foglaltak teljes k°rT
A munkak®°ri | e2r8s egy p®l d&ny8t 8tvettem
eéeéeée., €é.®v ééeéeéeéeéeh-nap €éé. nap

munkalvsgl Il a
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1.15. A napkodzis nevel 6i feladatokat

A munkavall al 6 neve:

A munkakor megmleyvzizesrevel Ri feladatokat el
Munkaj ogi jogviszony tipusa:

Munkahely, szervezeti egység megnevezeése:

EIl 6irt veégzettsége:

Besorol dsa:

FEOR sz é&ma:

Kézvetlen felettese:

Kbzvetett felettese:

Munkai d6 és beannftéagrgtedlze&kkobdeans :szerepl R i gazgat
Megbizadas i détartama:

A munkakor célja

Anapk?®zi s csoporthba tartoz- tanul -k tan-r 8§
hasznos, i nm-echszZevr ttaanniy, | 8 t anul 8st hat ®kony:
kit°lt®se, mel yben a szabadi dR haszmewe le®&st °il
hangs%% yos szerepet |j8tszik.

Al apvetd felel 6sségek és feladatok

- Nevel R munk8j 8t a foglal koz§8si tervben r©°
tanul -k v8ltozatos foglalkoztat8s8r a.

- Legfontosabb feladata aekt amiuzdt-dks 2m8ssnaa pia zf ¢
felt®tel ei nek megt er emt ®s e, m- dszereinek
seg2ts®gny¥jts8s. Gondoskodi k arr -1, hogy a
foglal koz8sokon tanuljanakkt algesbkl iel h®sg k2
mennyi s®gil eg ®s minRs®gileg mindig ellenR
tanul k at a megadott i dRkeretek k©°zott k o
tanul - p8rok szervez®s®vel biztos?2tja.

- Sz¢ks®g sszodraitmott kaaprct a t°bbi, tanul - -csopor
oszt 8l yfRn°k°kkel

- Megi smeri ®s betartja az i nt®zm®nye vonatl
el R2r8sait; annak megs®rt ®se eset®nN megt es:

- A napmUnmksa fontos r®sze a szabadi dR fejl e
kitoeolt®se.

- Az adott i dRkeret szabta | ehet Rs®gek szer.i
k®zmTves, kultur8§lis, sport vagy | 8§tt®kf ogl :

- Csoportjs8t az ®tkez®si rend szerint megsza
a kultursglt ®tkez®s felt®teleirRI, a Szeme
fegyel mezett visel ked®s ®r RI

- Eb®d ut8&n a tanul&dRben dRii gt d %t jeal Ra stzabwld:i |
a szabad | evegRn val - mozg8st, ki kapcsol -d
idR alatt indirekt m-don ir8ny2tja tev®ken)

- A foglalkoz8sok befejez®se ut 8§ @zenuinktakl ak
a kijs8rathoz, illetve az ¢gyeletre a tanul

13€



Felel Rs°k v&8laszt8s8val,6 i ®ukaageoakit mumtkddg 28tnjad

az eb®dI| R, a csoportfoglalkoz8sokra haszn
biztons8g§8t.

Gondoskodi k a csoportja -®m=8§mFrean! BIl & ced tRt ejs&tk
t 8rol 8s8r -1 ®s 8l 1l aguk megRr z®s®r RI
Akt?2van r®szt vesz a napk©®zis munkak®z%ss®

tud8ss§t.
Mi nt a nevel Rtesztil eénniagaman&kk t @t esk a Rlset e
i skol ai rendezv®nyeken.

R®szt vesz a csoportj8ba tartoz- tanul - k s
®rtekezl eteken, eset meghbesz®l ®s e k-elietye pr obl
oszt &lTy snzeiglbesz®l ®seken.

A tanul -k munk8j 8nak °szt°nz®s®re motiv§l
havi ®rt®kel ®sek eredm®ny®r RI rendszeresen

A csoportj8bha tartoz- t anlyzhtairk havoatgjavastatott 8§ s @
tesz az oszt8lyfRn°knek.

Vezeti a tant8rgyfeloszt8&8sban szerepl R ¢gye
Sz¢ks®g szerint el k2z2s®r i a csoportot az
programoka , il |l et ve owgy 8drydkeair 8indkud ISSh a.

Munk8j 8nak megkezd®se el Rtt 15 ,peirlclcestl RIke°g
foglal koz8s hel y®n. Akad8l yoztat8§sa eset ®]
feletteseit ®s az aznapr a tervez®Bgt8tr ulf o
hel yettes2t®s®nek szakszer Ts®g®hez.
Sz¢ks®gfeset ®es®nek el iRJIzRlteel sRtjtell zs®&saek -arlaa p jh

e
e

el , il l etve m§ s foglal koz8sokat hel yetf
csoportfoglal koz8saival ©°sszevontan.

Munkai deje d®lut8&nra esik, a tan-r8k befe
sz8molva beoszt8s szerint 16 -r8ig (amenn
tanul -k foglalkoztatg8sg8®rt a foglal koz8sok
Szakmai Munk akt2van®g®&saen vesz a szervezet
i skola 8Ital biztos2tott tov8bbk®pz®si | e he
Munkak®°z°ss®g®v el egy¢tt al kot munk8t v s8I
Mi ndennapi munk§gj 8t az ieskveelza , §|®@tsa | eBzneoks scz
szervezi.

Tovabbi — egyedileg meghatdrozott — feladatok:

A

X

tel jesitményértékel és modj a

Az orsz8goszakmaig- gl henRr z®s ®s a foglditnRs2t @
rendje alkotja teljes2t m®ny®rt®kel ®se j ogh:



x Munk8j 8ban nyomon k°vethetR | egyen tanul i
tan®vek folyam8n.
x Munk§8j §®rt eredm®nyfel el Rss®gek v&hblamgnyf
fejl RA®s®®rt, amit iskol ai bel sR ®s k¢l sR (¢
x Az 1 skolavezet ®s el Rre meghat8rozott rendbe
X e6ééeééeééeéecécéecécéeceéeeéeéeeéeéeecte
X eeéeéeéeéeéeéeéeéeceecéeéeéeéeéet
X e6ééeééeééeécécéecécéecéeeeéecéeeéeéeecte
Jelenmunkak?®©r. |l e2r 8s eeé ®v ¢ééeeeéeéé h-nap éx
m- dos2t8&8s8ig illetve a munkajogi jogviszony
eéeéeée., €é.®v éeéeéeéeéeh-nap ééé. nap

PH
A munkak?©r.i | e2r 8sban ®s annak f¢gggel ®k®ben
ketelezRen elisme?rins AgymumRlak8my 8t 8tvettem
€Eéeééeée., €é.®v ééeéeéeééeh-nap € éé nap

munkavgl |l al
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1.16.KOnyvitidakobait dkfoiosslyavydat okat veégzdé p

munkakaor i | ei r ds a
A munkavall al 6 neve:
A munkakor megmewife&léesdeat okat el |l 8t pedag: gu
Munkaj ogi jogviszony tipusa:
Munkahely, szervezeti egység megnevezése:
EIl 6irt veégzettsége:
Besorol dsa:

FEOR sza ma :

Kézvetlen felettese:

Kbzvetett felettese:

Munkai dé €és beannftéagrgteol z&kkobdedns :szerepl R i gazgat .
Megbizas iddétartama:

A munkako6r célja

Az int®zm®ny k°nyvt8ra kettRs funkaci - %: 1 sk
pedag-gusok ®s a felnRtt | akoss8g k°nyvt 8ri

el |l 8t §s a.

Al apvet 6 felel&sségek és feladatok

- Az iskolai k°nyvt8ros tan8r, az iskola nev
ez®rt 8l laagnbda'n k8adplcsaolszakt 8rgyi munkak®°z®°ss
- Anyagilag ®s fegyelmileg felel a k°nyvt 8r

- Munkaideje heti 40 -ra, ami a k°vetkezRk®p|
1T 22 -ra k°lcs°nz®s, ngltva kanyes8§rezen§8kd
T 10 -ra k°nyvts8ri feldolgoz:- munka, mel yet
T 8 -ra iskol&n k2zvgli fel k®sz¢l ®si munk a,

A feladatkodér egyes teritl etei

k°nyvt@vrelv,e ziegty®si t el ®vel kapcsolatos fel a
Megt er emt i a mik°d®shez sz ¢ks®ges felt®te
V®gzi a k°nyvt §ri cgyviteld dokument umok

A
1
1
T Szervezi a k°nyvt8r pedag:-giai fel haszn§gl
T R®szt vesz a kdnyvdBsz&kas8§e&8Hpwnsoros | el
T Nevel Rtestg¢leti vagy egy®b ®rtekezleten Kk
T R®PRszt vesz tov8bbk®pz®seken, szakmai I s me

- Cllom8&nyal ak2t8s, nyilv8ntart8s, 8l 1l om8nyv



T8 ®koz - di k me gl %edyewmpi &keorny vekr RI

Az 8l 1l om8ny folyamatos, tervszerT ®s ar
felhaszn8l 8sr -1 nyilv8ntart8st vezet. Meg
1T Beszerzi a dokumentumokat, a |l elts8g8rt veze
1T Fel dol gozza a dokybawesnitzokao kat, 8l | om8n

1T Naprak®szen ®p2ti a k°nyvt8r katal - -gusai:t
1T Az 8l 1l om8nyt rendszeresen gondozza, kig
dokumentumokat, ®vente egy al kal ommal el v
1T Gondoskodi k a®d&1 mMm®@mBh, a rakt8ri rend me
V®gzi a | et®tek nyilv8ntart8§s8§t, ezeket r

Cll om8&§nyell enRr z®st tart a k°nyvt 8r nagy
szab8lyzatnak megfel el Renavegyied¢cézt a mu
Olvas:-szolg8lat, t8) ®oztat 8§s:

1T Biztos?tja az 8l 1l om8ny egy®ni ®s csoporto
T Seg?2ti az olvas-kat a k°nyvt8r haszn8l at §
kel cs°nz®st.

Figyeli a p8ly8zadtioKk ®thek ®s®Qgteket , p8Il ys§
Megtartja a k°nyvts8ri -r8kat, seg2ts®get
T8 ®koztatja t®mafigyel ®ssel a pedag:-guso
Egy®b feladat ok:

f Kapcsolattart8s m8s k°nyvt8rakkal | 8togat

T ¥nmaga szakmai tov8bbk®pz®se.

T A k°ngvt8&ngr az esetleges -r8it (szakt§8rg

f Egy¢ttmTkeoedi k a De&8k Ferenc Megyei K°nyvt

T A dolgoz- jogosult feladatainak jobb el §
felet t es®nek vagy az iskola int®zm®nyvezet Rj

T A dolgoz- k°teles az int®zeti vagyont s®r
bejelent ®s megt ®t el ®r e.

f Tov8bbi jogait a Kjt. ide vonatkoz- rende

T Munkak?©r. k°t pkeeze®RE®BD@PPNnek t el

T a hivatal:| ®s szol g8l at i titok megRrz®s®®

T k°tel ess®ge a mindenkori tTzv®del mi, munk

T k°teles az int®zm®ny vagyqgn8t gondosan ke
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1T anyagilag felelRs a nem k°rg¢gltekintRen v
hi b§8k®rt.

Tovabbi — egyedileg meghatarozott — feladatok:

A teljesitményértékel és modj a

x Az orsz8§gadszakmaig- gl henRrz®s ®s a mi nRs?2te@

rendje alkotja teljes2t m®ny®rt®kel ®se j ogh:
x Munk8j 8ban nyomon k°vethetR | egyen tanul -
tan®vek folyam8n.

x MunkBt 8®redm®nyfel el Rss®get vgll al: felel
fejl RA®s®®rt, amit iskolai belsR ®s k¢l sR
Az iskolavezet ®s el Rre meghat 8rozott rendbe

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

X X X X

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Jel en munkak?©r.i |l e2r8§s ééeé ®v eéeéeéée h-na
m- dos?2t8s8ig illetve a munkajogi jogviszony
€Eééeééeéée., é€é.®v ééeéeéeééeh-nap €éé. nap

PH

A munkak?©ri |l e2r8shbhan ®s anpbk®pHz®g® ®km@PYamr
k°telezRen elismerem. A munkak®©°ri | e2r8s egy

,,,,,,,,,,,,,,,

eéeéeée., €é.0®v éeéeéeéeh-nap eée nap
munkasr 81 | al
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117 A pedagogu sok munkakori | eiréaséa
hat askor be meghatarozott kot ot

Q. D

nemzet.i k®znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vV i CX

A
fel hat al maa 8fseran tagr t8-nvikld tedg yt e tmAAurntk@&s bdeerj ét a Kk
al |

=

apitom meg:

A nevelk®@sastéSls aabl - kkal val - k°ziveekentftoc
munkai dej ®n e R226n®&rat, ® kaemehl eyteit a tants8rgyfelo
al apj 8n az - r ar egnfdebleenl K ofgol gallatlakkonza8ks onkek a | k ©°
A k°otott munkai dR fenokhtatfst r @ R®®en? tnR
oktat 8ssal °sszef¢ggR egy®b feladatokat, t
koteles ell 8tni8saai iskeoriarvtezet ®s ut as?2t

Az intézményben ell datandé feladat ok:

T tan?2t 8si -r8k, foglalkoz8sok megtart 8sa,
T az egy®b foglalkoz8sok (sportk°r°k, tehet
T eseti helyettes?2t®sek megtart 8sa,

T tanul -k fel¢gyelete,

T tantest /,;{PetekevxereteRen val r ®szv ®t el ,

T, sz¢l Ri ®rtekezket, fogad:--ra megtart 8sa
T a pedag-gusok ¢gyeleti, eb®deltet®si tev®
T az iskolai ¢ nne®ss ®gpedkretne s eknu®@ntyuerk8dn sval - r
T a nevel Rtestg¢let, a szak®aR m®skakt z? ss ®g
T az int®zm®enyfejleszt®si ®s int®zm®nyi °ne®
T a pap?2?r alap¥% iskol ai napl - vezet ®se,

T a t°rzsk°nyvek, bizony2tvs8&nyok ki 8l 2t 8sa
T i skolai szert8&r fejleszt®se, karbantart §s
T hangszerkarbanseart8s megszervez®

Az intézményen kivil i's ell athat 6ak:

T a tan2t 8si r8k, foglalkoz8sok el Rk®sz?2t®
T a digits8lis napl vezet ®se, bejegyz®se,

T kapcsolaattaammut 8 k k aild i®si ts&l¢ilseifkokrenh8ban, Kk©z
T a t&nuawled jes?2t m®ny®nek ®rt®kel ®se, dol goza
T a pedag-giai tev®kenys®ghez kapcsol -d- ¢9
T az i nt ®z m®ny kul tur 8l is ®s sport ®l et ®ne
elt°l t ®s®nek megszervez®se

i heti egy -r 8t meuglh-ak andekvterd ®&a®b é mt ®ztm®m Yy e n
°nszervezRd®s®nek seg?2t®s®vel °sszefiggR

T el Rre tervezett beoszt8s szeri-hanvagy @bk
egy®b fogl al koz&fsenlackg yneelne tnei,n Rs ¢ 1 R
a t a®aylegr mekbal esetek megel Rz®s ®v el kapcsc

|
I agyermek®s i f ] Yas8gv®del emmel °©°sszef i ggR fela
I a pedag-giai tev®kenys®ghez kapcsol -d- ¢g
T az i nt®zm®ny.i dokumentumok k®sz?t®se, vez
i az oBRhS8ky munk8val ©°sszef¢ggR tev®kenys®
I pedag-gusjel®°lt, gyakornok szakmai seg?t®
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T a munkakvlezzest SB&g het i k®t - r 8t meghal ad- r¢
T k°rnyezet.i nevel ®ssel ©°sszef¢ggR feladato
i k¢l °onb© zIR §te§ saidahtel yeken t°rt®nR al kal maz:
i nt ®zm®ny telephel yei ko zotti ut azs§s
I a pedag-gi ai program c®l rendszer ®nek megf
tan-rai vagy egy®b foglal koz8snak nem min
T agyakornokfdd ®s z ¢ | ®se a mi nRs?2tR vizsg8ra, val a
i pedagt-gw&Sb bk ®pz®sben val:- rr®szv®etel rende
.
P
3. A f¢gggel ®k a munkak?©ri |l e2r8s r®sz®t k®pez
eéeéeée., €é.®v éeéeéeéeh-nap ééé. nap
PH
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